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भाग-२ 
 

यस सूयֶदय नगरपा׫लकाको काय֢पा׫लकाले बनाएको तल ले׭खए बमोתजमको 

काय֢िवשधहΒ सव֢साधारणको जानकारדका लािग Υकाशन गץरएको छ। 



सूयֶदय नगरपा׫लकाको एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम काय֢Ηम 

कायֱҬयन काय֢िवשध,२०७९ 

काय֢पा׫लकाबाट ԩीकृत רमרत: २०७९/०७/२२ 

१. Υԟावना: रा׬Ԓ֝य युवा नीרत, २०७२ र युथ רभजन २०२५ िनद֧׫शत गरेअनुसार उϟमशीलता माफ֢त् 

साव֢जिनक ׫श΅ाको सबलीकरणका लािग ׫श΅ण सԠंा माफ֢त् "एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηम 

लाई Υभावकारד Βपमा कायֱҬयन गन֧ उϙेԌले सूयֶदय नगरपा׫लकाले यो काय֢िवשध बनाई लागू गरेको  

छ ।  

 २. सं׫΅Ҳ नाम र Υारӝः (१) यो काय֢िवשधको नाम सूयֶदय नगरपा׫लकाको एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम 

काय֢Ηम कायֱҬयन काय֢िवשध, २०७९ रहेको छ । 

 २) यो काय֢िवשध सूयֶदय नगरपा׫लकाको काय֢पा׫लकाले ԩीकृत गरेको רमרत दे׭ख लागू हुनेछ ।  

३. पץरभाषा : िवषय वा Υसϊले अकֶ अथ֢ नलागेमा यस काय֢िवשधमा – 

 क) एक ׫श΅ण सԠंा उϟम काय֢Ηम" भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लका רभΠका सामुदाשयक 

माҙרमक िवϟालयहΒमा उϟमशीलता िवकासका लािग सիचा׫लत काय֢Ηम सնझनु पद֢छ ।  

ख) “उपΥमुख” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाका उपΥमखुलाई सնझनु पद֢छ । 

घ) “मГालय” भҦाले युवा तथा खेलकुद मГालय सնझनु पद֢छ ।  

ङ)“׫श΅ण संԠा” भҦाले एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम काय֢Ηम लागू भएका ׫श΅ण सԠंा सնझनु 

पद֢छ 

 च)“िवϟाथא उϟमी ёब” भҦाले एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηम संचालनका लािग गठन 

गץरएको िवϟाथא उϟमी ёब सնझनु पद֢छ । 

 छ) “उϟम कोष” भҦाले एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηम लागू भएका ׫श΅ण सԠंामा उϟम 

सիचालनका लािग Ԡािपत कोष सնझनु पद֢छ । 

 ज) “उϟम कोष सիचालक सרमרत” भҦाले उϟम कोष सիचालन गन֧ सרमרतलाई सնझन ुपद֢छ।  

झ) “संर΅क सרमרत” भҦाले एक सԠंा एक उϟम काय֢Ηमको संर΅णका लािग गצठत सרमרत 

सնझनु पद֢छ । 



ञ) “साझेदार सԠंा” भҦाले एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηम संचालनका लािग Υािवשधक 

सेवा र सहयोग उपलӊ गराई साझेदारדमा काम गन֧ संԠालाई सնझनुपछ֢ ।  

ट) "पूव֢ िवϟाथא मիच" भҦाले िवगतमा सӜׯҥत ׫श΅ण संԠामा अҙयन गरד हाल िवרभҦ िनकाय 

तथा ΅ेΠमा रहेका िवϟाथאहΒबाट गठन भएको मा सնझन ुपद֢छ ।  

ठ) "िवΆ" भҦाले सӜׯҥत िवषयमा Άान, सीप, अनुभव र द΅ता भएको ԁרщ सնझन ुपछ֢ ।  

ड) “ िवϟाथא कӷाणका काय֢कम भҦाले िवϟाथאको ׫श΅ण उपलױӊ वृ׬Ϛ गन ֧ िवϟाथא 

ΥोҔाहनका काय֢ΗमहΒलाई सնझनु पछ֢ ।  

ढ)“Υािवשधक तथा ԁावसाשयक धार भҦाले" िवϟालय तहमा (क΅ा ९-१२)Υािवשधक तथा 

ԁावसाשयक ׫श΅ा लागु भएका िवϟालय सնझनु पछ֢ ।  

ण) “सामदुाשयक िवϟालयमा Υािवשधक ׫श΅ा भҦाले" Υािवשधक ׫श΅ा तथा ԁावसाשयक ता׫लम 

पץरषदबाट ԩीकृרत ׫लई सचालन भएका सामदुाשयक माҙרमक िवϟालय सնझन पछ֢ ।  

त) "नमुना िवϟालय भҦाले" ׫श΅ा तथा मानव έोत िवकास केЗबाट नमुना िवकासका लािग छनौट 

गरेका िवϟालय साथै सӜׯҥत Υदेश सरकार तथा Ԡानीय तहले छनौट गरेका सामुदाשयक 

माҙרमक िवϟालय सնझनु पछ֢ । 

थ) पा׫लका भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लका सնझनु पछ֢ । 

द) ׫श΅ा,युवा तथा खेलकुद शाखा भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको ׫श΅ा,युवा तथा खेलकुद शाखा 

सնझनु पछ֢ । 

 

 ४. उϙԌे: एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमको Υमखु उϙेԌ उϟमशीलता माफ֢त ् साव֢जिनक 

 जम रहेका छन् ।תश΅ाको सबलीकरणका गनु֢ हो भने अҫ उϙेԌहΒ देहाए बमो׫

क) ׫श΅ण सԠंा माफ֢त ्सामाתजक ΒपाҢरण गन֧ ।  

ख) ׫श΅ण सԠंालाई उϟम गन֧ תसकाई Ԡलको Βपमा िवकास गन֧ ।  

ग) साव֢जिनक ׫श΅ामा गुणԟर, नवΥवत֢न तथा उϟमशीलता िवकास गर׫ דश΅ण ΒपाҢरण  

घ) साव֢जिनक ׫श΅ाको सबलीकरण गन֧ ।  



५. ल׫΅त ׫श΅ण संԠा: पा׫लका רभΠका सामुदाשयक माҙרमक िवϟालयहΒ ल׫΅त ׫श΅ण सԠंा 

हुनेछन ्।  

६. उϟम ΅ेΠ: ׫श΅ण सԠंाले उϟम गन֢ सिकने ԁावसाשयक ΅ेΠहΒ देहाय बमोתजम रहने छन ्।  

क) कृिष तथा पशुपիछדमा आधाץरत उϟम ԁवसाय, 

ख) बन (जडीवुटी, बनपैदावार) मा आधाץरत उϟम ԁवसाय,  

ग) िवΆान तथा सूचना Υिवשध र सիचारमा आधाץरत उϟम ԁवसाय,  

घ) पय֢टन ΥवϚ֢न (होटले, होमԞ,े ץरसोट।֢ मा आधाץरत उϟम ԁवसाय,  

ङ) िनमֱणमा आधाץरत उϟम ԁवसाय,  

च) कलामा आधाץरत उϟम ԁवसाय,  

छ) सԛृंרत, साצहґ सृजना, गीत संगीतमा आधाץरत भई गץरने उϟम ԁवसाय,  

ज) िवϟालयले आवԌकता महसुस गरד इनौट गץरने अҫ उϟम ԁवसाय ।  

िवϟाथא उϟमी ёबः १) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηम लागू गץरएका िवϟालयमा क΅ा ९,१०,११ 

र १२ क΅ामा अҙयनरत छाΠ तथा छाΠा तफ֢को Υथम िवϟाथא तथा िवϟालयले तोकेका अҫ ७ जना 

िवϟाथא स׮Ӟ׫लत १५ सदԧीय िवϟाथא उϟमी ёब रहनेछ ।  

२) िवϟाथא उϟम ёवको काम, कत֢ԁ अשधकार देहाय बमोתजम हुनेछ । 

क) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηम सचंालन, रेखदेख र ԁवԠापन गन֧ ।  

ख) एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम काय֢Ηम संचालनको लािग सरोकारवालाहΒसँग सहकाय֢, 

समҬय, साझेदारד गन֧ । 

ग) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमको लािग उपयुщ उϟम छनौट गन֧ ।  

घ) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमको काय֢योजना बनाई लागू गन֧ ।  

ङ) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमको Υोफाइल बनाई अרभलेख अϟावשधक गन֧ ।  

च) कӗीमा वष֢को २ पटक अרभभावकहΒलाई सӜׯҥत उϟमको िवषयमा अרभमखुीकरण गन֧ ।  

छ) उϟम कोषबाट थप उϟम िवԟार, उϟमशीलता िवकास तथा िवϟाथא कӷाणका काय֢Ηम गन֧ 

।  

 



८. उϟम कोषको सիचालन: १) एक ׫श΅ण सԠंा एक उΙम काय֢Ηम लागू भएका ׫श΅ण सԠंामा उϟम 

सचालनका लािग Ԡािपत उϟम कोष रहनेछ। उщ कोष सचंालन गन֢को लािग देहायबमोתजम उϟम कोष 

सचालक सרमרत रहनेछ।  

क) िवϟालयको Υҙानाҙापक - अҙ΅  

ख) उϟमी िवϟाथא ёबका अҙ΅ – सदԧ 

ग) िवϟालयको लेखा हेन֧ कम֢चारד -सदԧ सשचव  

२) उϟम कोष सիचालक सרमרतको काम कत֢ԁ अשधकार बमोתजम हुनेछ ।  

क) उϟम कोष सիचालन, रकम पץरचालन र लेखाωन गन֧ ।  

ख) उϟम कोषको आӘानीबाट िवϟाथא कӷाणका काय֢Ηम गन֢ ५० Υרतशतमा नवढ्ने गरד रकम 

िनकासा गन֧। 

ग) उϟम कोषको िवԟार, संर΅ण, संवϚ֢न गन֧ ।  

घ) उϟम कोषमा जӞा भएको रकमको उѭतम सदपुयोग गन֧ ।  

ङ) अҫ आवԌक कामहΒ गन֧ गराउने ।  

३) उϟम कोषमा देहाय वमोתजमको रकम जӞा गनु֢पन֧छ ।  

क) ׫श΅ण संԠामा अҙयनरत िवϟाथאका अרभभावकहΒबाट उϟम गन֢ वा׼षحक Βपमा 

सङ् क׫लत रकम  

ख) Υदेश सरकारबाट ΥाҲ अनुदान 

ग) उϟमबाट ΥाҲ आӘानी  

घ) पूव֢ िवϟाथא मիचबाट उϟम सիचालनाथ֢ ԩेײѮक Βपमा ΥाҲ रकम 

ङ) सӜׯҥत Ԡानीय तहबाट ΥाҲ रकम  

च) अҫ ԁרщ संघसंԠाबाट अनुदान ԩΒप ΥाҲ रकम  

४) उϟम कोषबाट देहायनुसार खच֢ गन֢ सिकनेछ। उϟम कोषको सӚूण֢ आӘानी उϟम सիचालन, िवԟार 

तथा ΥवϚ֢नमा खच֢ गनु֢ पन֧छ । उϟम कोषको आӘानीको ५० Υרतशतमा नबढ्ने गरד िवϟाथא कӷाणका 

काय֢Ηममा खच֢ गन֢ सिकनेछ ।  

संर΅क सרमרतको गठन: (१) एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम काय֢Ηमको संर΅कका Βपमा देहायबमोתजम 

एक संर΅क सרमרत रहनेछः  

क) िवϟालय रहेको वडाको वडाҙ΅   अҙ΅ 



ख) िवϟालय ԁवԠापन सרमרतका अҙ΅  सदԧ 

ग) िवϟालयको Υҙानाҙापक   सदԧ सשचव  

२) संर΅क सרमרतको काम कत֢ԁ र अשधकार देहाय बमोתजम हुनेछः  

क) अרभभावकहΒलाई काय֢Ηमको िवषयमा अרभमखुीकरण गरד उϟम कोषमा रकम जुटाउन े 

ख) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमलाई आवԌक पन֧ सहयोग जुटाउने।  

ग) िवϟाथא उϟम ёबलाई उϟम सचालनको लािग सबै Υकारको सहजीकरण, अमता िवकासका 

काय֢Ηम संचालन गन֧ गराउने  

घ) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमको समय अनुगमन मूӷाωन तथा उϟम Υोफाइल तयार 

गरד सӜׯҥत िनकायमा पेश गन֢ लगाउने ।  

१०. ׫श΅ण संԠा छनोटका आधारहΒ: (१) दफा ६ मा उӸे׭खत उϟम ΅ेΠहΒ मҙे कुनै एक ΅ेΠमा 

उϟम गन֢ इѮुक ׫श΅ण सԠंालाई उϟम सचालन गन֢का लािग देहायका छनौटका आधारहΒ िनधֱरण 

गץरएको छ।  

Η.स ं छनौटका आधारहΑ बढीमा १०० अंक 

१ उϟम पץरयोजना Υԟाव ४० 

२ उϟम कोष Ԡापना भएको १० 

३ उϟम िवϟाथא єवको गठन भएको ५ 

४ पूव֢ िवϟाथא मा गठन भएको ५ 

५ सӜׯҥत बडाको תसफाץरस ५ 

६ िवϟालय ԁवԠापन सרमרतको ΥרतवϚता ५ 

७ भौרतक पूवֱधारपानी,िवजुली जќा) २० 

८ माҙרमक तहको िवϟाथא संљा (९-१२) १० 

 (२) Υािवשधक तथा ԁावसाשयक धार/׫श΅ा लागू भएका नमनुा सामदुाשयक माҙרमक िवϟालयलाइ 

िवशेष Υाथרमकता צदईन ेछ।  



११. सूचना Υकाशनः (१) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηममा सहभािगताका लािग  पा׫लकाको 

 दने साव֢जिनकצ का लािग ३०דश΅ण सԠंाहΑको जानकार׫ श΅ा,युवा तथा खेलकुद शाखाबाट इѮुक׫

सूचना Υकाशन गץरनेछ  

२) उपदफा (१) बमोתजम सचूना Υका׫शत भएपתछ एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम काय֢Ηम संचालन गन֢ 

चाहने िवϟालयहΑले अनुसूची १ बमोתजमको ढְचामा िनवेदन र अनुसूची २ बमोתजमको ढְचामा 

उϟमको ԁावसाשयक पץरयोजना Υԟाव पेश गनु֢पन֧छ ।  

३) ׫श΅ण संԠा छनौट सרमרतः  सूयֶदय नगरपा׫लकाको ׫श΅ा,युवा तथा खेलकुद शाखामा का ΥाҲ 

भएका Υԟाव र ԁवसाשयक योजना मӷूाωन गरד छनौट गन֢ सӜׯҥत ΅ेΠको िवΆ समेत रहने गरד 

कӗीमा तीन सदԧ सרमרत माफ֢त ्׫श΅ण सԠंा छनौट गनु֢पन֧छ ।  

४) ׫श΅ण सԠंा बनौट सרमרतले תजӸा युवा सרमרतका अҙ΅लाई अिनवाय֢ Αपमा आमГण गनु֢पन֧छ।   

५) ׫श΅ण सԠंा छनौट सרमרतको बैठक सӜҥी काय֢िवשध र छनौट सӜҥी आवԌक मापद҃ सो 

सרमרत आफैले िनधֱरण गरे बमोתजम हुनेछ ।  

६) ׫श΅ण सԠंा बनौट सרमרतले ΥाҲ उϟम पץरयोजना Υԟाव उपर छानिबन तथा आवԌकतानुसार 

िवϟालयको Ԡलगत अनुगमन समेत गन֢ सьेछ ।  

१२. उϟम सնझौताः (१) ׫श΅ण सԠंा छनौट सרमרतबाट छनौट भएका ׫श΅ण सԠंा र पा׫लकाबीच 

तोिकए बमोתजमको ढְचामा צϠप΅ीय सնझौता गץरनेछ ।  

१३. Υרतवेदनः (१) ׫श΅ण सԠंाले एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम काय֢कम सचालन गन֢ गरेको सնझौता 

भएको एक मצहना רभΠ Υारװӝक Υרतवेदन सӜׯҥत Ԡानीय तहमा पेश गनु֢ पन֧छ । ґसपתछ 

चौमाתसक Βपमा िवҋीय र भौרतक Υगרत पठाउनु पन֧छ ।  

१४. लेखा परד΅णः (१एक ׫श΅ण संԠा एक उϟम काय֢Ηमको सवेा Υणाली नेपाल सरकारले तोकेको 

ढְचामा र छुύै राїु पन֧छ ।  

२) उϟमको आ؁थحक कारोबारको लेखापरד΅ण ׫श΅ण सԠंाले सुשचकृत गरेका दतֱवाल लेखा 

परד΅क मҙेबाट गराउनु पन֧छ।  

३) लेखा परד΅कको Υרतवेदनलाई सामाתजक लेखा परד΅ण गरד साव֢जिनक गन֧ दाשयғ सӜׯҥत 

  श΅ण सԠंाको हुनेछ ।׫



१५. अनुगमन तथा मӷूाइकन: (१) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमको अनुगमन सӜׯҥत 

अרभभावक, िवϟालय ԁवԠापन सרमרत, ׫श΅क अרभभावक संघ र सӜׯҥत Ԡानीय तहबाट समते 

गץरनेछ । यसको अרभलेख िवϟाथא उϟमी ёबले राїुपन֧छ ।  

(२) आवԌकता अनुसार  Ԡानीय सरकार, Υदेश सरकार र के׬Зय िनकाय तथा सरोकारवाला 

प΅बाट पिन काय֢Ηमको Υभावकाץरताका लािग अनुगमन िनरד΅ण र अҙयन समेत गरד 

पृԓपोषण तथा सुझावहΒ ׫लन सьे छ।  

१६. परुԛारः नगरपा׫लकाले एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηमलाई Υभावकारד र नרतजामुखी 

बनाउन िनն न सूचकका आधारमा उѭतम अङ् क हְתसल गन֧ ׫श΅ण सԠंालाई नगद पुरԛार तथा 

ΥमाणपΠ Υदान गन֢ सьेछ।  

क) अשधकतम रोजगार תसज֢नाको अवԠा,  

ख) Ԡानीय ίोत र साधनको अשधकतम Υयोग, 

ग) िनयֱतमा वृ׬Ϛ र आयात ΥרतԠापनमा सहयोग पुոयाएको,  

घ) उҎादन गץरएका सामाΙीहΒको गुणԟर,  

ङ) उϟम माफ֢त ्नवΥवत֢न तथा उϟमशीलता िवकास,  

च) अרभभावक, Ԡानीय समुदाय तथा ΅ेΠमा पारेको सकाराҐक Υभाव,  

छ) उϟम कोषमा भएको रकम बृ׬Ϛको अवԠा,  

ज) काय֢योजना अनुसार काय֢ सӚादन। 

 द҃ सजाय: (१) एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηममा छनौट भएको ׫श΅ण संԠाले Υԟाव गץरए 

वमोתजमको सնझौता गन֢ नआएमा ґԟा ׫श΅ण संԠालाई पा׫लकाबाट सիचालन गץरने काय֢ΗमहΒमा 

सहभागी गराईन ेछैन ।  

२) ׫श΅ण सԠंासँग सնझौता भईसकेपתछ सնझौता अनुसार गुणԟरדय काय֢ सӚҦ नगरेमा तथा צदइएको 

बजेट צहनाרमना गरेमा उщ ׫श΅ण संԠाबाट ΅רतप؀ूतح समेत भराई Υच׫लत कानुन बमोתजम आवԌक 

कारबाही गץरनेछ ।  



१८. िविवधः यस काय֢िवשध बमोתजम एक ׫श΅ण सԠंा एक उϟम काय֢Ηममा आवԌक सहयोग गनु֢ 

सӜׯҥत सबैको कत֢ԁ हुनेछ ।  

१९. िनद֧शनको पालनाः संघ, Υदेश तथा Ԡानीय सरकारले צदएको िनद֧शनको पालना गनु֢ पन֧छ । 

 २०. काय֢ढְचा संसोधन गन֢ सьे: आवԌकता अनुसार  नगरकाय֢पा׫लकाबाट काय֢ढְचा सशंोधन गन֢ 

सिकनेछ । 

 २१. वाधा अड्काउ फुकाउने: यो काय֢Ηम कायֱҬयनमा कुनै बाधा आइपरेमा नगर काय֢पा׫लकाबाट 

बाधा अड्काउ फुकाउन सिकनेछ । 



अनुसूची-१ 

(दफा ११ को उपदफा २ सँग सӜׯҥत) 

एक ׫श΅ा सԠंा एक उϟम काय֢Ηम सիचालन गन֢ चाहने िवϟालयहΑको लािग िनवेदनको  ढְचा 

 

έीमान् नगरΥमखु Ѽू, 

सूयֶदय नगरपा׫लका, 

िफтल, इलाम ।  

महोदय, 

 ґस पा׫लकाबाट רमרत ............................. मा Υका׫शत सचूना अनुसार हाΩो िवϟालयमा “एक ׫श΅ण 

सԠंा एक उϟम काय֢Ηम” सիचालन गन֧ ईѮा भएकोले िनә िववरण सצहत देहायका कागजातहΑ 

संलѢ गरד यो Υԟाव पेश गץरएको छ । 

१. िवϟालयको नाम र ठेगाना: 

२. Υािवשधक तथा ԁवसाשयक धार/׫श΅ा भए िवषय र नुमना िवकासको लािग छनौट भएको רमרत : 

३. Υधानाҙापकको नाम  र सӚक֢ नं: 

४. उϟमी िवϟाथא ёबका अҙ΅को नाम र सӚक֢ नं: 

Ή. उϟम गन֢ चाहेको ԁवसाשयक ΅ेΠ 

६. क΅ागत िवϟाथא िववरण (क΅ा ९-१२): 

७. जќा सӜҥी िववरण: 

क. िवϟालयको नाममा रहेको: 

ख. िवϟालयको हकभोग ΥाҲ: 

ग. वत֢मानमा उपयोगको अवԠा: 

घ. भौרतक पूवֱधार सӜҥी िववरण: 

क. क΅ाकोठा संљा: 

ख. क΅ाकोठा उपयोगको अवԠा: 

ग. Υयोगशालाको अवԠा: 

घ. पानी िवजुलीको उपलӊता  

ङ. उपलӊ अҫ साधन ίोतको िववरण: 

च. उϟम कोष सӜҥी िववरण: 

क. कोष रहेको ब֪कको नाम: 

ख. कोष सիचालकहΑको नाम: 



ग. खाता नं: 

 

 

 

नोट: ԁवाתसक पץरयोजना Υԟाव अलќै पेश गनु֢पन֧छ । 

हԟा΅र 

उϟमी िवϟाथאёब अҙ΅को नाम: 

 तרमר

हԟा΅र 
Υधानाҙापकको नाम: 
 तרमר



अनुसूची २ 

(दफा ११ को उपदफा २ स֪ग सӜׯҥत) 

 ԁवसाשयक पץरयोजना Υԟावको नमुना ढְचा  

Η.स ं िववरण िववरणको िवԟृतीकरण 

१ उϟमको नाम सं׫΅Ҳ पץरचय र उϙेԌ 

िवϟाथא उϟमी ёबको नाम:................................ 

उϟमको सं׫΅Ҳ पץरचय (उϟमको नाम, 

पृԓभूרम).......................................... 

उϟमको उϙेԌ.................................... 

उϟमको ΅ेΠ ........................................ 

उϟमबाट उҎादन हुने बԟको नाम ........................ 

२ उϟम सիचालन हुने Ԡान 
Υदेश ........................................ תजӸा ............................. 

गापा/ नपा .................. वडा नं................ टोल ................ 

३ 
उϟममा संलѢ हुने अनुमािनत 

जनशרщ 

छाΠ .................................. 

छाΠा ................................. 

जनशרщको Υा׭Ҳ .................................. 

(Ԡानीय ԟर वा बाԮ) 

४ Υयोग हुने कѭा पदाथ֢ 
कѭा पदाथ֢को नाम .................................... 

ίोत (Ԡानीय ԟर वा बाԮ) 

५ 
Υयोग हुने मेתसनरד औजारकोको 

िववरण 

नाम .............................................. 

अनुमािनत लागत ............................................ 

ίोत ........................... (बाԮ/Ԡानीय) 

६ उϟमका लािग अनुमािनत लागत 

कूल Α ............................. 

चल पुँजी Α ............................ 

अचल पुँजी Α .......................... 

अचल पुँजीको नाम ........................... 



आճनो लगानी ............................. 

बाԮ लगानी ......................... 

७ उҎाצदत वԟको बजार ΅ेΠ 

बजारको नाम ................................... 

(Ԡानीय/תजӸा/Υदेश/रा׬Ԓ֝य) 

दरुד .............................. 

ढुवानी खच֢ .......................  

ल׫΅त ΙाहकहΑ ..................... 

Υרतԣधֱको अवԠा ........................... 

बजार िवकासको सӝावना .............................. 

८ ԁवसायबाट हुने अनुमािनत आӘानी 

जӞा वा׼षحक अनुमानत आӘानी Α ..................... 

जӞा अनुमािनत वा׼षحक खच֢ ......................... 

वा׼षحक अनुमािनत नाफा Α ............... 

९  रोजगारד पाउने िवϟाथא अनुमािनत 

सљंा (िवϟाथא उϟमी ёब बाहेक) 

छाΠ .......................................... 

छाΠा ........................................... 

अҫ ............................................ 

जӞा ......................................... 

१०  उϟम सիचालन गन֢ आवԌक 

Υािवשधक जनशרщको उपलӊता  

उपलӊ रहेको ............................. 

उपलӊ नहरेको .................................. 

११ अҫ (Υिवשधको Υयोग, ................) .............................. 

१२ 
उϟमको कायֱҬयन योजना (५ वष֢को 

) 

................................ 

 

नोट: यो ԁवसाשयक योजनाको एउटा नमनुा हो । उӸे׭खत िववरणहΑ नछुटाई थप िवԟृत िववरणहΑ 

समावेश गरד सृजनाҐक Αपमा ԁवसाשयक योजना बनाउन सिकनेछ । 



सूयֶदय नगरपा׫लकाको खानेपानी पाइप, जԟापाता, िवϟुत पोल, िवϟुत तार र Ѧािवन जाली 

िवतरण सӜҥी काय֢िवשध, २०७९  

काय֢पा׫लकाबाट ԩीकृत רमרत: २०७९।०७।२२ गते 

Υԟावना 

 सूयֶदय नगरपा׫लका, नगर काय֢पा׫लकाको कायֱलयले खץरद गरד भ҃ार शाखामा राखकेो 

खानेपानी पाइप, जԟापाता, िवϟुत पोल, िवϟुत तार र Ѧािवन जाली आवԌकता, औשचґता तथा 

Υभावकारד कायֱҬयनको आधारमा िवतरण गन֢ काय֢िवשध आवԌक भएकोले Ԡानीय सरकार 

सիचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२ को अשधकार Υयोग गरד यो काय֢िवשध िनमֱण गץरएको छ । 

पץरѮेद - १ 

Υारװӝक 

१. सं׫΅Ҳ नाम र Υारӝ : (१) यो काय֢िवשधको नाम “सूयֶदय नगरपा׫लकाको खानेपानी पाइप, 

जԟापाता, िवϟुत पोल, िवϟुत तार र Ѧािवन जाली िवतरण सӜҥी काय֢िवשध, २०७९” रहेको 

छ । 

(२) यो काय֢िवשध तΑुҢ Υारӝ हुनेछ । 

२. पץरभाषा : िवषय वा Υसंगले अकֶ अथ֢ नलागेमा यस काय֢िवשधमा, 

(क) “ऐन” भҦाले Ԡानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ सնझनु पछ֢ । 

(ख) “काय֢पा׫लका” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लका, नगर काय֢पा׫लका सնझनु पछ֢ । 

(ग) “नगरपा׫लका” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लका सնझनु पछ֢ । 

(घ) “काय֢िवשध” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको खानेपानी पाइप, जԟापाता, िवϟुत पोल, 

िवϟुत तार र Ѧािवन जाली िवतरण सӜҥी काय֢िवשध, २०७९ सնझनु पछ֢ । 

(ङ) “नगर Υमुख” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको नगर Υमखुलाई सնझनु पछ֢ । 

(च) “टोल िवकास सԠंा” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको टोल िवकास संԠा (गठन तथा 

पץरचालन) काय֢िवשध, २०७७ को दफा ३ को उपदफा २ बमोתजम गצठत टोल िवकास 

सԠंा सնझनु पछ֢ । 

 

पץरѮेद - २ 

खानेपानी पाइप माग, िवतरण तथा काय֢ सӚҦ गन֧ सӜҥी ԁवԠा 

३.  खानेपानी पाइप माग गन֧ ΥिΗया : (१)  खानेपानी पाइप माग गदֱ दफा (४) बमोתजमको 

कागजातहΑ नगर Υमखुसम΅ पेश गनु֢पन֧छ । 



(२)  खानेपानी पाइप ५०० רमटरसӞ उपदफा (१) मा भएको कागजातहΑ पेश भए पԆात् 

उपलӊ गराउने र ५०० רमटर भҤा बढी माग गदֱ अिनवाय֢ टोल िवकास सԠंाको बैठकको 

िनण֢यको Υרत׫लपी र टोलको माग गन֧ תसफाץरश पΠ समेत पेश गनु֢पन֧छ र १००० רमटर 

भҤाबढी खानेपानी पाइप आवԌक भएमा सूयֶदय नगरपा׫लका, नगर काय֢पा׫लका बैठकबाट 

खानेपानी पाइप लाइन मम֢त तथा िवԟार सӜҥी काय֢Ηम अनुसूची-२ अनुसारको कागजात 

राखी ԩीकृत गराउनु पन֧छ । 

(३) सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई मौѸातमा रहेको 

खानेपानी पाइपको दररेटको आधारमा लागत अनुमान तयार गनु֢पन֧छ । 

४. खानेपानी पाइप माग गन֢ आवԌक पन֧ कागजात : ԁרщ, सԠंा, गुठי, म׬Ҥर, िवϟालय, 

टोल िवकास संԠा, खानेपानी सӜҥी आयोजना, उपभोщा सרमרतहΑ, कायֱलयहΑ आצदले 

खानेपानी पाइप माग गदֱ अनुसचूी -१ बमोתजमको कागजातहΑ पेश गनु֢पन֧छ । 

Ή. िवतरण तथा काय֢ सӚҦ सӜҥी ԁवԠा : दफा ३ र ४ बमोתजम ΥिΗया पूरा भए पԆात् 

सूयֶदय नगरपा׫लकाको कायֱलयको תजҮी ԁवԠापन उपशाखाले हԟाҢरण फाराम तयार 

गरד कायֱलय Υमखुबाट ԩीकृत गराई खानेपानी पाइप उपलӊ गराउनेछ । यसरד खानेपानी 

पाइप बु׬झ׫लएको ԩीकृत हԟाҢरण फारामको רमרतले कӗीमा ३० צदनרभΠ काय֢ सӚҦ 

गरד सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई केही रंिगन तװԩरहΑ 

सצहत Υािवשधक काय֢ सӚҦ Υרतवेदन सूयֶदय नगरपा׫लकाको תजҮी ԁवԠापन 

उपशाखामा पेश गनु֢पन֧छ । यसरד िवतरण भएको खानेपानी पाइप शत֢ अनुसार कायֱҬयन 

नभएको पाइएमा Υच׫लत कानूनबमोתजम कारवाही गץरनेछ । 

 

पץरѮेद - ३ 

जԟापाता माग, िवतरण तथा काय֢ सӚҦ गन֧ सӜҥी ԁवԠा 

६. माग गन֧ ΥिΗया : (१)  जԟापाता माग गदֱ दफा (७) बमोתजमको कागजातहΑ नगर 

Υमखुसम΅ पेश गनु֢पन֧छ । 

(२) जԟापाता ५ व҃ल सӞ उपदफा (१) मा भएको कागजातहΑ पेश भए पԆात् उपलӊ 

गराउने र ५ व҃ल भҤा बढी माग गदֱ अिनवाय֢ टोल िवकास संԠाको बैठकको िनण֢यको 

Υרत׫लिप र टोलको माग गन֧ תसफाץरस पΠ समेत पेश गनु֢पन֧छ र ८ व҃ल भҤा बढी जԟापाता 

आवԌक भएमा सूयֶदय नगरपा׫लका, नगर काय֢पा׫लका बैठकबाट भवन मम֢त तथा िनमֱण 

सӜҥी काय֢Ηम अनुसूची-२ अनुसारको कागजात राखी ԩीकृत गराउनु पन֧छ । 



(३) सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई मौѸातमा रहेको 

जԟापाताको दररेटको आधारमा लागत अनुमान तयार गनु֢पन֧छ । 

७. जԟापाता माग गन֢ आवԌक पन֧ कागजात : ԁרщ, संԠा, गुठי, म׬Ҥर, िवϟालय, टोल 

िवकास संԠा, भवन िनमֱण तथा मम֢त सӜҥी आयोजना, उपभोщा सרमרतहΑ, कायֱलयहΑ 

आצदले जԟापाता माग गदֱ अनुसूची -१ बमोתजमको कागजातहΑ पेश गनु֢पन֧छ । 

Ί. िवतरण तथा काय֢ सӚҦ सӜҥी ԁवԠा : दफा ६ र ७ बमोתजम ΥिΗया पूरा भए पԆात् 

सूयֶदय नगरपा׫लकाको कायֱलयको תजҮी ԁवԠापन उपशाखाले हԟाҢरण फाराम तयार 

गरד कायֱलय Υमखुबाट ԩीकृत गराई जԟापाता उपलӊ गराउनेछ । यसरד जԟापाता 

बु׬झ׫लएको ԩीकृत हԟाҢरण फारामको רमרतले कӗीमा ३० צदनרभΠ काय֢ सӚҦ गरד 

सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई केही रंिगन तװԩरहΑ सצहत 

Υािवשधक काय֢ सӚҦ Υרतवेदन सूयֶदय नगरपा׫लकाको תजҮी ԁवԠापन उपशाखामा पेश 

गनु֢पन֧छ । यसरד िवतरण भएको जԟापाता शत֢ अनुसार कायֱҬयन नभएको पाइएमा Υच׫लत 

कानून बमोתजम कारवाही गץरनेछ । 

 

पץरѮेद - ४ 

िवϟुत पोल माग, िवतरण तथा काय֢ सӚҦ गन֧ सӜҥी ԁवԠा 

९. िवϟुत पोल माग गन֧ ΥिΗया : (१)  िवϟुत पोल माग गदֱ दफा (१०) बमोתजमको कागजातहΑ 

नगर Υमखुसम΅ पेश गनु֢पन֧छ । 

(२) िवϟुत पोल ३ थान सӞ उपदफा (१) मा भएको कागजातहΑ पेश भए पԆात ्उपलӊ गराउने 

र ३ थान भҤा बढी माग गदֱ अिनवाय֢ टोल िवकास संԠाको बैठकको िनण֢यको Υרत׫लपी र 

टोलको माग गन֧ תसफाץरश पΠ समते पेश गनु֢पन֧छ र ५ थान भҤाबढी िवϟुत पोल आवԌक 

भएमा सूयֶदय नगरपा׫लका, नगर काय֢पा׫लका बैठकबाट काठे िवϟुत पोल िवԠािपत तथा 

िवϟुत लाइन िवԟार सӜҥी काय֢Ηम अनुसचूी-२ अनुसारको कागजात राखी ԩीकृत गराउनु 

पन֧छ । 

(३) सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई मौѸातमा रहेको 

िवϟुत पोलको दररेटको आधारमा लागत अनुमान तयार गनु֢पन֧छ । 

१०. िवϟुत पोल माग गन֢ आवԌक पन֧ कागजात : ԁרщ, सԠंा, गुठי, म׬Ҥर, िवϟालय, टोल 

िवकास संԠा, काठे िवϟुत पोल िवԠािपत र िवϟुत लाइन िवԟार सӜҥी आयोजना, उपभोщा 

सרमרतहΑ, कायֱलयहΑ आצदले िवϟुत पोल माग गदֱ अनुसचूी -१ बमोתजमको कागजातहΑ 

पेश गनु֢पन֧छ । 



११. िवतरण तथा काय֢ सӚҦ सӜҥी ԁवԠा : दफा ९ र १० बमोתजम ΥिΗया पूरा भए पԆात् 

सूयֶदय नगरपा׫लकाको कायֱलयको תजҮी ԁवԠापन उपशाखाले हԟाҢरण फाराम तयार 

गरד कायֱलय Υमखुबाट ԩीकृत गराई िवϟुत पोल उपलӊ गराउनेछ । यसरד िवϟुत पोल 

बु׬झ׫लएको ԩीकृत हԟाҢरण फारामको רमרतले कӗीमा ३० צदनרभΠ काय֢ सӚҦ गरד रंिगन 

तװԩरहΑ सצहत सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई Υािवשधक 

काय֢ सӚҦ Υרतवेदन पेश गनु֢पन֧छ । यसरד िवतरण भएको िवϟुत पोल शत֢ अनुसार कायֱҬयन 

नभएको पाइएमा Υच׫लत कानूनबमोתजम कारवाही गץरनेछ । 

पץरѮेद - ५ 

िवϟुत तार माग, िवतरण तथा काय֢ सӚҦ गन֧ सӜҥी ԁवԠा 

१२. िवϟुत तार माग गन֧ ΥिΗया : (१)  िवϟुत तार माग गदֱ दफा (१३) बमोתजमको कागजातहΑ 

नगर Υमखुसम΅ पेश गनु֢पन֧छ । 

(२) िवϟुत तार ५०० רमटरसӞ उपदफा (१) मा भएको कागजातहΑ पेश भए पԆात ्उपलӊ 

गराउने र ५०० רमटर भҤा बढी माग गदֱ अिनवाय֢ टोल िवकास संԠाको बैठकको िनण֢यको 

Υרत׫लपी र टोलको माग गन֧ תसफाץरश पΠ समेत पेश गनु֢पन֧छ र १००० רमटर भҤाबढी िवϟुत 

तार आवԌक भएमा सूयֶदय नगरपा׫लका, नगर काय֢पा׫लका बैठकबाट िवϟुत लाइन मम֢त 

तथा िवԟार सӜҥी काय֢Ηम अनुसूची-२ अनुसारको कागजात राखी ԩीकृत गराउनु पन֧छ । 

(३) सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई मौѸातमा रहेको 

िवϟुत तारको दररेटको आधारमा लागत अनुमान तयार गनु֢पन֧छ । 

१३. िवϟुत तार माग गन֢ आवԌक पन֧ कागजात : ԁרщ, संԠा, गुठי, म׬Ҥर, िवϟालय, टोल 

िवकास सԠंा, िवϟुत लाइन मम֢त तथा िवԟार सӜҥी आयोजना, उपभोщा सרमרतहΑ, 

कायֱलयहΑ आצदले िवϟुत तार माग गदֱ अनुसूची -१ बमोתजमको कागजातहΑ पेश गनु֢पन֧छ 

। 

१४. िवतरण तथा काय֢ सӚҦ सӜҥी ԁवԠा : दफा १५ र १६ बमोתजम ΥिΗया पूरा भए पԆात् 

सूयֶदय नगरपा׫लकाको कायֱलयको תजҮी ԁवԠापन उपशाखाले हԟाҢरण फाराम तयार 

गरד कायֱलय Υमखुबाट ԩीकृत गराई िवϟुत तार उपलӊ गराउनेछ । यसरד िवϟुत तार 

बु׬झ׫लएको ԩीकृत हԟाҢरण फारामको רमרतले कӗीमा ३० צदनרभΠ काय֢ सӚҦ गरד 

सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई केही रंिगन तװԩरहΑ सצहत 

Υािवשधक काय֢ सӚҦ Υרतवेदन सूयֶदय नगरपा׫लकाको תजҮी ԁवԠापन उपशाखामा पेश 

गनु֢पन֧छ । यसरד िवतरण भएको िवϟुत तार शत֢ अनुसार कायֱҬयन नभएको पाइएमा Υच׫लत 

कानूनबमोתजम कारवाही गץरनेछ । 



 

पץरѮेद - ७ 

Ѧािवन जाली माग, िवतरण तथा काय֢ सӚҦ गन֧ सӜҥी ԁवԠा 

१Ή.  Ѧािवन जाली माग गन֧ ΥिΗया : (१)  Ѧािवन जाली माग गदֱ दफा (१६) बमोתजमको 

कागजातहΒ नगर Υमखु सम΅ पेश गनु֢पन֧छ । 

(२) Ѧािवन जाली २० घनרमटरसӞ उपदफा (१) मा भएको कागजातहΑ पेश भए पԆात् 

उपलӊ गराउने र २० घनרमटर भҤा बढी माग गदֱ अिनवाय֢ टोल िवकास संԠाको बैठकको 

िनण֢यको Υרत׫लपी र टोलको माग गन֧ תसफाץरश पΠ समेत पेश गनु֢पन֧छ र ५० רमटर भҤाबढी 

Ѧािवन जाली आवԌक भएमा सूयֶदय नगरपा׫लका, नगर काय֢पा׫लका बैठकबाट मम֢त 

सӜҥी काय֢Ηम अनुसूची-२ अनुसारको कागजात संलѢ राखी ԩीकृत गराउनु पन֧छ । 

(३) सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई मौѸातमा रहेको 

Ѧािवन जालीको दररेटको आधारमा लागत अनुमान तयार गनु֢पन֧छ । 

१६. Ѧािवन जाली माग गन֧ आवԌक पन֧ कागजात : ԁרщ, सԠंा, गुठי, म׬Ҥर, िवϟालय, टोल 

िवकास संԠा, मम֢त सӜҥी आयोजना, उपभोщा सרमרतहΑ, कायֱलयहΑ आצदले Ѧािवन 

जाली माग गदֱ अनुसचूी -१ बमोתजमको कागजातहΑ पेश गनु֢पन֧छ । 

१७. िवतरण तथा काय֢ सӚҦ सӜҥी ԁवԠा : दफा १८ र १९ बमोתजम ΥिΗया पूरा भए पԆात् 

सूयֶदय नगरपा׫लकाको कायֱलयको תजҮी ԁवԠापन उपशाखाले हԟाҢरण फाराम तयार 

गरד कायֱलय Υमखुबाट ԩीकृत गराई Ѧािवन जाली उपलӊ गराउनेछ । यसरד Ѧािवन जाली 

बु׬झ׫लएको ԩीकृत हԟाҢरण फारामको רमרतले कӗीमा ३० צदनרभΠ काय֢ सӚҦ गरד 

सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट Ԡलगत िनरד΅ण गराई केही रंिगन तװԩरहΑ सצहत 

Υािवשधक काय֢ सӚҦ Υרतवेदन सूयֶदय नगरपा׫लकाको תजҮी ԁवԠापन उपशाखामा पेश 

गनु֢पन֧छ । यसरד िवतरण भएको Ѧािवन जाली शत֢ अनुसार कायֱҬयन नभएको पाइएमा 

Υच׫लत कानूनबमोתजम कारवाही गץरनेछ । 

 

 

पץरѮेद - ७ 

िविवध 

१Ί. िवपद्को अवԠा बाहेक कुनै वडाको ԁרщ, सԠंा वा अҫ िनकायलाई हԟाҢरण गץरएको 

जԟापाता, िवϟुत पोल, िवϟुत तार, Ѧािवन जाली र खानेपानी पाइप लगायतको सामΙीहΑको 

तोिकएको अवשधसӞ पिन काय֢ सӚҦ सӜׯҥत वडाबाट पेश नभएसӞ सोही वडाको अҫ 



कुनै ԁרщ, संԠा तथा अҫ िनकायलाई हԟाҢरण गץरनेछैन र Υच׫लत कानून बमोתजम 

कारवाही गץरनेछ । 

१९. यस काय֢िवשध बमोתजम हԟाҢरण भएका सामΙीहΑको एकןकृत अרभलेख תजҮी 

ԁवԠापन उपशाखाले राїु पन֧छ ।  

 

२०. बचाउ : यो काय֢िवשधमा भएको ΥावधानहΑ कायֱҬयन गदֱ कुनै बाधा अड्काउ परेमा सूयֶदय 

नगरपा׫लकाको नगर काय֢पा׫लका बैठकको िनण֢यले बाधा अड्काउ फुकाउन सьेछ । 

  



अनुसूची – १ 

खानेपानी पाइप, जԟापाता, Ѧािवन जाली, िवϟुत पोल र िवϟुत तार माग गदֱ आवԌक पन֧ 

कागजातको िववरण 

१. टोल िवकास संԠाको תसफाץरश १ Υרत 

२. सӜׯҥत वडा कायֱलयको תसफाץरश १ Υרत 

३. सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट תजҮी ԁवԠापन उपशाखामा आवԌक सामΙी 

मौѸातमा रहेको आधारमा तयार गץरएको Υािवשधक लागत अनुमान १ Υרत 

४. माग गन֧ ԁרщ भए नागץरकता Υमाण-पΠको Υרत׫लपी र संԠा वा कायֱलय भए माग 

गץरएको पΠ १ Υרत 

Ή. िवपद् ԁवԠापनको  लािग आवԌक भएको हकमा Υहरד मुचुӦा र वन वातारवरण तथा 

िवपद् ԁवԠापन सרमרतको िनण֢यको Υרत׫लपी १ Υרत 

 

 

  



अनुसूची – २ 

काय֢Ηम माग गदֱ आवԌक पन֧ कागजातहΑको िववरण 

१. टोल िवकास संԠाको תसफाץरश तथा बैठकको िनण֢यको Υרत׫लपी 

२. सӜׯҥत वडा कायֱलयको תसफाץरश र वडा सרमרतको बैठकको िनण֢यको Υרत׫लपी 

३. सӜׯҥत वडामा खצटएको Υािवשधकबाट תजҮी ԁवԠापन उपशाखामा मौѸातमा रहेको 

आधारमा तयार गץरएको Υािवשधक लागत अनुमान 

४. काय֢Ηमको पृԓभूרम, आवԌकता तथा उϙेԌ, कायֱҬयन चरण तथा काय֢ सӚҦ सӞको 

ԣԒ िववरण सצहतको Υԟवाना  

  



सूयֶदय नगरपा׫लकाको नगर अԣताल सիचालन तथा ԁवԠापन काय֢िवשध, २०७९ 

नगर काय֢पा׫लकाबाट ԩीकृत רमרत: २०७९/०७/२२ गत े   

Υԟावना: सूयֶदय नगरपा׫लका רभΠ बसोबास गन֧ सӚूण֢ नागץरकहΑलाई सरल,सहज र गुणԟरדय 

ԩाо सवेाको पहुँच צदलाउँन उपलӊ ίोत र साधनको समुשचत Υयोग गद֬ नेपालको सिंवधानले Ԡानीय 

तहलाई Υґाभुत गरेको ԩाо सӜҥी अשधकारहΑलाई कायֱҬयन गन֢,नगरबाट उपलӊ आधारभूत 

ԩाо सेवा लगायतका ԩाо सेवाहΑलाई Υभावकारד र ԁवײԠत बनाउँदै लैजान नगरपा׫लकाले 

Ԡापना गरेको नगर अԣताल सիचालन तथा ԁवԠापनका लािग Ԡानीय सरकार सիचालन ऐनको 

दफा १०२ र सूयֶदय नगरपा׫लकाको ԩाо सेवा ऐन,२०७८ को दफा ६३ ले צदईएको अשधकार Υयोग 

गरד सूयֶदय नगरपा׫लका,नगर काय֢पा׫लकाले यो काय֢िवשध बनाइ जारד गरेको छ । 

पץरѮेद-१ 

Υारװӝक 

१. सं׫΅Ҳ नाम र Υारӝ:  

(क) यो काय֢िवשधको नाम सूयֶदय नगरपा׫लकाको “नगर अԣताल सիचालन तथा ԁवԠापन 

काय֢िवधी,२०७९” रहेको  छ । 

(ख) यो काय֢िवשध नगर काय֢पा׫लकाबाट पाץरत भएको רमרत दे׭ख लागू हुनेछ । 

२. पץरभाषा : िवषय वा Υसϊले अकֶ अथ֢ नलागेमा यस काय֢िवשधमा, 

(क) “अԣताल” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाले सիचालन गरेको नगर अԣताललाई सնझनु पद֢छ । 

(ख) “अҙ΅” भҦाले अԣताल संचालन तथा ԁवԠापन सרमרतको अҙ΅लाई सնझनु पद֢छ । 

(ग) “Υमुख” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको नगर-Υमुखलाई सնझनु पद֢छ । 

(घ) “अԣताल Υमखु” भҦाले अԣतालको ԩीकृत दरबҤी संरचना רभΠ काय֢रत माשथӸो तहको 

Ԡायी कम֢चारד वा सרमרतले तोके बमोתजमको कम֢चारדलाई सնझनु पद֢छ । 

(ङ) “उप-Υमखु” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको नगर उपΥमखुलाई सնझनु पद֢छ । 

(च) “שचिकҔक तथा ԩाоकमא” भҦाले ԩाо सेवा Υदान गन֢ Υच׫लत कानून बमोתजम िनयुרщ 

भएको साथ ैसӜׯҥत पץरषदबाट अनुमרत ΥाҲ ӎרщलाई सնझनु पद֢छ । 

(छ) “नगरपा׫लका” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लका,ईलामलाई सնझनु पद֢छ । 



(ज) “पदाשधकारד” भҦाले ԁवԠापन सרमרत अҙ΅,उपाҙ΅ र सदԧ लगायतका  पदाשधकारדहΑलाई 

सնझनु पद֢छ । 

(झ) “सרमרत” भҦाले दफा ३ वमोתजमको नगर अԣताल सիचालन तथा ԁवԠापन सרमרतलाई सնझनु 

पद֢छ । 

(ञ) “शाखा” भҦाले  ԩाо शाखालाई सնझनु पद֢छ । 

पץरѮेद-२ 

अԣताल सիचालन तथा ԁवԠापन सרमרतको गठन तथा सիचालन 

३. सרमרतको गठनः 

(१) अԣतालको सիचालन तथा ԁवԠापनको लािग देहाय वमोתजमको एक ԁवԠापन 

सרमרत रहनेछ । 

(क)  नगर Υमखु- अҙ΅ 

(ख) नगरपा׫लका רभΠ बसोवास गन֧  Υרत׬ԓत समाजसेवी मҙेबाट काय֢पा׫लकाले 

तोकेको ԁרщ-उपाҙ΅ 

(ग) समाתजक िवकास सרमרत संयोजक-सदԧ 

(घ) अԣताल रहेको वडाको वडाҙ΅-सदԧ  

(ङ) नगर काय֢पा׫लकाका मצहला सदԧमҙे नगर काय֢पा׫लकाले तोकेको कׯӗमा  

१ द׫लत मצहला सצहत २ जना -सदԧ  

(च) ԩाо वा ׫श΅ा ΅ेΠमा िΗयाशील Ԡानीय ԁרщहΑमҙे काय֢पा׫लकाले 

तोकेको कׯӗमा एक मצहला सצहत २ जना -सदԧ  

(छ) मצहला ԩाо ԩयंसेिवकामҙेबाट काय֢पा׫लकाले तोकेको १ जना – सदԧ  

(ज) अԣतालको न؂सحङ ईҝाज֢ -सदԧ 

(झ) Ԡानीय उϟोग बा׫णѼ संघको अҙ΅ वा Υרतिनשध- सदԧ 

(ञ) माҙרमक िवϟालयहΑको Υ.अ मҙेबाट नगर काय֢पा׫लकाले तोकेको  १ जना – 

सदԧ 

(ट) अԣतालको मेצडकल सपुरדटҡेेҁ – सदԧ 

(ठ) ԩाо शाखा Υमखु- सदԧ सשचव 



(२) सרमרतले आवԌकता अनुसार ԩाо ΅ेΠका िवषयिवΆ,ईװҟिनयर,जनΥרतिनשध तथा 

कम֢चारדहΑलाई बैठकमा आम׮Гत गन֢ सьेछ । 

४. पदावשध:  िनवֱשचत जनΥרतिनשध सצहत सӚुण֢ सרमרतका पदाשधकारדहΑको पदावשध िनयुרщ 

भएको רमרतले तीन वष֢को हुनेछ तर िनवֱשचत पदाשधकारדहΑको पदावשध बְकן रहदै Ԡानीय तहको 

िनवֱचन सӚҦ भएमा पदावשध ԩतःसमाҲ हुनेछ । 

Ή. पदावשध ץरщ हुन े: देहायको अवԠामा अԣताल सիचालन तथा ԁवԠापन सרमרतका 

पदाשधकारדहΑको पद ץरщ हुनेछ । 

(क) िनजको मґुृ भएमा,  

(ख) राתजनामा צदएमा,  

(ग) िबना सूचना लगातार तीन पटक सӞ सרमרतको बैठकमा अनुपײԠत भएमा, 

(घ) फौजदारד अרभयोग Υमा׫णत भएमा,  

(ङ) ԩाо संԠाको अצहत हुने काम गरेको Υमा׫णत भएमा । 

६. सרमרतको काम, कत֢ԁ र अשधकार:  अԣताल सիचालन तथा ӎवԠापन सרमרतको काम,कत֢ӎ 

र अשधकार देहाय बमोתजम हुनेछ ।  

(क) आधारभूत ԩाо सेवा Υवाह र ҫूनतम सेवा मापद҃ कायֱҬयनको सुिन׳Ԇतता गराउने । 

(ख) ԩाо सԠंाबाट गुणԟरדय, Υभावकारד एवम ्צदगो सेवा Υवाहको लािग ԩाо सԠंाको 

उҦרत र िवकासको सҤभ֢मा आवԌक नीרत, योजना, काय֢Ηम तजु֢मा र िनण֢य गरד कायֱҬयन 

गन֧/ गराउने । 

(ग) ԩाо सवेाको पहुँचबाट बिիचत Ԡानीय समदुायलाई ԩाо सवेा पहुँचको सुिन׳Ԇतता 

गन֢ आवԌक काय֢हΒ गन֧। 

(घ) द׫लत, अӲसंљक, आצदवासी जनजाती, Ѽेԓ नागץरक, िवपҦ वग֢, अप֯गता, वालवा׫लका, 

िकशोर िकशोरד, मצहला समहू समेतलाई मҙनजर राखी ԩाо सԠंाको Υाथרमकता र 

योजना तजु֢मा गरד कायֱҬयन गन֧ । 

(ङ) ԩाо सԠंाको ԁवԠापन र संचालनको लािग आवԌक ίोत साधन जुटाउन पहल गन֧, 

वा׼षحक बजेट तथा काय֢Ηम तयार गन֧ । 

(च) ԩाо सԠंाबाट Υवाह भएका सवेाहΒको िनयרमत अनुगमन र समी΅ा गरד सेवाको िनरҢर 

Αपमा गुणԟर अרभबृ׬Ϛ गन֢ आवԌक िनण֢य ׫लने । 

(छ) ԩाо बीमा काय֢Ηम, खोप काय֢Ηम, मातृ׫शशु सुर΅ा काय֢Ηम जԟा रा׬Ԓ֝य अרभयान तथा 

काय֢ΗमहΒको कायֱҬयनको आवԌक Υवҥ רमलाउने । 



(ज) अרत िवपҦ, असहाय तथा अप֯गता भएका ԁרщहΒलाई िन:शӦु वा सहु׫लयतपूण֢ ԩाо 

सेवा Υदान गन֢ आवԌक Υवҥ רमलाउने । 

(झ) ԩाо सԠंामा काय֢रत जनशרщको ΅मता िवकास र एवम ्बृשҋ िवकासको लािग आवԌक 

काय֢ गन֧ । 

(ञ) सव֢सुलभ र गुणԟरדय ԩाо सेवाको पहुँच र उपलӊता सिुन׳Ԇत गराउनका लािग 

आवԌक मानव ίोत ԁवԠापन सӜҥी काय֢ गन֧ तथा सेवा Υदायक र ԩाоकमאहΒलाई 

सहज Αपमा काय֢ गन֢ अनुकूल तथा सुर׫΅त वातावरण सृजना गन֧ र उѭ काय֢ सӚादनका 

लािग ΥोҔाצहत गन֧ । 

(ट) ԩाо सԠंाको भौרतक सӚשҋको एिकन तҕ֯क अҙावשधक गन֧ एवं सӚשҋको संर΅ण 

गन֧/गराउन ेԩाо सԠंाको भौרतक संरचना तथा मम֢त संभारको ӎवԠापन गन֧ । ԩाо 

सԠंाको भौרतक पूवֱधार तथा सेवा Υवाह (भवन, औषשध, औजार उपकरण) को लािग ԩाо 

सԠंाको िनयרमत ԩ-मӷू֯कनका आधारमा आवԌक Ԡानीय िवҋीय ίोत साधनहΑको 

पצहचान तथा पץरचालनमा सहयोग गन֧ र सो ԁवԠापनका लािग सӜׯҥत िनकायमा 

आवԌक תसफाץरस, छलफल गन֧ । 

(ठ) ԩाо संԠाबाट צदईन ेसेवाको लϰ अनुसार Υगרत भए नभएको अनुगमन गन֧ । 

(ड) ԩाо सूचनाको उשचत ԁवԠापन गन֢ ԩाо सӜҥी तҕ֯क, सूचना संकलन, िवԍेषण 

गरד सोको उपयोगमा वृ׬Ϛ ӷाउने । रेक׾डحϊ तथा ץरपो׾टحϊलाई सुिन׳Ԇत गरד यसको माתसक 

तथा आवשधक समी΅ा गन֧ । 

(ढ) ԩाо सԠंाको भौगो׫लक काय֢΅ेΠ רभΠको ԩाо समԧा र आवԌकताको िवԍेषण 

गरד तҕमा आधाץरत योजना तजु֢मा, कायֱҬयन र अनुगमन गन֧ । 

(ण) ԩाо सवेामा सुशासनलाई मҙनजर गरד जनसहभािगता र सामाתजक जवाफदेצहता 

सुिन׳Ԇत गद֬ सेवाΙाही मΠैी ԩाо सेवालाई सΐुढीकरण गन֢ सहयोग तथा सहजीकरण गन֧ 

। 

(त) िवϟुतीय ԩाоको अवधारणा कायֱҬयनका लािग नगरपा׫लका अҢग֢तका िवषयगत 

सרमרत र ԩाо शाखासगँ आवԌक समҬय गन֧ । 

(थ) अשघӸो वैठकले गरेका िनण֢यहΒको कायֱҬयनको ײԠרतबारे पुनरावलोकन गरד 

जनԩाоका काय֢Ηम तथा ԩाо सेवा संचालन आצदमा आएका समԧा समाधान गन֢ 

पहल गन֧ र समाधान हुन नसकेका समԧाहΑ समाधानका लािग नगरपा׫लका तथा सӜׯҥत 

िनकायलाई पठाउन े। 



(द) नगरपा׫लकाले वनाएको आवשधक काय֢Ηम कायֱҬयन, अनुगमन, समी΅ा र ԩाо 

सԠंाको आवשधक तथा वा׼षحक Υगרत Υרतवेदन नगरपा׫लका सम΅ पेश गन֧ । 

(ध) नेपालको संिवधान र Ԡानीय सरकार सचंालन ऐन बमोתजम ԩाо सӜҥी Ԡानीय तहको 

एकल तथा साझा अשधकारहΒ कायֱҬयनका लािग ԁवԠापन, समҬय र सहयोग गन֧ । 

(न) संघ/ Υदेश र Ԡानीय सरकारले चलाएका ԩाо सӜҥी काय֢Ηम तथा अרभयानहΒ र 

नगरपा׫लकाले तोके बमोתजमका अҫ काय֢हΒ गन֧ । 

७. सרमרतको बैठक र सիचालन िवשध : 

(१) सרमרतको अҙ΅को िनद֧शनमा सदԧ सשचवले कׯӗमा दईु मצहनाको एक पटक 

सרमרतको बैठक बोलाउनु पन֧छ । तर आवԌकता अनुसार जुनसुकै अवԠामा पिन बैठक 

बԢ सьेछ । 

(२) सרमרतका सदԧहΑको बहुमतको उपײԠרत भएमा बैठकको गणपुरक संљा पुगेको 

मािननेछ । 

(३) सרमרतको िनण֢य उपײԠत सदԧहΑको बहुमतबाट हुनेछ । कुनै िवषयमा मत िवभाजन भई 

बराबर भएमा अҙ΅ले िनणֱयक मत צदन पाउँनेछ । 

(४) सרमרतको अҙ΅को अҙ΅तामा बैठक बԢेछ र िनजको अनुपײԠרतमा उपाҙ΅को 

अҙ΅तामा बैठक सիचालन हुनेछ । 

(Ή) बैठकको िनण֢य सदԧ सשचवले Υमा׫णत गन֧छ । 

(६) ԁवԠापन सרमרतको बैठक सӜҥी अҫ काय֢िवשध सרमרत आफैले  िनधֱरण गरे बमोתजम 

हुनेछ । 

पץरѮेद-३ 

कोष तथा लेखा पץर΅ण 

Ί. अԣतालको कोष :  

(१) अԣताल सիचालन तथा ԁवԠापन सרमרतको नाममा छुύै कोष रहनेछ । 

(२) उप दफा (१) वमोתजमको कोषमा देहायका रकमहΑ रहनेछन र अԣताल सիचालन तथा 

ӎवԠापनको खच֢ सो कोषबाट ӎहोץरनेछ । 

(क) नेपाल सरकार तथा Υदेश सरकारबाट ΥाҲ रकम । 

(ख) नगरपा׫लकाबाट ΥाҲ रकम । 

(ग) अԣतालको आӘानीबाट ΥाҲ रकम । 



(घ) कुनै ӎרщ,ԩदेशी-िवदेशी दाता,गुठי वा सԠंानबाट ΥाҲ रकम । 

(ङ) ԁवԠापन सרमרतको पहलबाट ΥाҲ रकम । 

(च) अԣतालले सवेा सիचालन गरे  वापत ΥाҲ रकम । 

(छ) वैदे׫शक अनुदान,सघं सԠंा वा ԁרщबाट ΥाҲ अनुदान वा सहयोग रकम । 

(ज) अҫ ίोतबाट ΥाҲ रकम । 

(३) उपिनयम (२) को ख҃ (छ) वमोתजमको रकम ΥाҲ गनु֢ अगाצड Υच׫लत कानून वमोתजम 

ԩीकृרत  

 लनुपन֧छ ।׫

(४) अԣताललाई ΥाҲ हुने सबै Υकारका आӘानी उपदफा (१) वमोתजमको कोषमा जӞा गनु֢ 

पन֧छ । 

(Ή)  अԣताल ԁवԠापन सרमרतको तफ֢बाट गץरने सӚूण֢ खच֢ उपदफा (१) वमोתजमको 

कोषबाट हुनेछ । 

(६) सרमרतले अԣतालको िनयרमत ԩाо सेवा Υवाह र जनԩाоका Υच׫लत मापद҃ एवं 

मӷू माҫता Υרतकूल नहुने कुराको सुिन׳Ԇत गरד आҢץरक ίोत साधन ԁवԠापन गन֢ 

अԣतालको भौרतक सӚשҋको उपयोग गन֢ सьेछ ।  

९. कोष तथा खाता सիचालन :   

(१) कोषको खाता सիचालन सרमרतले िनण֢य गरे वमोתजम सरकारד कारोवार गन֢ ԩीकृרत ΥाҲ 

ब֫क तथा िवҋीय संԠामा हुनेछ । साथै सो खाता Υच׫लत कानून वमोתजम सիचालन हुनेछ । 

(२) अԣतालको खाता सիचालन नगरपा׫लकाको लेखा शाखा Υमखु  र अԣतालमा काय֢रत 

माשथӸो तहको जԓे Ԡाई कम֢चारדको संयुщ दԟखतबाट खाता सիचालन हुनेछ । 

(३) अԣतालको आयԁयको लेखा नेपाल सरकारले अपनाएको ढְचा वमोתजम हुनेछ । 

(४) अԣतालको आ؁थحक कारोबारको उҋरदाשयғ,תजӞेवारד र जवाफदेहीता आ؁थحक कारोबारको 

िनण֢यकतֱ सӜׯҥत खाता सիचालन गन֢  अשधकार ΥाҲ कम֢चारדको हुनेछ । 

(Ή) अԣतालको आӘानी र खच֢को अרभलेख,आӘानी र खच֢ सӜҥी काय֢िवधी,लेखाको 

अרभलेखको תसϚाҢ,आ؁थحक िववरण तयारד,सӚשҋको अרभलेख तथा תजҮी 

ԁवԠापन,आयԁय तथा सӚשҋको िववरण तयारד,आҢץरक लेखापरד΅णको 

 क काय֢िवधीحलत आ؁थ׫भलेख,बΑेजु फχֻट लगायतका िवषयहΑ ΥचרसϚाҢ,बेΑजु अת

सӜҥी काननू वमोתजम हुनेछ । 



(६) अԣताललाई आवԌक पन֧ िनमֱण,मालसामान,परामश֢ सेवा र अҫ सवेाको खץरद सӜҥी 

ԁवԠा र खץरद ΥिΗया साव֢जिनक खץरद ऐन,२०६३, र सूयֶदय नगरपा׫लकाको साव֢जिनक 

खץरद िनयमावली,२०७५ वमोתजम हुनेछ । 

१०. लेखा परד΅ण :  

(१) अԣताल ԁवԠापन सרमרतले अԣतालको आҢץरक िनयГण Υणाली कायम गन֧छ । 

(२) अԣतालको आय ԁयको आҢץरक लेखा परד΅ण नगरपा׫लककाको आҢץरकलेखा 

परד΅ण शाखाबाट हुनेछ । 

(३) अԣतालको अ׮Ңम लेखा परד΅ण नगरपा׫लकाको έेԟा सगँै महालेखा परד΅क वा िनजले 

तोकेको लेखा परד΅कबाट हुनेछ । 

११. बैठक भҋा : सרमרतका सदԧहΑको बैठक भҋा तथा बैठक सӜҥी अҫ खच֢ नगरपा׫लकाको 

आ؁थحक िनयमावली वमोתजम अԣतालको आӘानीबाट ӎहोन֧ गरד हुनेछ । 

१२. सेवा शӦु सӜҥी ԁवԠा : अԣतालबाट Υदान गץरने सेवाको आवԌक शुӦ सרमרतको 

 जम हुनेछ । तर िन:शुӦ भिन तोिकएका सेवाकोתलकाले िनण֢य गरे वमो׫रसमा काय֢पाץसफाת

शӦु ׫लन पाईनेछैन । 

पץरѮेद-४ 

जनशרщ,औषधी तथा उपकरणको ԁवԠापन 

१३. कम֢चारד ԁवԠापन :  

(१) अԣतालमा नेपाल सरकार,Υदेश सरकार र नगरपा׫लकाले दरबҤी िनधֱरण गरे अनुसारको 

देहाय वमोתजमका कम֢चारדको ԁवԠा हुनेछ ।  

(क) Ԡायी-नेपाल सरकारको ԩाо सेवाबाट समायोजन भई आएका र लोकसेवाबाट 

पदप؀ूतح हुने Ԡायी कम֢चारד । 

(ख) करार-करार सेवामा भनֱ गץरएका कम֢चारד । 

(ग) अӔास कतֱ- छाΠवृשҋ ΥाҲ गरד अҙयनरत िवϟाथאहΑले अिनवाय֢ सेवा गनु֢ पन֧ 

जनशרщ तथा पूण֢ वा आं׫शक Αपमा नगरपा׫लकाको सहयोग ΥाҲ गरד छाΠवृשҋमा 

अҙयन गरेका िवϟाथא । 

(घ) िवषय िवΆको Βपमा वैतिनक वा अवैतिनक ԩैײѮक सेवा उपलӊ गराएका  

ԁרщहΑ । 



(ङ) िवרभҦ शै׫΅क संԠाहΒबाट ईҠन֢सीप (OJT) का िवϟाथאहΑ । 

(२) अԣतालको सेवा Υवाह उपदफा (१) वमोתजमको कम֢चारדबाट गराउन अपुग भएमा ӎवԠापन 

सרमतको תसफाץरसमा नगरकाय֢पा׫लकाको ԩीकृרत ׫लई अԣतालको आҢץरक ίोतबाट 

ӎहोन֧ गरד  सेवा करारमा थप कम֢चारד िनयुרщ गन֢ सьेछ ।  

(३) सेवा करार वा करार सेवामा कम֢चारד िनयुרщ गदֱ नगरपा׫लकाको करार सेवामा Υािवשधक 

कम֢चारד िनयुרщ गन֧ सӜҥी मापद҃ अनΑुप हुनेछ ।  

(४) अԣतालमा काय֢रत रहेका उपदफा (२) वमोתजमका कम֢चारדहΑको सवेा शत֢ र सुिवधा Υच׫लत 

काननूमा ԁवԠा भए भҤा कम नहुने गरד सרमרतले िनधֱरण गन֧छ । 

(Ή) ԩीकृत दरबҤी अनुΑप अԣतालमा काय֢रत कम֢चारדहΑलाई अԣतालको आҢץरक आयबाट 

ӎहोन֧ गरד  ԁवԠापन सרमרतले िनण֢य गरד अרतץरщ काय֢का लािग ΥोҔाहन/सुिवधा उपलӊ 

गराउन सьेछ । 

(६) िनयרमत बाहेक आकױԦक ԩाо सवेा Υदान गन֧ ԩाоकमאलाई सרमרतले िनण֢य गरד थप 

सुिवधा उपलӊ गराउन सьेछ । 

(७) नगर काय֢पा׫लकाले ԁवԠापन सרमרतको תसफाץरसमा जनशרщको दरवҤी संशोधन 

गन֢सьेछ ।   

(Ί) नगरपा׫लकाले अԣताललाई आवԌक पन֧ जनशרщको भनֱ र छनौट गरד िनयुרщका लािग 

अԣताललाई תसफाץरस गन֧छ । 

(९) कायֱलय Υमखुको Αपमा अԣताल Υमखुले काय֢ गन֧छ । 

(१०) Υमखु Υशासकןय अשधकृतले अԣतालका Υमखुसँग र अԣताल Υमुखले अҫ कम֢चारדसँग 

काय֢सӚादन करार गनु֢पन֧छ । 

(११) सרमרतले जनशרщको ΅मता अרभवृ׬Ϛको लािग आवԌकता अनुसार ता׫लम तथा Υ׫श΅णको 

ԁवԠा गन֧छ । 

(१२) सרमרतले अԣताल माफ֢त िवशेषΆ सेवा Υदान गदֱ आवԌक जनशרщ अपुग भएमा नगर 

काय֢पा׫लकाको ԩीकृרतमा जनशרщ ԁवԠापन गन֢ सьेछ । 

(१३) सרमרतले नगरपा׫लकासँग समҬय गरד सरकारד,िनתज तथा गैर सरकारד ԩाо सԠंासँगको 

साझेदारדमा सेवा करार माफ֢त पिन जनशרщ ԁवԠापन गन֢ सьेछ ।  

१४. अӔासकतֱ सӜҥी ԁवԠा : अԣतालमा ԩाо सेवा Υवाह िनयרमत र Υभावकारד बनाउँन 

थप जनशרщ आवԌक भएमा नेपाल सरकारको छाΠवृשҋमा अҙयन गरेका िवϟाथא तथा 



ҫूनतम शै׫΅क योѦता पुगी सӜׯҥत पץरषदमा दतֱ भएका साथै अҙयनरत िवϟाथאहΑलाई 

अԣतालले Υच׫लत कानुन वमोתजम अӔासकतֱको Αपमा िनयमानुसार काममा लगाउन 

सьेछ । 

१Ή. कम֢चारד तथा ԩाоकमאहΑको सेवा सुिवधा: कम֢चारד तथा ԩाоकमאहΑको सӚूण֢ सेवा, 

सुिवधा, अרतץरщ समय, राΠीका׫लन सेवा तथा सύा िबदा Υच׫लत काननू वमोתजम तथा 

सרमרतले तोके वमोתजम हुनेछ । 

१६. अԣताल Υमुखको काम कत֢ԁ र अשधकार : 

(१) अԣताल ԁवԠापन सרमרतको अधीनमा रही रा׬Ԓ֝य नीרत आधारभूत ԩाо सेवा तथा 

आवԌщा अनुसार िवशेषΆ सेवा Υवाह  गन֢ ҫूनतम सेवा मापद҃लाई कायֱҬयन गन֧ र 

अԣतालको दैिनक सेवा सիचालन गन֧ । 

(२) अԣताल सիचालनका लािग सरकारד तथा गैर सरकारד संԠाहΑसँग समҬय गन֧ । 

(३) अԣताल सիचालनका लािग वा׼षحक बजेट तथा काय֢Ηम तयार गरד नगरपा׫लकाको 

िवषयगत सרमרत सम΅ पेश गन֧ । 

(४) सרमרतको समҬयमा अԣतालको गुणԟर कायम राї,΅मता अרभवृ׬Ϛ गन֢,ԟरोҦती गन֢ 

तथा अҫ आवԌक काय֢हΑ गन֧  । 

(Ή) अԣतालको कायֱलय Υमखु भई कामकाज गन֧ । 

१७. समҬयकतֱ :   

(१) नगरपा׫लका,अԣताल र अҫ सरोकारवाला िनकायहΑबीच समҬय कायम गन֢का लािग 

ӎवԠापन सרमרतले एक जना कम֢चारדलाई समҬयकतֱ तोь सьेछ ।   

(२) उपदफा (१) बमोתजम तोिकएको समҬयकतֱको काम,कत֢ӎ र अשधकार देहाय बमोתजम 

हुनेछ । 

(क) अԣतालको दैिनक सेवा सիचालन गन֢ नगरपा׫लका तथा अҫ िनकायहΑसँग समҬय 

गन֧।  

       (ख) अԣताल ԁवԠापन सרमרतको िनण֢य िनद֧शन कायֱҬयन गराउने ।   

(ग) अԣतालको गुणԟर कायम राї, ΅मता अרभबृ׬Ϛ गन֢, ԟर उҦרत गन֢ तथा अҫ आवԌक          

काय֢हΑ गन֢ सרमרतले तोके बमोתजमका काय֢हΑ गन֢/गराउँन आवԌक समҬय गन֧ ।  

      (घ)नगरपा׫लका, सרमרत र अԣताल Υमुखले तोके बमोתजमका अҫ काय֢हΑ गन֧ ।   

 



१Ί. औषשध खरדद, भ҃ारण तथा िवतरण:  

(१) नगरपा׫लकाबाट िन:शӦु िवतरण गन֧ औषधी तथा अԣताल फाम֧सीबाट िबΗן िवतरण गन֧ 

औषधी अपयֱҲ भएमा नगरपा׫लकासगँको समҬयमा अԣतालल ेआवԌक औषשध खरדद 

गन֢ सьेछ ।   

(२) अԣतालले वा׼षحक Αपमा आवԌक पन֧ औषधी तथा ԩाо उपकरणको अनुमान गरד 

वा׼षحक खरדद योजना बनाई नगरपा׫लकाबाट ԩीकृत गनु֢पन֧छ ।   

(३) अԣतालले िनःशӦु उपलռध गराउने औषधी िनयרमत Αपमा उपलռधताको ԁवԠा 

गनु֢पन֧छ।   

(४) अԣतालले अԣतालमा आउने िवरामीको संљा तथा रोगको आधारमा औषधीको माग तथा 

आप؀ुतحको िनयרमत सҢुलनको ԁवԠा רमलाउनु पन֧छ ।   

(Ή) औषधी नԒ हुनबाट बचाउन तथा गुणԟर कायम गन֢ तोकןएको मापद҃ अनुसार औषधी 

भ҃ारण गनु֢पन֧छ ।   

(६) औषधी आप؀ुतح तथा िवतरणलाई पारदशא वनाउन अԣताल Υमखुले एक जना कम֢चारדलाई 

   तोьेछ। דजӞेवारת דजҮी हेन֧ गरת

(७) उपदफा(६) बमोתजम तोिकएको ԁרщले िनयרमत תजҮी ίेԟा רमलाउनुपन֧ र दैिनक औषधीको 

खपत तथा मौѸातको अרभलेख राїुपन֧ साथै उपकरणको िववरण दΑुԟ राїुपन֧छ ।   

(Ί) उपदफा(६) बमोתजम तोिकएको ԁרщले खच֢ भएर जाने र नजाने תजҮी रתजԒरको लगत राखी 

ԁवԠापन सרमרत सम΅ Πैमाתसक Αपमा पेश गनु֢पन֧छ ।   

(९) Υेԛृһन अनुसार औषधीको समुשचत Υयोगको लािग सेवाΙाही वा हेरचाह गन֧ ԁרщ वा 

औषधी ׫लन आउने ԁרщलाई औषधी צदने ԁרщले िनә बमोתजम जानकारצ דदनुपन֧छ ।   

(क) औषधीको सवेन िवשध र माΠा   

(ख) औषधीको सवेन अवשध   

(ग) औषधीबाट हुनसьे Υרत असर   

(घ) औषधी सेवन अवשधभर अपनाउनुपन֧ सावधानी  

(ङ) औषधी सुर׫΅त राїे Ԡान र िवשध   

(१०) औषधी िवतरण गदֱ औषधी िवΗן िवतरण सӜҥी संצहता र औषधी सӜҥी Υच׫लत 

कानूनको पालना गनु֢पन֧छ ।   



(११) अԣतालले आप؀ूतح ԁवԠापन सूचनाΥणालीमा िनयרमत Αपमा औषधी उपकरणको िववरण 

पठाउन ु

पन֧छ ।   

१९. फाम֧सी सիचालन गन֧ः  

(१) िनःशӦु औषשध िवतरण तथा अԣतालमा आवԌक औषשध िवΗן िवतरण गन֢ अԣतालले 

आճनै फाम֧सी सիचालन गन֧छ ।  

(२) फाम֧सीमाफ֢त िवΗן िवतरण गन֧ औषשधको ԁवԠापन नगरपा׫लकाको समҬयमा 

अԣतालले  

गन֧छ ।  

(३) फाम֧सी सիचालन सӜҥी अҫ ӎबԠा Υच׫लत कानून र फाम֧सी सիचालन िनद֧׫शका 

बमोתजम हुनेछ।   

२०. एӜुलेҮ सիचालन:  

(१) अԣतालले आճनै ίोतबाट वा अҫ संघ सԠंाको सहयोग र साझेदारדमा एӜुलेҮ सेवा 

सիचालन गन֢ सьेछ ।  

(२) एӜुलेҮ सիचालन सӜҥी अҫ ԁवԠा Υच׫लत कानून बमोתजम हुनेछ ।   

२१. आकױԦक ԩाо सेवा ԁवԠापन:  

(१) अԣतालले २४स ैघҠा आकױԦक सवेा Υदान गनु֢पन֧छ ।  

(२) अԣतालमा संभव उपचार त҉ाल गरד थप उपचार आवԌक भएमा उपयुщ ԩाо 

सԠंामा Υेषण गनु֢पन֧छ ।  

(३) अԣतालले Υदान गन֧ आकױԦक ԩाо सेवाको िववरण,सӜׯҥत ԩाоकमאको 

   Ԧक उपचार क΅मा सवैले देїे ठाउँमा राїुपन֧छ।ױआक דर कत֢ԁ समेत खչुनेगर דजӞेवारת

(४) अԣतालले Υदान गरेको सवेामҙे आधारभूत ԩाо सेवाרभΠ पन֧ आकױԦक उपचार 

िनःशӦू उपलռध गराउनुपन֧छ र आधारभुत सेवा वाहेकका आकױԦक उपचारको खच֢को 

ԁवԠापन ԩाо बीमा भएको हकमा सोही बीमाबाट र बीमा नभएको वा बीमारकमले 

नपुगेको अवԠामा सӜׯҥत ԁרщ, िनजको अרभभावक, पץरवारका सदԧ, संर΅क वा 

संर΅कғ गץररहेको ԁרщले ԁहोनु֢ पन֧छ।   



(Ή) अԣतालमा कसलैाई पिन आकױԦक उपचार सेवावाट विիचत गץरनेछैन । अרत िवपҦ, 

वेवाץरस,े त҉ाल संर΅क र अרभभावक नभएका सवेाΙाहीलाई सרमרतको िनण֢यानुसार 

उपय֢ुщ खच֢  ׫शष֢कबाट खच֢ ԁहोन֧गरד आकױԦक सेवा उपलռध गराउनु पन֧छ ।   

२२. सेवा ӎवԠापन :  

(१) अԣतालले आճनो दैिनक सेवा Υवाह गन֢ देहाय बमोתजमको सेवा ԁवԠापन गनु֢ पन֧छ ।   

(क) अԣतालमा Υशासिनक कायֱलय, ओ.िप.डी., Υयोगशाला, वाड֢हΒ, इमेתजङ क΅, सӷिΗया क΅, 

आकױԦक क΅, फाम֧सी, ѐा׬Ҡन, सोधपुछ-दतֱ क΅, Υרत΅ालय लगायत Υच׫लत मापद҃ 

वमोתजम गुणԟरדय सवेा Υदान गन֢का लािग आवԌक ҫूनतम भौרतक पुवֱधार, उपकरण तथा 

जनशרщको ԁवԠापन गनु֢ पन֧छ ।   

(ख) अԣतालले बצहरंग िवभागमा आउने िवरामीको चापका आधारमा िबरामी दतֱ, िवशेषΆ परामश֢, 

िनदानाҐक सेवाहΑ र औषשध क΅मा תछटोछץरतो सेवा צदने ԁवԠा רमलाउनु पन֧छ ।   

(ग) अԣतालले बצहरंग सेवा Υदानगन֧ िवशेषΆ שचिकҔक वा अҫ שचिकҔकहΑ उपलӊ हुने समय 

ता׫लका (צदन,बार र समय) खुչनेगरד सबैले देїे ठाउँमा राїु पन֧छ ।   

(घ) अԣतालले उपलӊ गराउने भिनएकोिवशेषΆ सेवा सӜׯҥत िवशेषΆ שचिकҔकबाट ै Υदान गन ֧

ԁवԠा רमलाउन ुपन֧छ ।   

(ङ) िबरामीले आफुले सेवा ׫लन चाहेको िवषयको שचिकҔकबाट सेवा ׫लन पाउने ӎबԠा सुिन׳Ԇत  

गनु֢ पन֧छ ।  

(च) अԣतालले चौिबसै घҁा שचिकҔक तथा द΅ ԩाоकमאबाट आकױԦक सवेा צदने ԁवԠा 

   मलाउन ुपन֧छ ।ר

(छ) िबरामी वा िबरामीको रेखदेख गन֧ ԁרщलाई रोग र उपचार पϚרतबारे ԣԒ जानकारצ דदने 

ԁवԠा गनु֢ पन֧छ  ।  

(ज) अԣतालमा िवԎ ԩाо सगंठनले िनधֱरण गरेका मापद҃ बमोתजम सΗंमण रोकथाम र 

िनयГणको ԁवԠा हुनेछ र सोको िनयרमत र Υभावकारד अनुगमनको ԁवԠा गनु֢ पन֧छ ।   

(झ) सेवाΥदायक שचिकҔक तथा ԩाоकमאहΒको सुर΅ाको लािग िवרभҦ सΑवा रोग  िवΑϚको 

ԁרщगत सरु΅ा ԁवԠा गनु֢ पन֧छ ।   

(ञ) अԣतालले नेपाल सरकारबाट संचा׫लत सेवा वा काय֢Ηम सիचालन गदֱ नेपाल  सरकारले 

तोकेको Υोटोकल, मापद҃, िनद֧׫शका अिनवाय֢ Αपमा पालना गनु֢ पन֧छ ।   



(ट) अԣताल हाताרभΠ सेवाΙाही तथा सेवा Υदायककालािग शौचालय र हात धुने ठाउँको ԁवԠा 

गनु֢ पन֧छ । शौचालय र हात धुने ठाउँमा िनयרमत Αपमा पानी र सावुन उपलռधता गराउन ुपन֧छ ।   

(ठ) अԣतालबाट िनԑासन हुने सामाҫ तथा ԩाоजҫ फोहोरमैला Υकृרत अनुसार ίोतमै 

अलगअलग छुϏाउन,े संकलन, ढुवानी तथा उשचत िवसज֢न गन֧ ԁवԠा רमलाउन ुपन֧छ ।   

(ड) अԣताल पץरसर तथा सेवा צदने क΅हΒ िनयרमत Αपमा सफासѝुर राїुपन֧छ ।   

(ढ) अԣतालमा Υयोगहुने एΥोन, पҟा, टोपी, जुҋा, तҦा, तिकया, खोल, Αमाल जԟा लुगा कपडा 

धनुका लािग ल҃֝ीको ԁवԠा गनु֢पन֧छ।   

(ण) अԣताल हाताרभΠ खानापकाउने र खाना खाने अलगअलग ठाउँसצहतको सफा र सुिवधायщु 

ѐा׬Ҡनको ԁवԠा गनु֢पन֧छ ।   

(त) अԣतालमा िबरामी र अҫ ԁרщहΑकालािग चौिबसैघҁा िवԎ ԩाо संगठनले 

तोकेअनΑुपको शϚु पानी आप؀ूतح ӎवԠा गनु֢ पन֧छ ।   

(थ) अԣताल ΅ेΠרभΠ र सबै िबभागहΒमा चौिबसैघҁा िवϟुत आप؀ूतح र अटोमेצटक ӎाकअप 

   मलाइएको हुनुपन֧छ ।ר सԞमको ԁवԠाת

(द) अԣतालमा उपचारका लािग आउने िवपҦ असहाय, बेवाץरसे िबरामीका लािग कुल शӥैाको १० 

Υרतशत िनःशӦु उपचार अिनबाय֢ Αपमा उपलӊ गराउँनु पन֧छ । थप िनशӦु उपचार सרमרतको 

िनण֢य अनुसार  

हुनेछ ।   

(ध) उपदफा (द) बमोתजम उपलӊ गराएको उपचार सेवाको अרभलेख राखी नगर काय֢पा׫लकामा 

सोको Υרतवेदन िनयרमत Βपमा उपलӊ गराउने ԁबԠा गनु֢पन֧छ ।   

(न) अԣतालले Υयोग गन֧ उपकरण तथा औजारहΑ समयमा नै मम֢तको ԁवԠा गनु֢ पन֧छ । साथै 

ठुला र गӝीर Υकृרतका औजार उपकरणहΒ कӚनीले िन׾दحԒ गरेको मम֢त अबשधअनुसार 

मम֢तसӝार काय֢योजना बनाई सोही अनुसार मम֢त गनु֢ पन֧छ ।   

(ऩ)  अԣतालको भवन, सवारדसाधन, मेתसनरדऔजार, यГ, उपकरण, िबϟुतीय उपकरण र अҫ 

िबϟुतीय उपकरणको िनयרमत मम֢त संभारको ӎबԠा गनु֢ पन֧छ ।   

(प) अԣतालको वाड֢ तथा अҫ उपचार צदनेԠानमा आवԌकता अनुसार कुΑवा क΅को Υबҥ  

      हुनुपन֧छ ।   

(फ) आपतकालीन ԁवԠामा Υयोग हुने सामΙीहΒको अलќै भ҃ारण क΅ हुनुपन֧छ । यԟो 

भ҃ारण मा         कӗीमा एकमצहनाको लािग अґावԌक सामΙी Ԟक राїे ԁवԠा हुनुपन֧छ ।   



(ब) अԣतालमा सुर΅ा ԁवԠाका लािग सरु΅ागाड֢को ԁवԠा भएको हुनुपन֧छ ।   

(भ) अԣतालमा िवרभҦ शाखा तथा इकाईबाट Υदान गन֧ ԩाо सेवाहΑ गुणԟरדय Αपमा सիचालन 

गन֢ सרमרतले छुύै काय֢ सիचालन िनद֧׫शका तयार गरד लागू गन֢ सьेछ ।   

(म) अԣतालको सेवा तथा भौרतक संरचना जԓे नागץरक, वालबा׫लका र अपाϊमΠैी हुनुपन֧छ । साथै 

अԣतालमा ԰דलचेयर, ट֝ली, Ԟचेर राїुपन֧छ र ґԟा सामाΙीहΒ सेवाΙाहीले सहज Αपमा देїे 

ठाउँमा राїे ԁवԠा गनु֢पन֧छ ।  

(य) ԩाо सेवा सիचालन र पुवֱधार सӜҥी अҫ ԁवԠा Υच׫लत कानून, मापद҃ र Υोटोकल 

बमोתजम गनु֢पन֧छ । 

पץरѮेद-५ 

सूचना, अרभलेखीकरण, गुनासो ԁवԠापन 

२३. अԣताल सूचना Υणाली:   

(१) अԣतालबाट Υदान गץरएका सेवा सӡҥी सӚूण֢ तҕाωहΑ िनयमानुसार अרभलेख 

ԁवԠापन  

गनु֢पन֧छ ।   

(२) अԣतालले ԩाо सेवा सӡҥी सचूना नगरपा׫लका, Υदेश तथा संघको सӜׯҥत 

िनकायमा आवԌकता अनुसार उपलռध गराउनुपन֧छ ।   

(३) अԣतालवाट Υदान भएका सवेा सिुवधाहΑको अרभलेखीकरण तथा Υרतवेदन ԩाо 

ԁवԠापन सूचना Υणाली अनसुार हुनेछ ।   

(४) िबरामीले ԩाо संԠाबाट सेवा ΥाҲ गन֢ लाѢे शुӦ, ΥिΗया तथा अवשध समते खुलाएको 

अनुसूची १ बमोתजमको नागץरक बडापΠ अԣतालको अΙभागमा दे׭खने गरד राїु पन֧छ र 

सोहीअनΒुप सेवाहΑ सुिन׳Ԇतता गनु֢पन֧छ ।   

(Ή) एӜुलेҮ, दमकल, Υहरד जԟा सवेा लगायतको आकױԦक सेवाका टे׫लफोन नӜरहΑ 

ԣԒ दे׭खनेगरד राїुपन֧छ ।   

(६) अԣतालमा आउने िबरामीलाई आवԌक पन֧ जानकारד गराउन सोधपुछ वा सहायता 

क΅को ԁवԠा गरד सेवाΙाहीलाई आवԌक जानकारצ דदने ԁवԠा गरेको हुनुपन֧ छ।   

(७) अԣतालרभΠ Υभावकारד सूचना सЩेषणका लािग आҢץरक टे׫लफोनको ӎबԠा साथै 

आवԌक आधिुनक संयГको समुשचत ԁवԠा गनु֢पन֧छ ।   



(Ί) अԣतालले Υदान गन֧ ԩाо सेवाका वारेमा समय समयमा अԣतालले जनचेतनामूलक 

अרभयान सիचालन गरד जनसमदुायलाई जानकारד गराउनेछ ।   

(९) अԣतालले ԩाо सӜҥी तҕाω नेपाल सरकारले िनधֱरण गरे बमोתजम िनयרमत Αपमा 

ԩाо ԁवԠापन सूचना Υणालीले तोके बमोתजम Υेषण तथा צड.एच.आई.एस. टुमा ΥिवԒ 

गनु֢पन֧छ ।   

(१०) अԣताल वा ԩाоकमאले सकंलन गरेको ԩाо सӜҥी ԁרщगत सूचना, कागजात, 

जानकारד, तҕाω तथा अרभलेखको गोपिनयताको सिुन׳Ԇतता गनु֢ अԣताल तथा 

ԩाоकमאको תजӞेवारד हुनेछ ।   

२४. गुनासो ԁवԠापन:  

(१) अԣतालले सवैले देїे ठְउमा सुझाव तथा उजुरד पेटीका राїे र Υґेक हҲािनयרमत Αपमा 

खोչने ԁवԠा רमलाउनुपन֧छ ।  

(२) अԣतालले ԩाо सेवासӜҥी गुनासो, उजुरד र सझुाव सकंलन गन֧ र ґसको 

सӜोधनको लािग छुύै एक अשधकारד तोьेछ ।   

२Ή. Υेषण सӜҥी ԁवԠा:   

(१) उपचारको लािग आएको िबरामीलाई उपयुщ कारणले उपचार Υदान गन֢ नसिकने अवԠा 

भएमा अԣतालले अԣतालमा उपलӊ भएको सेवा Υदान गरד थप उपचारका लािग तुΑҢ 

ґԟो िबरामीलाई उपचार Υदान गन֢सьे ԩाо संԠामा Υेषण गनु֢ पन֧छ । तर, 

अԣतालमा उщ सेवा, जनशרщ र उपचार हुनसьे अबԠा हुँदाहुँदै Υेषण गन֢ पाइने छैन ।   

(२) अԣतालले Υेषण गन֧ संԠाहΒको पूव֢ पצहचान गरד सो को अϟावשधक सचूी राїुपद֢छ र 

Υेषण गदֱ त҉ाल सेवाको सिुन׳Ԇतता गरेर माΠ पठाउनु पन֧छ ।   

(३) उपदफा (२) बमोתजम Υेषण गदֱ िवरामीको िववरण Υेषण भएर जाने अԣतालमा पצहले नै 

पठाउने ԁवԠा गनु֢पन֧छ ।   

(४) िवरामीलाई अҫ ԩाо संԠामा Υेषण गदֱ अԣतालले पृԓपोषण उӸेख गरד िन׾दحԒ 

Υेषण पुजֱ सצहत Υेषण गरד िववरण अϟावשधक गरדराїुपन֧छ ।   

(Ή) Υेषण गदֱ अԣतालले Υेषण मापदҡ बमोתजमका ҫूनतम उपकरण र सेवा उपलռध 

गराउनुपन֧छ।   

(६) यस दफामा अҫΠ जुनसुकै कुरा ले׭खएको भए तापिन सेवाΙाहीको इѮा बमोתजम 

िनजलाई पायक पन֧ वा चाहेको ԩाо संԠामा Υेषण गन֢ वाधा पѢेुछैन ।   



(७) Υेषण गदֱ गभ֢वती मצहला, गӝीर अवԠाका िवरामी र िवपҦ नागץरकलाई अԣतालले 

एӜुलेҮ सवेामा सहु׫लयत Υदान गन֢ सьेछ ।   

(Ί) Υेषण सेवामा लाѢे एӜुलҮे वा यातायात खच֢सӜҥी ԁवԠा नगरपा׫लकाले तोके 

बमोתजम हुनेछ।   

(९) Υेषण भएका िवरामीको ԩाо अवԠा हेरד अԣतालले उपचारमा Υाथרमकןकरण गन֢ 

सьेछ ।   

(१०) अԣतालमा Υेषण भइ आएका िवरामीलाई צडտचाज֢ गदֱ Υेषण िफतא पुजֱ सצहत צडտचाज֢ 

गरד सोको िववरण अϟावשधक Αपमा राїुपन֧छ ।   

(११) उपदफा (१०) बमोתजम צडտचाज֢ गदֱ िवरामीलाई देहायका िववरणहΒ उӸेख गरד अनुसूची 

२ बमोתजमको צडտचाज֢ सार֯श צदनुपन֧छ ।   

(क) िवरामीको पץरचय-पΠ नं.  

(ख) मљू समԧाहΒ   

(ग) भौרतक परד΅ण गदֱ ΥाҲ ץरपोटक֢ा सार֯श  

(घ) त҉ाल गץरएको परד΅णको सार֯श  

(ङ) उपचारको Ηममा भेצटका तҕ  

(च) उपचारको Ηममा अपनाइएको Υकृया  

(छ) उपचारको Ηममा अԣतालमा रहेको अवשध  

(ज) गץरएको उपचारको िववरण  

(झ) צडտचाज֢ हुँदाको अवԠा, सो समयमा צदइएको िनद֧शन तथा डाइट, ԁायम, उपचार पϙרत, 

औषשधको माΠा, Υकृया तथा अवשध  

(ञ) पुन: आउनुपन֧ वा नपन֧ जानकारד  

(ट) िनदानाҐक जְचहΒको ץरपोटक֢ो सार֯श  

(ठ) अҫ आवԌक कुराहΒ   

पץरѮेद-६ 

िविवध 

२६. अԣतालको छाप: अԣतालको सӚूण֢ कामकारबाहीको िनרमҋ एउटा छुύै छाप हुनेछ । छापको 

नमनूा र आकार अनुसूची ३ मा उӸेख भए बमोתजम हुनेछ ।   



२७. अԣतालको संगठन संरचना : अԣतालको आճनै सϊठन संरचना हुनेछ । सϊठन सरंचना 

Υच׫लत कानून बमोתजम नगरपा׫लकाले िनधֱरण गन֧छ ।  

२Ί. साझेदारד गन֢ सьेः अԣतालले अԣतालको सेवालाई ԁवײԠत र Υभावकारד बनाउन 

अԣतालको ԟरोҦती सरसफाई तथा फोहोर ԁवԠापन, ѐा׬Ҡन, सुर΅ा ԁवԠा, लҡ֝ी, 

एӜुलेҮ तथा शव वाहन सेवा लगायतका ԁवԠापन गन֢ र िवशेषΆ सेवा सիचालन गन֢ 

नगरपा׫लकासगँ समҬय गरד आवԌकता अनुसार Υच׫लत कानून बमोתजम समदुाשयक, 

सरकारד, िनजी तथा गैरसरकारד िनकाय वा सԠंासँग सնझौता वा साझेदारדमा गन֢ सьेछ ।   

२९. वा׼षحक Υרतवेदन पेश गन֧ः सרमרतले बष֢भץरको काम कारवाहीको Υרतवेदन आ؁थحक वष֢ समाҲ 

भएको एक मצहनाרभΠ नगरपा׫लका सम΅ पेश गनु֢पन֧छ ।   

३०. िनद֧शन पालना गनु֢पन֧: नगर काय֢पा׫लकाले צदएका िनद֧शनहΒको पालना गनु֢ सרमרतको 

कत֢ԁ हुनेछ।   

३१. नगरपा׫लकालाई आ؁थحक दाשयғ सृजना गन֢ नहुने: नगरपा׫लकाको ԩीकृרत िवना सרमרतले 

नगरपा׫लकालाई थप आ؁थحक भार पन֧ गरד दाשयғ सृजना गनु֢ हुँदैन।   

३२. अשधकार Υґायोजन गन֢ सьे : सרमרतले आफूलाई ΥाҲ अשधकारहΒमҙे आवԌकता 

अनुसार केही अשधकार अҙ΅, उपाҙ΅ र सदԧ सשचवलाई Υґायोजन गन֢ सьेछ ।   

३३. काय֢िवשधको पालना गनु֢पन֧ : यस काय֢िवשधको पालना गनु֢ नगरपा׫लका רभΠका 

नगरपा׫लकाबाट सիचा׫लत सरकारד अԣतालको दाשयғ हुनेछ ।   

३४. ԁाљा गन֧ अשधकार: यस काय֢िवשधमा उ׵Ӹ׭खत कुनै Υावधानको कायֱҬयनमा कुनै צϠिवधा 

उҎҦ भई कायֱҬयनमा वाधा आई परेमा नगर काय֢पा׫लकाले सोको ԁाљा गन֧छ।   

३Ή. Υच׫लत कानून बमोתजम हुने: यस काय֢िवשधमा उӸेख भएका िवषयहΒ यसै बमोתजम र यसमा 

उӸेख नभएमा िवषयहΒ Υच׫लत कानून बमोתजम हुनेछ ।   

  



अनुसूची १ 

(दफा २० को उपदफा (४) सँग समबׯҥत) 

अԣतालबाट Υदान गץरने सेवाको 

नागץरक वडा पΠको ढְचा 

 स.नं. शाखा/वडाת

Υदान गץरने 

सेवाको 

िववरण 

सӜׯҥत 

सӚक֢ 

ԁרщ 

ΥिΗया 
लाѢे 

समय 

लाѢे 

शӦु 

गुनासो 

सҦेु 

अשधकारד 

        

        

        

        

        

        

        

 

  



अनुसूची २ 

(दफा २२ को उपदफा (११) सँग सӜׯҥत) 

 डտचाज֢ सार֯श ढְचाצ

.............................अԣताल 

 डտचाज֢ सार֯शצ

िवरामीको नाम: उमरे: 

िवरामीको ठेगाना: सӚक֢ नं.: 

अԣतालको वाड֢: युिनट: 

िवरामीको पץरचयपΠ नं./दतֱ नं.: רमרत: 

समԧाहΑ: 

-   

-   

परד΅ण िववरण :  

-   

-   

उपचारको Ηममा भेצटएका तҕ उपचार ΥिΗया र पϙרत:  

-   

-  

उपचारको Ηममा ԩाо संԠामा रहेको अवשध :  

भनֱ भएको רमרत र समय:  

उपचार सӜҥी िववरण : 

-   

-  

 धשरस औषधीको नाम, माΠा र अवץसफाת

-   

-  

  : दएको िनद֧शनצ डտचाज֢ हुँदाको ԩाо अवԠा, सो समयमाצ

-   

-  

पुन : अԣताल आउने (Follow up) सӜҥी िववरण:  



- यस उपचारको Ηममा पुन अԣताल आउनुपन֧ वा नपन֧  

- आउनुपन֧ भए आउनुपन֧ רमרत :  

अҫ आवԌक कुराहΑ : 

-   

 

  



अनुसूची ३ 

दफा २३ सगँ सӜׯҥत 

अԣतालको छापको नमुना 

१. छापको नमुना : नगर काय֢पा׫लकाको लोगोको तल नगर अԣतालको नाम र अԣताल रहेको 

ठेगाना रहनेछ ।  

 

 
 

 

२. छापको आकार : नेपाल सरकारको Υच׫लत कानुन बमोתजम हुनेछ ।  

 

 

 

  



सूयֶदय नगरपा׫लकाको ԩाо बीमा संयोजन सרमרत सիचालन काय֢िवשध, २०७९ 

काय֢पा׫लकाबाट ԩीकृत רमרत :२०७९/०७/२२ गते   

Υԟावना : 

ԩाо बीमा िनयमावली, २०७५ को दफा २६ मा Υґेक Ԡानीय तहमा ԩाо बीमा सӜҥी काय֢Ηम 

कायֱҬयन गन֢ सहजीकरण गन֧ लगायतका काय֢ गन֢का लािग Ԡानीय सरकारले तोके बमोתजमको एक 

Ԡानीय तह ԩाо बीमा संयोजन सרमרत रहनेछ भҦे ԁवԠालाई कायֱҬयनमा ӷाउन ԩाо बीमा 

ऐन, २०७४ को दफा ४१ ले צदएको अשधकार Υयोग गरד ԩाо बीमा बोड֢ले ԩाо बीमा संयोजन 

सרमרत सիचालन नमुना काय֢िवשध २०७८ जारד गरेको हुनाले सयूֶदय नगरपा׫लकामा ԩाо बीमा 

सӜҥी काय֢Ηम कायֱҬयनमा सहजीकरण गन֧ गराउने काय֢ ԁवԠापन हुन वाիछनीय भएको हुनाले 

Ԡानीय सरकार सիचालन ऐन, २०७४ को दफा १०२(२) ले צदएको अשधकार Υयोग गरד यो सूयֶदय 

नगरपा׫लकाको काय֢पा׫लकाले ԩाо बीमा संयोजन सרमרत सիचालन काय֢िवשध, २०७९ तयार गरד 

जारד गץरएको छ । 

पץरѮेद–१ 

Υारװӝक 

१. सं׫΅Ҳ नाम र Υारӝ :  

(क) यस काय֢िवשधको नाम “सूयֶदय नगरपा׫लका, ԩाо बीमा संयोजन सרमרत सիचालन 

काय֢िवשध, २०७९” रहेकोछ । 

(ख) यो काय֢िवשध काय֢पा׫लकाबाट ԩीकृत भएर राजपΠमा Υकाशन भएपԆात तुΑҢ Υारӝ 

हुनेछ । 

२. पץरभाषा: िवषय वा Υसϊले अकֶ अथ֢ नलागेमा यस काय֢िवשधमा: 

(क)  “ऐन” भҦाले ԩाо बीमा बोड֢ ऐन, २०७४ सնझनुपछ֢ । 

(ख)  “काय֢पा׫लका” भҦाले सूयֶदय नगर काय֢पा׫लका सնझनुपछ֢ । 

(ग) “नगरपा׫लका” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लका सնझनुपछ֢ ।  

(घ) “ िनयमावली” भҦाले ԩाо बीमा बोड֢ िनयमावली, २०७५ सնझनुपछ֢ । 

(ङ)  “पदाשधकारד” भҦाले संयोजन सרमרतका पदाשधकारדलाई सնझनुपछ֢ । 

(च)  “Υमुख” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको Υमखुलाई सնझनुपछ֢ । 

(छ) “बोड֢” भҦाले ԩाо बीमा बोड֢ र बोड֢को Ԡानीय कायֱलय समेत सնझनुपछ֢ । 

(ज) “वडा अҙ΅” भҦाले सूयֶदय नगरपा׫लकाको वडा अҙ΅लाई सնझनुपछ֢ । 



(झ)  “सदԧ” भҦाले संयोजन सרमרतको सदԧलाई सնझनुपछ֢ । 

(ञ)  “सשचव” भҦाले संयोजन सרमרतको सשचवलाई सնझनुपछ֢ । 

(ट)  “संयोजन सרमרत” भҦाले िनयम २६ बमोתजम सयूֶदय नगरपा׫लकाले गठन गरेको ԩाо 

बीमा संयोजन सרमרत सնझनुपछ֢ । 

(ठ) “संयोजक” भҦाले ԩाо बीमा संयोजन सרमרतको सयंोजक सնझनुपछ֢ । 

पץरѮेद–२ 

सרमרत गठन 

३. संयोजक सרमרत:  सूयֶदय नगरपा׫लकामा ԩाо बीमा काय֢Ηमलाई संयोजन गन֢ िनәानुसारको 

संयोजन सרमרत गठन हुनेछ । यस सרमרतमा िनवֱשचत जनΥרतिनשध र कम֢चारדको पदावשध िनजको 

आճनो सािबकको पद कायम रहेसӞ माΠ कायम हुनेछ: 

(क) संयोजक— १ (सूयֶदय नगरपा׫लकाको Υमुख) 

(ख) सदԧ — १ (Υमखुबाट मनोिनत बढी जनसљंा भएको वडाको वडाҙ΅) 

(ग) सदԧ — १ (Υमखुबाट मनोिनत सेवा Υदायक सԠंाको Υרतिनשध) 

(घ) सदԧ — २ (Υमखुबाट मनोिनत ԩाо ΅ेΠको अनुभव हाתसल गरेको १ मצहला र मצहला 

ԩयम सिेवका मҙेबाट १) 

(ङ) सदԧ — १ (सामाתजक सרमרतको संयोजक÷काय֢पा׫लका सदԧ) 

(च) नगर जनԩाо शाखा Υमखु — १ 

(छ) Ԡानीय ԩाо बीमा बोड֢को Υרतिनשध — १ 

(ज) सदԧ सשचव — १ Υमखु Υशासकןय अשधकृत वा िनजले तोकेको अשधकृत 

४. दफा ३ बमोתजम गठन भएको सרमרतको पदावשध गठन רमרतदे׭ख तीन वष֢को हुनेछ ।  

Ή. सदԧहΑले कुनै कारणबाट आपm्नो पदबाट राजीनामा צदन चाहेमा Υमखु सम΅ राजीनामा पेश गनु ֢

पन֧छ । 

६. पदावשधको बीचमा राजीनामा צदएमा, मґुृ भएमा, अशщ भएमा, फौजदारד अרभयोगमा सजाय पाएमा, 

बसाइ सरד बाצहर गएमा, पदीय दाשयғ सҢोषजनक ढंगले बहन नगरד Υमखुले पदबाट िफतֱ बोलाई 

वा अҫ कारणले पद ץरщ भएमा बְकן पदावשधका लािग माΠ मनोनयन गन֧छ । 

७. मनोिनत पदाשधकारד तथा सदԧहΑको काय֢ सҢोषजनक नभएको Υमखुले ठहर गरेमा कुनै पिन 

पदाשधकारד तथा सदԧलाई आճनो पदबाट िफतֱ बोलाई बְकן पदावשधका लािग ץरщ पदमा दफा 

३ बमोתजम मनोनयन गन֢ सьेछ । 

Ί. सרमרतको बैठक वष֢मा ४ पटक र आवԌकतानुसार पटकपटक बैठक बԢ सьेछ । बैठकका 

सहभागीहΑलाई बजेटको पץरשधרभΠ रही तोिकए बमोתजमको बैठक भҋाको ԁवԠा हुनेछ । 



९. सרमרतको सשचवालयको कामकाज जनԩाо शाखाबाट हुनेछ । ԩाо बीमा काय֢Ηमको 

Υभावकाץरता अרभवृ׬Ϛका लािग जनԩाо शाखाले मצहला ԩाо ԩयम ् सिेवकाहΑलाई 

पץरचालन समेत गन֧छ । 

पץरѮेद–३ 

सרमרत/पदाשधकारדको काम, कत֢ԁ र अשधकार 

१०. सרमרतको काम, कत֢ԁ र अשधकार देहाय बमोתजम हुनेछ: 

(क) सूयֶदय नगर ΅ेΠרभΠ ԩाо बीमा काय֢Ηम िवԟार गन֢ Υव֒धनाҐक काय֢मा सहयोग  

गन֧ । 

(ख) अרत गץरब पץरवारलाई काय֢Ηममा आवϚ गन֢ नगरपा׫लका र बोड֢ बीच समझदारד गर्֢ने । 

(ग) नसन֧ रोग तथा दीघ֢ रोगीका लािग ԩाо बीमा काय֢Ηमले צदई आएको सिुवधा उपलӊ 

गराउन वा बृ׬Ϛ गन֢ बोड֢सँग साझेदारד गन֧ । 

(घ) सूयֶदय नगरपा׫लकाअҢग֢त रहेका ԩाо सेवा Υदायक सԠंाहΑको सवेाको गुणԟर 

बृ׬Ϛ गन֧ गराउने । 

(ङ) बीमाबाट Υदान गץरने औषשधहΑ नगरपा׫लकाअҢग֢तका ԩाо संԠामाप֢mत सիचा׫लत 

फाम֧सीमा उपलӊ हुने ԁवԠामा सहयोग गन֧ गराउने । 

(च) ԩाо संԠाहΑमा שचिकҔकको उपलӊता हुने ԁवԠा गन֧ गराउने । 

(छ) ԩाо सԠंाहΑमा उपकरण, Υयोगशालाको सेवामा िनरҢरता, ԟरोҦרत र पूवֱधार 

अרभबृ׬Ϛमा सहयोग गन֧ । 

(ज) ԩाо बीमा काय֢Ηम Υव֒धन तथा Υभावकाץरता अרभबृ׬Ϛका लािग ԩाо सԠंाको 

वा׼षحक योजनामा काय֢Ηम समावेश गरד आवԌक काय֢सӚादन गन֢ ԩाо सԠंा 

ԁवԠापन सרमרतलाई पץरचालन तथा सहयोग गर्֢ने । 

(झ) ԩाо बीमा काय֢Ηम Υव֒धनका लािग ԩाоकमא तथा मצहला ԩाо 

ԩयमसेिवकाहΑलाई पץरचालन गर्֢ने । 

(ञ) ԩाо बीमा काय֢Ηम Υव֒धनका लािग मГालय, Υदेश र बोड֢सँग समҬय गर्֢ने । 

(ट) ԩाо बीमा काय֢Ηमको Υभावकाץरता अרभबृ׬Ϛका लािग सרमרतले आवԌक देखेको अҫ 

काय֢हΑ गन֧ । 

११. सרमרतका पदाשधकारד तथा सदԧहΑको काम, कत֢ԁ र अשधकार देहाय बमोתजम हुनेछः 

(क) संयोजकको काम, कत֢ԁ र अשधकार 

(१) सרमרतको नेतृғ गन֧ । 



(२) सרमרतको बैठकको अҙ΅ता गन֧ र बैठकमा कुनै िवषय सव֢सӞרतबाट िनण֢य हुन 

नसकן मत बराबर भएमा िनणֱयक मत צदने । 

(३) सשचवलाई बैठक बोलाउन आदेश צदने । 

(४) बैठकमा योजना तथा Υԟाव पेश गन֧ । 

(Ή) बैठकको िनण֢य Υमा׫णत गन֧, िनण֢य कायֱҬयन गन֧ गराउने 

(६) आवԌकता तथा औשचґका आधारमा बैठकमा िवΆ तथा अҫ ԁרщलाई आमГण 

गन֧ । 

(७) सרमרतले िनण֢य गरेका अҫ काय֢हΑ गन֧ गराउने । 

(ख) सשचवको काम, कत֢ԁ र अשधकार 

(१) सרमרतको Υशासकןय Υमुखको हैתसयतमा काम गन֧ । 

(२) संयोजकको परामश֢मा सרमרतको बैठक बोलाउने । 

(३) बैठकको िनण֢य उतार गरד संयोजकलाई Υमा׫णत गराई बैठक पुװԟका सुर׫΅त राї 

लगाउने । 

(४) कम֢चारדको रेखदेख, िनयГण िनद֧शन गन֧ 

(Ή) सרमרतको तफ֢बाट गनु֢ पन֧ सӚूण֢ Υशासिनक काय֢हΑ गन֧ गराउने । 

(६) सרमרत तथा अҙ΅ले तोकेको अҫ काय֢हΑ गन֧ गराउने । 

(ग) सदԧको काम, कत֢ԁ र अשधकार 

(१) संयोजक तथा सרमרतलाई सहयोग गन֧ । 

(२) सרमרतको बैठकमा सहभागी हुने । 

(३) सרमרत तथा अҙ΅ले तोकेको अҫ काय֢हΑ गन֧ । 

(४) सרमרतबाट अשधकार Υґायोजन भए बमोתजमका अҫ काय֢हΑ सӚादन गन֧ । 

पץरѮेद–४ 

बैठक, गणपूरक संљा, सרमרतको सիचालन Υणाली 

१२. सרमרतको बैठक देहाय बमोתजम सचालन हुनेछः 

(क) सרमרतको बैठक साधारणतया वष֢मा ४ पटक र आवԌकता भए बमोתजम हुनेछ । 

(ख) बैठकको गणपूरक संљा पुѢ ५१ Υרतशत सदԧको उपײԠרत अिनवाय֢ हुनेछ । 

(ग) गणपूरक सљंा नपुगी Ԡिगत भएको बैठक एक צदन पתछ बԢेछ र सो बैठकमा उपײԠत 

सљंा नै गणपूरक संљा पुगेको मािननेछ । 

(घ) बैठकमा संयोजकले Υԟाव गरेका िवषयमा माΠ छलफल र िनण֢य हुनेछ । 



(ङ) बैठकमा कुनै सदԧले Υԟाव पेश गनु֢ पदֱ संयोजकले ԩीकृרत צदएपתछ माΠ पेश गन֢ 

सिकनेछ । 

(च) बैठकमा िनण֢य सकभर सव֢सӞרतबाट गץरनेछ तर सव֢सӞרतबाट िनण֢य हुन नसके 

बहुमतबाट िनण֢य गץरनेछ । 

(छ) सרमרतको बैठक संयोजकले िनधֱरण गरेको רमרत, समय र Ԡानमा माΠ बԢु पन֧छ । 

पץरѮेद—५ 

िविवध 

१३. काय֢िवשध संशोधन: 

(क) यस काय֢िवשध संशोधन गन֢ आवԌक भएमा सרमרतले तयार गरד Υमखु सम΅ पेश गनु֢  

पन֧छ । 

(ख) Υԟािवत संशोधन Υԟाव उपयुщ लागेमा Υमखुले काय֢पा׫लकामा पेश गरד काय֢पा׫लकाले 

ԩीकृרत צदएपתछ माΠ काय֢िवשध संशोधन भई कायֱҬयन हुनेछ । 

(ग) यस काय֢िवשधमा उ׵Ӹ׭खत िवषयमा अԣԒता भए, िववाद भई िनΑपण हुन नसके सो 

िवषयमा नगर काय֢पा׫लकाले गरेको िनण֢य अ׮Ңम हुनेछ ।  

१४. बाधा अड्काउ फुकाउने वा ԁाљा गन֧ अשधकार: 

(क) यस काय֢िवשध कायֱҬयनको תसलתसलामा कुनै अҫौल भएमा बाधा अड्काउ फुकुवा वा 

ԁाљा गन֧ अשधकार काय֢पा׫लकाको बैठकलाई हुनेछ । 

 

 

आΆाले 

 मलन भύराईר

Υमखु Υशासकןय अשधकृत 


