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सूयōदय नगरपािलकाको सि¼चत कोषको आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी कायªिविध – २०७८  

कायªपािलकाबाट Öवीकृत िमित: २०७८।०६।०७ 

 

ÿÖतावनाः Öथानीय सरकारलाई उपलÊध ®ोत साधनको पåरचालन एवं उपयोगमा पारदिशªता, िमतÓयियता र 

ÿभावकाåरता Ðयाई आिथªक सशुासन कायम गनª, सरकारी खचªहł कानूनĬारा सीमाबĦ, सÓुयबिÖथत एवं 

ÿभावकारी बनाउन वा¼छनीय भएकोल ेसयूōदय नगरपािलकाको आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा ÓयविÖथत गनª 

बनेको ऐन, २०७४ को दफा ३१ बमोिजम नगरपािलकाले सि¼चत कोषको आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी 

कायªिविध - २०७८ तजुªमा गरेको छ । 

पåर¸छेद १ 

ÿारिÌभक  

१.  संि±Į नाम र ÿारÌभः यस कायªिविधको नाम " सूयōदय नगरपािलकाको सि¼चत कोषको आÆतåरक 

लेखापरी±ण सÌबÆधी कायªिविध २०७८" रहेको छ ।  

(२) यो कायªिविध तरुÆत ÿारÌभ हòनेछ ।  

२. पåरभाषाः िवषय वा ÿसंगले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा - 

(क) “असुल उपर गनुª पन¥ रकम” भÆनाले ÿचिलत कानून बमोिजम भĉुानी िदन नहòने रकम भुĉानी 
िदएको वा बढी हòने गरी भĉुानी िदएको वा घटी रकम असुल गरेको कारणबाट असलु उपर गनुª पन¥ 
भनी लेखापरी±ण हòदँा ठहयाªइएको बेŁज ुरकम सÌझन ुपदछª र सो शÊदल ेिहनािमना वा मÖयौट गरेको 
रकम तथा नगरपािलकालाई ितनुª बुझाउन ुपन¥ अÆय कुन ैरकम कलमलाई समेत जनाउँछ । 

(ख)  “अिÆतम लेखापरी±ण” भÆनाले महालेखा परी±कको कायाªलयबाट हòने लेखापरी±ण सÌझन ु
पदछª । 

(ग)  “आÆतåरक लेखापरी±ण” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलकाको तोिकएको शाखा वा अिधकृतबाट 
हòने आÆतåरक लेखापरी±ण सÌझन ुपदछª । 

(घ)  “आिथªक वषª” भÆनाले हरेक वषªको साउन मिहनाको एक गते दिेख अकō वषªको आषाढ मिहनाको 
मसाÆतसÌमको बाŃ मिहनाको अविध सÌझन ुपदछª । 

(ङ)  “ऐन” भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा ÓयविÖथत गनª बनेको ऐन, 
२०७४ सÌझन ुपदछª ।  

(च)  “एक तह मािथको अिधकारी” भÆनाले वडा सिचव र िबषयगत शाखा ÿमुखको हकमा 
नगरपािलकाको ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत, ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतको हकमा नगरपािलकाको 
ÿमखु र ÿमखुको हकमा नगर कायªपािलका सÌझन ुपदछª।  



 
 

(छ)  “कायªøम” भÆनाले िनिĲत उदÔेय ÿािĮको लािग स¼चालन हòने िनिĲत अविधको कायªøम सÌझन ु
पदछª सो र शÊदल ेवािषªक िवकास कायªøमलाई समेत जनाउँछ ।  

(ज)  “कारोबार” भÆनाल ेसरकारी चल, अचल, नगद तथा िजÆसी धनमाल िजÌमा िलई ÿचिलत कानुन 
बमोिजम िनधाªåरत काममा खचª वा दािखला गन¥ सÌबÆधी सÌपणूª काम सÌझनु पदछª । 

(झ)  “ÿमुख ÿशासकìय अिधकृत” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासकìय अिधकृत 
सÌझन ुपदछª। 

(ञ)  “कायाªलय” भÆनाले सयूōदय नगर कायªपािलकाको कायाªलय सÌझन ु पदªछ र सो शÊदल ेसयूōदय 
नगरपािलका मातहत रहकेा िवभाग वा महाशाखा वा िबषयगत शाखा/उपशाखा वा कायाªलय वा 
एकाइहŁलाई समते जनाउनेछ ।  

(ट) “कायाªलय ÿमुख” भÆनाले खÁड (झ) र (ञ) बमोिजमको कायाªलयको ÿशासकìय ÿमखु भई 
कामकाज गनª तोिकएको अिधकारी सÌझन ुपदछª । 

(ठ)  “नगरपािलका” भÆनाल ेसयूōदय नगरपािलका सÌझन ुपछª । 

(ड)  “िजÌमेवार Óयिĉ” भÆनाले लेखा उ°रदायी अिधकृतबाट अिधकार ÿदान गरे बमोिजमको कायª 
संचालन गन¥, िजÌमा िलने, खचª गन¥, लेखा रा´ने, आÆतåरक तथा अिÆतम लखेापरी±ण गराई बेŁज ु
फƵयौट गन¥ गराउन,े सरकारी नगदी िजÆसी असुल उपर गन¥ गराउने तथा दािखला गन¥ गराउने कतªÓय 
भएको Óयिĉ सÌझन ुपदछª र सो शÊदल ेसयूōदय नगरपािलकाको कामको लािग सरकारी नगदी वा 
िजÆसी िलई वा निलई सो काम फÖयाªउन ेिजÌमा िलन ेजुनसकैु Óयिĉ समतेलाई जनाउँछ । 

(ढ)  “तालुक कायाªलय” भÆनाल े वडा कायाªलय तथा िबषयगत कायाªलयको हकमा सूयōदय नगर 
कायªपािलकाको कायाªलय सÌझन ुपदछª । 

(ण)  “आÆतåरक लेखापरी±ण वडापý” भÆनाले ÿचिलत आÆतåरक लेखापरी±ण मान र आÆतåरक 
लेखापरी±ण सÌबÆधी असल अËयास बमोिजम सयूōदय नगरपािलबाट Öवीकृत आÆतåरक 
लेखापरी±ण वडापý सÌझन ुपदछª । 

(त)  “बजेट संकेत” भÆनाल ेनेपाल सरकारल ेÖवीकृत गरेको आिथªक संकेत तथा वगêकरणको अधीनमा 
रही नगर पािलकाको कायाªलय, िबषयगत शाखा, वडा कायाªलय वा सो सरहको ±ेýािधकार भएका 
आयोजना, कायªøम आिदको कायª ÿकृित र संगठन समेत छुåĘने गरी सयूōदय नगरपािलकाले िदएका 
संकेतलाई जनाउँछ । 

(थ)  “बेŁज”ु भÆनाले ÿचिलत काननू बमोिजम पुयाªउन ु पन¥ रीत नपुयाªई कारोबार गरेको वा रा´न ु पन¥ 
लेखा नराखेको तथा अिनयिमत वा बेमनािसव तåरकाल ेआिथªक कारोबार गरेको भनी लेखापरी±ण 
गदाª औÐंयाइएको वा ठहयाªइएको कारोबार सÌझन ुपदछª । 



 
 

(द)  “मातहत कायाªलय” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलका मातहत रहेका वडा कायाªलय वा िवभाग वा 
महाशाखा वा िबषयगत शाखा/उपशाखा वा कायाªलय वा एकाइहŁ सÌझन ुपदछª । 

(ध)  “लेखा” भÆनाले कारोबार भएको Óयहोरा दिेखने गरी ÿचिलत काननू बमोिजम रािखन े अिभलेख, 
खाता, िकताब आिद र सो कारोबारलाई ÿमािणत गन¥ अÆय कागजात र ÿितवेदनका साथै िवīतुीय 
ÿिविधबाट रािखएको अिभलेख र आिथªक िववरण समेतलाई ª सÌझन ुपदछª । 

(न)  “लेखा उ°रदायी अिधकृत” भÆनाले आÉनो र मातहत कायाªलयको आिथªक ÿशासन संचालन 
गन¥, वािषªक बजेट तयार गन¥ र सो बजेट िनकासा ÿाĮ गरी खचª गन¥ अिधकार सÌुपन,े बजेट तथा 
कायªøम अनुसार हòने आिथªक कारोवारको लेखा रा´ने र रा´न लगाउने, लेखा िववरण तयार गन¥ 
गराउने, िविनयोजन, राजÖव, धरौटी, िजÆसी  र अÆय जुनसकैु कारोवारको आÆतåरक तथा अिÆतम 
लेखापरी±ण गराउने, बेŁज ुिनयिमत गन¥ गराउने, असलु उपर गन¥ गराउने वा िमÆहा गन¥ गराउने कतªÓय 
भएको सयूōदय नगरपािलकाको ÿमखु ÿशासिकय अिधकृतलाई ª सÌझन ुपदछª। 

(प)  “लेखापåर±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमित” भÆनाले आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा 
ÓयविÖथत गनª बनेको ऐन, २०७४ को दफा २९ बमोिजमको लेखापåर±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण 
सिमित सÌझन ुपदªछ ।  

(फ)  “िविनयोजन” भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको नगर सभाĬारा िविभÆन कायªका लािग िविभÆन 
शीषªकमा खचª गनª िविनयोजन भएको रकम सÌझन ुपदछª ।   

(ब) “िव°ीय िववरण” भÆनाले नेपाल सरकारले Öवीकृत गरेको मापदÁड बमोिजम कुन ै िनिĲत 
अविधमा भएको आिथªक कारोवारको समिĶगत िÖथित दशाªउन े उĥÔेयल े शीषªक समेत खÐुने गरी 
तयार गåरएको िववरण सÌझनु पदछª र सो शÓदल े कारोवारको िÖथित दशाªउन े गरी उप-शीषªकका 
आधारमा वनाइएको बजेट अनमुान, िनकासा, खचª, आÌदानी, दािखला र बाँकì रकम समते 
खलुाइएको ÿािĮ र भĉुानी िववरण र सोसँग सÌविÆधत लेखा, िटÈपणी र खुलासा समतेलाई जनाउँछ 
। 

(भ)  “Öथानीय सि¼चत कोष” भÆनाले, Öथानीय सरकार सÆचालन ऐन २०७४ को दफा ६९ बमोिजम 
सूयōदय नगरपािलकाको सि¼चत कोष सÌझन ुपदछª । 

(म)  “सभा” भÆनाल ेसयूōदय नगरपािलकाको नगर सभा सÌझन ुपदछª । 

(य)  “संपरी±ण” भÆनाल े आÆतåरक वा अिÆतम लखेापरी±ण ÿितवेदनमा औÐंयाइएको बेŁजुको 
सÌबÆधमा पेश हòन आएका ÖपĶीकरण वा ÿितिøया साथ संलµन ÿमाण तथा कागजातको आधारमा 
गåरन ेफÖयŐट सÌवÆधी कायªलाई सÌझन ुपदछª र सो शÊदल ेसभाबाट गिठत लेखा सिमितबाट ÿाĮ 
सुझाव वा िनद¥शनका आधारमा गåरन ेपरी±ण वा अनगुमन कायª समतेलाई जनाउँछ । 

(र)  “कायªपािलका” भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको नगर कायªपािलका सÌझनु पदछª । 



 
 

(ल)  “सावªजिनक जवाफदेहीको पद” भÆनाले पाåर®िमक ठेिकएको वा नठेिकएको जे भए तापिन कुन ै
łपमा िनयĉु हòने वा िनवाªिचत हòने वा मनोनयन हòने कानूनी माÆयता ÿाĮ सावªजिनक काम, कतªÓय र 
अिधकार भएको पद सÌझन ुपदछª । 

(व)  “िबषयगत शाखा” भÆनाल े सयूōदय नगरपािलका अÆतगªत रहकेो िवभाग, महाशाखा, िबषयगत 
शाखा, कायाªलय वा एकाइलाई सÌझन ुपदछª ।  

पåर¸छेद २ 

आÆतåरक िनयÆýण तथा लेखापरी±ण  

३. आÆतåरक िनयÆýण सÌबÆधी ÓयबÖथा: (१) कायाªलयबाट सÌपादन गåरन ेकायª, ÿदान गåरन ेसेवा तथा Öवीकृत 
कायªøम बमोिजमको िøयाकलाप िमतÓययीता, कायªद±ता, ÿभावकारीता र जोिखमरिहत ढंगबाट सÌपादन गनª, 
िव°ीय ÿितवेदन ÿणालीलाई िवĵसनीय बनाउन तथा ÿचिलत कानून बमोिजम कायªसÌपादन गनª, कामको ÿकृित 
अनसुारको आÆतåरक िनयÆýण ÿणाली तयार गरी लाग ूगनुª पन¥छ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको आÆतåरक िनयÆýण ÿणाली तयार गदाª कायाªलयको कामको ÿकृित अनसुार 
िनयÆýणको वातावरण, सÌभािवत जोिखम, िनयÆýणको उपाय, सचूना र स¼चार, अनगुमन गन¥ िनकाय र िविध 
लगायतका िवषय समट्ेन ुपन¥छ ।  

(३) आÆतåरक िनयÆýण ÿणालीको अनगुमन गनª िजÌमवेार अिधकृत तोकì अनुगमन गन¥ र सोको ÿितवेदन िदने 
ÓयवÖथा िमलाउन ुपन¥छ ।  

(४) उपिनयम (३) बमोिजमको ÿाĮ ÿितवेदन लेखापरी±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमितमा पेश गनª लगाउनु 
पन¥छ ।  

४. लेखापरी±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमितको बैठक सÌबÆधी कायªिविध: (१) लखेापरी±ण तथा आÆतåरक 
िनयÆýण सिमितको बैठक आवÔयकता अनसुार बÖन स³नेछ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको वैठकमा लखेापरी±ण तथा आÆतåरक िनयÆýण सिमितल ेकायाªलयबाट आÆतåरक 
िनयÆýण ÿणालीको पåरपालना भए नभएको सÌबÆधमा मूÐयांकन गनुª   पन¥छ । Âयसरी मूÐयांकन गदाª कुन ैिवषय 
सधुार गनुª पन¥ दिेखएमा सो िवषय खुलाई अिवलÌब सुधार गनª िनद¥शन िदन ुपन¥छ ।  

५.  आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी ÓयबÖथा: (१) नगरपािलकाले कानून बमोिजम आÉनो आय र Óययको 
आÆतåरक लखेापरी±ण गराउन ुपदªछ ।  

(२) िविनयोजन, राजĵ, धरौटी, आÌदानी तथा खचª वा सÌपित तथा दाियÂव र ÿचिलत कानून बमोिजम खडा 
भएको कायाªलय स¼चालन वा अÆय सावªजिनक कोषको लेखापरी±ण आÆतåरक लेखापरी±णको लािग 
खिटएको आÆतåरक लेखापरी±कलाई उपलÓध गराउन ुपन¥छ । 

(३) उपिनयम (२) बमोिजमको लेखापरी±णबाट आÆतåरक लेखापरी±णले औÐयाएका कैिफयत सÌबिÆधत 
अिधकारीले अिÆतम लखेापरी±ण हòनभुÆदा अगावै सÌपरी±ण गराउन ुपन¥छ।  



 
 

(४) आÆतåरक लेखापरी±णको एक ÿित अिÆतम लेखापरी±णका लािग खिटने डोर वा महालेखापरी±कले 
तोकेको Óयिĉ वा िनकायलाई उपलÓध गराउन ुपन¥छ । 

पåर¸छेद ३ 

आÆतåरक लेखापरी±क सÌबÆधी ÓयवÖथा  

६. आÆतåरक लेखापरी±क तो³न:े (१) नगरपािलकाको आÆतåरक लेखापरी±ण शाखा ÿमखुलाई सÌबिÆधत 

Öथानीय तहको आÆतåरक लेखापरी±ण गनª आÆतåरक लेखापरी±क तो³न ुपन¥छ ।  

(२) नगरपािलकाले आÆतåरक लेखापरी±णको लािग महालेखा िनयÆýक कायाªलय माफª त सÌबिÆधत कोष तथा 
लेखा िनयÆýक कायाªलयलाई अनरुोध गनª स³नेछ ।  

(३) अÆतर-सरकारी अि´तयारी अÆतगªत भएको िनकासा खचªको आÆतåरक लखेापरी±ण सÌबिÆधत अि´तयारी 
िदने िनकायको आÆतåरक लेखापरी±कले गन¥छ ।  

पåर¸छेद ४ 

आÆतåरक लेखापरी±ण कायª  

७. आÆतåरक लखेापरी±णको िवषय: (१) आÆतåरक लखेापरी±ण गदाª सावªजिनक ąोतको ÿािĮ र उपयोगको 

सÌबÆधमा दहेायका िवषयहłको सिुनिĲत गरी लखेापरी±ण गनुª पदªछ ।  

(क)  आिथªक िववरण तोिकएको ढाँचामा तयार भई कारोबारको यथाथª िÖथित िचýण भएको, 

िविनयोजन ऐन बमोिजम Öवीकृत सीमािभý रही सोही ऐन बमोिजम िनिदªĶ ÿयोजनमा खचª गरेको,  

(ख)  राजÖव लगायत समÖत आÌदािन, धरौटी, असलुी र दािखला गरेको,  

(ग)  सरकारी सÌपि°को अिभलेख, उपयोग र संर±णको पयाªĮ ÓयवÖथा गरेको, 

(घ)  आÆतåरक िनयÆýण ÓयवÖथा ÿभावकारी रहेको,  

(ङ)  आिथªक कारोबार गदाª ऐन कानुनको पåरपालना गरेको एवं पुĶ्याई गन¥ यथेĶ ÿमाण राखेको,  

(च)  बजेट तथा कायªøम अनसुार िनधाªåरत समयिभý ÿगित हािसल गरेको । 

(छ)  खåरद कायª गदाª खåरद कानूनको पåरपालना भएको ।  

(ज)  रकमाÆतर/®ोताÆतर गदाª आिथªक कायªिविधको पालना गरेको ।  

(२) आÆतåरक लखेापåर±कले लखेापरी±ण गदाª दहेायको कुराको जाँच गनुªपन¥छ ।  

(क)  कायाªलयमा हòने िविनयोजन, राजĵ, धरौटी, सÌपित तथा अÆय सरकारी कोषको आÌदानी तथा 

खचª र Âयसको लेखाङ्कन ÿचिलत कानूनĬारा िनधाªåरत ÿिøया अनłुप भए नभएको, 

(ख)  कायाªलयको लािग आवÔयक मालसामान, िनमाªण कायª तथा परामशª सेवा खåरद गदाª खåरद 

काननूको पालना भए नभएको, 



 
 

(ग)  कायाªलयको िव°ीय साधनको उपयोग, िमतÓययी तåरकाले द±तापवूªक, ÿभावकारी łपमा भए वा 

नभएको, 

(घ)  रकमाÆतर/®ोताÆतर गदाª आिथªक कायªिविधको पालना भए नभएको, 

(ङ)  तोिकएको समयमा पेÖकì फÖयŐट भए नभएको र फÖयŐट हòन बाँकì रह ेनरहकेो, 

(च)  कायाªलयको Öवीकृत वािषªक कायªøम अनुłप लàय ÿािĮ गरे वा नगरेको, 

(छ)  कायाªलयको िव°ीय ÿितवेदनल ेआिथªक कारोवारको सही र यथाथª िचýण ÿÖततु गरे वा नगरेको, 

(ज)  आÆतåरक िनयÆýण ÿणाली पयाªĮ रह ेवा नरहकेो, 

(झ)  ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले ÿÂयेक मिहना राजÖव उठ्न छुट भए वा नभएको र राजÖव लेखा 

तथा दािखलाको िनरी±ण गरी राजÖव िहनािमना भए वा नभएको र राजÖव तथा हसवली 

राजÖवको लेखा रह े वा नरहेको िनरी±ण गरी सोको अिभलेख अÅयाविधक गनª लगाएको वा 

नलगाएको, 

(३) आÆतåरक लेखापरी±कल े सÌबिÆधत नगरपािलकाको आिथªक कायªिविध िनयिमत तथा ÓयविÖथत गनª 
बनेको ऐन, २०७४ र िनयमावली बमोिजम िवचार गनुª पन¥ िवषयहł समावेश भएको आÆतåरक लेखापरी±ण 
जाँच सचूी (चेकिलĶ) अनसुचूी – १ बमोिजम तयार गरी सोको आधारमा आÆतåरक लखेापरी±ण गनुª पन¥छ ।  

(४) आÆतåरक लेखापरी±कले उपिनयम (३) बमोिजमको आÆतåरक लेखापरी±ण जाँच सचूीमा समावेश 
सचूकहŁका अितåरĉ आÆतåरक लेखापरी±ण योजना बमोिजम आवÔयक महशसु गरेका थप सचुकहŁ सचूीमा 
समावेश गनª स³नछे। 

 ७. आÆतåरक लेखापरी±ण योजना: (१) आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाले यस कायªिविध बमोिजम आÆतåरक 
लेखापरी±ण कायªलाई ÓयविÖथत र ÿभावकारी बनाउन आÆतåरक लखेापरी±ण योजना तयार गनª स³नेछ । 

(२) आÆतåरक लेखापरी±कले नगरपािलकाको उĥÔेय ÿािĮमा रहकेा जोिखमको पिहचान र िवĴेषण गरी 
आÆतåरक लखेापरी±ण कायªलाई जोिखममा आधाåरत बनाउन ÿयÂन गनुª पन¥छ । 

८. आÆतåरक लेखापरी±ण िविध: (१) आÆतåरक लेखापरी±कले लेखापरी±ण उĥÔेय ÿािĮका लािग उपयĉु 
िविध अवलÌबन गरी आÆतåरक लेखापåर±ण कायª स¼चालन गनª स³नेछ । 

(२) उपिनयम (१) बमोिजम आÆतåरक लेखापरी±कलाई लेखापरी±ण कायªसँग सÌबिÆधत सचूना, ąेÖता, ÿमाण 
कागजात, लेखापरी±को िसलिसलामा उठेका सवालको जवाफ एवं अिभलेखहŁको पहòचँ उपलÓध गराउन ु
कायाªलयको कतªÓय हòनेछ । 

(३) उपिनयम (२) बमोिजम आÆतåरक लखेापåर±कल ेÿाĮ गरेको सचूना एवं जानकारीहŁ काननूको पालनाका 
िसलिसलामा बाहके गोÈय रा´न ुलेखापरी±कको कतªÓय हòनेछ । 

(४) लखेापरी±कले आÆतåरक लेखापरी±ण कायª सÌपादन गदाª र अÆय समयमा, कायाªलयमा र जुनसुकै Öथानमा 
लेखापरी±कको आचरणको पालना गनुª पन¥छ ।  



 
 

(५) आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाले Öवीकृत लेखापरी±ण योजना बमोिजम मािसक Łपमा आÆतåरक 
लेखापरी±ण कायª सÌपादन गनुª पन¥छ।  

९. आÆतåरक लेखापरी±ण ÿितवेदन: (१) आÆतåरक लेखापरी±कल े लेखापरी±ण सÌपÆन गरी लेखापरी±ण 
िटपोट, चेकिलĶ र अÆय िववरणको आधारमा आÆतåरक लेखापरी±ण ÿितवेदन तयार गरी पेश गनुª पन¥छ ।  

(२) कायाªलयले उपिनयम (१) बमोिजम ÿाĮ ÿितवेदनमा उिÐलिखत सझुाव कायाªÆवयन गरे वा नगरेको र कुन ै
बेłज ुकायम भएकोमा ÂयÖतो बेłज ुसमयम ैफÖयŐट गरे वा नगरेको सÌबÆधमा अनगुमन गनुª पन¥छ । 

(३) आÆतåरक लेखापरी±कले मािसक Łपमा आÆतåरक लेखापरी±ण गरेको अवÖथामा पिन चौमािसक Łपमा 
ÿितवेदन तयार गरी पेश गनª स³नेछ । 

पåर¸छेद ५ 

बेłज ुफÖयŐट तथा िववरण अÅयाविधक गन¥ 

१०. आÆतåरक लेखापरी±णबाट दिेखएको कैिफयत तथा बेłज ु फÖयŐट गन¥: (१) कायाªलयले आÆतåरक 
लेखापरी±ण ÿितवेदनमा औÐंयाईएका कैिफयत सÌबÆधमा ýैमािसक ÿितवेदनको हकमा अकō ýैमािसक अविध 
िभý तथा वािषªक ÿितवेदनको हकमा अिÆतम लखेापरी±ण हòन ुअगाव ैआवÔयक ÿमाण संलµन गरी िनयिमत गनुª 
पन¥ भए िनयिमत गराई बेłज ुफÖयŐट गनुª गराउनु  पन¥छ ।  

(२) ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतल े आफैल े िनयिमत गनª नस³ने बेłजुलाई िनयिमत गनªको लािग आवÔयक 
िववरण सिहत अि´तयारी ÿाĮ अिधकारी वा िनकायसम± पेश गनुª पन¥छ ।  

(३) उपिनयम (३) बमोिजम ÿमाण कागजात ÿाĮ भएपिछ अि´तयारी ÿाĮ अिधकारी वा िनकायले ÂयÖतो बेłजु 
िनयिमत गनुª पन¥ दिेखएमा िनयिमत गåरिदन ुपन¥छ । 

(४) कायाªलयल े आÆतåरक लेखापरी±णबाट दिेखएको बेłजुको Óयहोरा, कायम भएको बेłज ु र फÖयŐट हòन 
बाँिक रहकेो बेłजुको िववरण अिÆतम लेखापरी±क सम± पेश गनुª पन¥छ ।  

(५) कायाªलयल ेअिÆतम लखेापरी±ण भई ÿितवेदन ÿाĮ भएको पÆň िदन िभý आÆतåरक लेखापरी±ण र अिÆतम 
लेखापरी±ण गदाª दिेखएको बेłजुको तलुनाÂमक िववरण अÅयाविधक गरी अनसुचूी – २ बमोिजमको ढाचँामा 
रा´न ुपन¥छ । 

११. बेłजकुो लगत: (१) लखेापरी±ण ÿितवेदनमा औÐयाईएको बेłजुको लगत अनसुूची -३ बमोिजमको 
ढाँचामा रा´न ुपन¥छ ।  

(२) उपिनयम (१) बमोिजम लगत राखेपिछ आÆतåरक लेखापरी±णको लगत कायम हòनेछैन । 

(३) कायाªलयले यस कायªिविध बमोिजम रा´नपुन¥ वेŁजुको लगत िवīतूीय माÅयममा रा´न स³नेछ । 

  



 
 

पåर¸छेद ६ 

िविवध  

१२. लेखापरी±ण सहजीकरण सिमित:  (१) नगरपािलकाबाट सÌपादन गåरन े कायªहŁमा आÆतåरक िनयÆýण 

ÿणाली अवलÌवन गरी ÿभावकारी, द±तापणूª एवं िमतÓययी Łपमा कायª सÌपादन गनª, िव°ीय ÿितवेदनहŁलाई 

समयम ैतयार गनª तथा िवĵसनीय बनाउन, बेŁज ुफÖयŐट गनª गराउन नगरकायªपािलकाल ेआफूमÅयेबाट तोकेको 

सदÖयको अÅय±तामा, नगरपािलकाको आÆतåरक लेखापरी±ण गनª तोिकएको अिधकृत, ÿमखु ÿशासकìय 

अिधकृतल ेतोकेको नगरपािलकाको अिधकृत र ÿािविधक अिधकृतसमेत रहकेो एक लखेापरी±ण सहजीकरण 

सिमित गठन गरी सहजीकरण सÌबÆधी कायª गराउन स³नेछ ।  

१३. आÆतåरक लेखापरी±ण वडापý : (१) आÆतåरक लेखापरी±णको सेवा स¼चालनमा आÆतåरक 

लेखापरी±कको Óयवसाियक दाियÂव तथा आÆतåरक लेखापरी±ण शाखाको िजÌमेवारी ÖपĶ गåर लेखापरी±ण 

कायªलाई ÖवतÆý एवं वÖतिुनķ बनाउन, लेखापरी±णका लािग आवÔयक सचूनामा पहòचँको सिुनिĲतता गनª र 

आÆतåरक लेखापरी±णलाई गुणÖतरीय बनाउन नगरपािलकाले आÆतåरक लेखापरी±ण वडापý जारी गनª स³नेछ 

। 

(२) उपिनयम (१) बमोिजमको वडापý तयार गदाª आÆतåरक लेखापरी±ण सÌबÆधी ÿचिलत मान एवं असल 

Óयवसाियक अËयासलाई आधार िलन सिकनेछ । 

१४. थप सामúी िनमाªण : नगरपािलकाको सि¼चत कोषको आÆतåरक लेखापåर±ण सÌबÆधी कायªिविध – 

२०७८ कायाªÆवयनलाई सरल बनाउन नगरकायªपािलकाल े आवÔयक ®ोत/हाते पिुÖतका/कायªस¼चालन िविध 

जÖता थप सामúी बनाई लाग ूगनª स³नेछ । 

१५. बचाउ : आÆतåरक लेखापरी±णका सÌबÆधमा यस अघी भएका कायªहŁ यसै कायªिविध बमोिजम भएको 
मािननेछ । 

  



 
 

अनुसचूी -१ 

िनयम (७) को उपिनयम (३) संग सÌबिÆधत 

सयूōदय नगरपािलका 

कायाªलय कोड न.ं …. 

आÆतåरक लखेापरी±ण जाँचसचूी 
(Internal audit checklist) 

आÆतåरक लेखापरी±ण गदाª संभािवत जोिखममा आधाåरत रहेर लेखापरी±ण गनª िनÌनानुसार आÆतåरक 

लखेापरी±ण जाँचसचूी (Internal audit checklist) अनसुरण गनुª पदªछ । 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

१.  ÿचिलत कानूनी ÓयवÖथा      

२. ÓयवÖथापकìय अËयासको ÿभावकारीता 

Öवीकृत दरवÆदी 

पदपिूतªः åरĉः 

 

सचूना ÿिविधको ÿयोग भएको 

 

 

 

 

 

 

    

३. िमतÓयियता, सेवा ÿवाह र खåरदमा पारदिशªता      

४. कायªद±ता      

५. ÿभावकारीता कायªको िदगोपना      

६. आÆतåरक िनयÆýण ÿणालीको समú मÐुयाङ्कन      

७. ®ेÖता तथा ÿितवेदन तफª को परी±ण 

▪ ®ेÖता /कागजात रीतपवूªक तयार गरी Öवीकृत गराइ "भĉुानी 
भयो" भÆने छाप 

▪ ®ेÖतामा अंकगणीितय शĥुता कायम गनª łज ुर िभडान गरी 
एिकन गåरएको 

▪ खचªको फाँटवारी लगायत िविभÆन ÿितवेदनहł तोिकएको 

 

 

 

 

    



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

समयमा तयार गरी पेश गरेको  

▪ गोĵारा भौचर लगायतका कागजात र अिभलेख अिधकार 
ÿाĮ अिधकारीबाट ÿमािणत गरेको  

▪ मिहनाको अÆतमा ब§क नगदी िकतावको सÆतलुन परी±ण 
गरेको 

▪ ब§क िहसाव िववरण िभडेको 

▪ कोलेिनकाको िनकासा र खचª ब§क नगदी िकतावको 
कारोवारसंग िभडेको  

▪ बजेट खचª उप-िशषªकमा िविनयोिजत रकमको सीमा िभý रही 
खचª भएको 

▪ भĉुानी िदन बाँकìको क¸चावारी कोलेिनका बाट ÿमािणत 
गराएको 

▪ िवगतको भĉुानी गदाª Öवीकृत कायªøममा समावेश गरेको 

 

 

 

 

 

 

 

 

८. िविनयोजन तफª को परी±णको जाँच सचूी 

तलव भ°ा 

▪ िनजामती िकतावखाना/कोलेिनका तथा अÆय सÌबिÆधत 
िनकायबाट तलवी ÿितवेदन पारीत भएको  

▪ हािजरी अिभलेख संलµन भएको  

▪ गयल गरेको िदनको तलव कĘा गरेको 

▪ अÆय कायाªलयबाट काजमा आएको कमªचारीलाई सोधभनाª 
िदने गरी भĉुानी गåरएको तलब सोधभनाª ÿाĮ गरेको  

▪ िनयमले तोकेको भÆदा बढी अविध काजमा राखेको 

▪ अिúम पाåर®मीक कर कĘी गरी राजĵ दािखला भएको 

पेÔकì 

▪ पेÔकì िदंदा आवÔयकता भÆदा बढी नहòने गरी िदएको  

▪ पेÔकì फ¹यŐटको लागी Ìयाद िभý ®ेÖता दताª भएको 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

▪ Ìयाद िभý पेिÔक फ¹यŐट नगरेकोमा Óयाज असूली र अÆय 
कारवाही भएको 

▪ पेिÔक िलने Óयिĉ वा सÖंथाको िववरणको अिभलेख राखेको  

▪ Ìयाद नाघेको र Ìयाद ननाघेको पेिÔकको छुĘा छुĘै िववरण 
राखेको 

▪ फमª कÌपनी वा संÖथालाई पेिÖक िददंा ब§क µयारेÁटी िलएको  

▪ बील भĉुानी गदाª सÌझौता बमोिजम कटाउन ुपन¥ पेÔकì रकम 
कĘा गरेको 

▪ आिथªक बषªको अÆतमा फ¹यŐट हòन नसकेको पेिÔक रकम 
अकō आिथªक बषªमा िजÌमेवारी सारेको 

▪ ÿितत पý अिभलेख राखेको 

िजÆसी 

▪ ÿÂयेक आिथªक बषªमा िजÆसी िनåर±ण गन¥ गरेको 

▪ ÿयोगमा नआउने िजÆसी सामानको िललाम / िबøì गरेको 

▪ ममªत संभार हòन स³ने सामान िललाम /िबिø गरेको 

▪ अिधúहण वा खåरद गरेको जµगा / भवनको धनीपजूाª 
कायाªलयको नाममा ÿाĮ गरेको 

▪ मेिशनरी सामानको ममªत संभारको अिभलेख राखेको 

▪ हभेीईि³वÈमेÆट भाडामा िलने िदने गरेकोमा िनयमानसुार 
अिभलेख राखेको 

कर सÌबिÆध 

▪ िनयम अनसुार कĘी गनुª पन¥ अúीम आयकर कĘी गरी 
सÌबिÆधत कोषमा दािखला गरेको 

▪ मालसामानको खåरद गदाª  Èयान र मÐूयअिभबĥृी करमा दताª 
भएको िबøेता बाट खåरद गरेको 

▪ मÐूयअिभबĥृी कर समावेश भएको बील भĉुानी गदाª 
सÌबिÆधत राजĵ कायाªलयलाई जानकारी िदएको 

▪ खåरद गरेको बीलको Èयान /Ëयाट नÌबर आÆतåरक राजĵ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

कायाªलयको वेभसाइटमा िभडान गरेको 

तािलम, सेिमनार तथा बैठक भ°ा 

▪ तािलम,सेिमनार बैठक भ°ा तथा अÆय खचªहł Öवीकृत नÌसª 
बमोिजम भएको  

▪ तािलम, सिेमनार र बैठकको खचª तोिकएको नÌसª अनसुार 
बाँडफाँट गरी Öवीकृत गरेको 

▪ वोलपý मÐूयांन सिमित बाहेक एउटै िनकाय अÆतगªतका 
कमªचारीहł माý बसी वैठक भ°ा िलएको 

▪ वैठक भ°ा भĉुानी गदाª कायाªलय समय अिघ वा पिछ बसेको 
बÖतगुत ÿमाण  

▪ बैठक भ°ा काननू बमोिजमको सिमितबाट गिठत 
उपसिमितलाई माý भĉुानी गरेको 

▪ बैठकमा आमिÆýत वा िबशेष² ितन जना भÆदा बिढ रािखएको 

खåरद सÌबिÆध 

▪ सावªजिनक खåरदमा ł दश लाख भÆदा मािथको खåरद गदाª 
वािषªक खåरद योजना तयार गरेको 

▪ दश करोड भÆदा मािथ वा बहòविषªया योजनाको खåरद गदाª 
गłु खåरद योजना तयार गरेको 

▪ एकै पटक खåरद गनª सिकनेमा बोलपý छÐन ेउदÔेयल ेपउटै 
कामलाई टुøा ट्øा गराई खåरद गरेको  

▪ सावªजिनक खåरद (िनमाªण, मालसामान र सेवा) को लागत 
अनमुान तयार गदाª ÿचिलत Öवीकृत दर रेट बमोिजम गरेको 

▪ मालसामान खåरद गदाª आवÔयकता भÆदा बढी पåरमाणमा 
खåरद गरेको 

▪ बोलपý वा िशलबÆदी दरभाउपý बमोिजमका सबै 
मालसामान, िनमाªण सामाúी र सेवा आपिूतª गरेको  

▪ मालसामान वा सेवा खåरद गदाª एक पटकमा वा एक आिथªक 
बषªमा एउटै Óयिĉ वा फमªबाट पाचँलाख भÆदा बढीको खåरद 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

गरेको 

▪ सरकारी कामको लािग घर, जµगा, गोदाम भाडा वा वहालमा 
िलई भĉुानी िदइएकोमा रेÁट किमिटल ेिनणªय गरेको  

▪ िनमाªण कायªको űइङ्, िडजाइन तथा Öपेिसिफकेशन, नÌसª र दर
िवĴेषण सावªजिनक खåरद िनयमावली बमोिजम Öवीकृत 
भएको 

▪ लागत अनुमान तयार गदाª र सो बमोिजमको कायª गदाª िलड 
िलएकोमा सो वाÖतिवकतामा आधाåरत  

▪ उपभोĉा सिमित बाट िनमाªण कायª गराउन ÿाथिमकता िदन ु
पन¥मा सो अनसुार गरेको 

▪ पवूª योµयता िनधाªरण ÿकृयाबाट िनमाªण कायª गराएको भए 
खåरद कानुनको ÿकृया परुा गरेको 

▪ ÿािविधक /परामशª सेवा िलएकोमा खåरद कानुनको ÿकृया 
परुा गरेको 

▪ परामशª सेवाको लागत अनमुानको दररेट वाÖतिवक बजार 
मÐूय भÆदा धेरै बढी हòने गरी कायम गरेको 

▪ ÿािविधक /परामशª सेवा िलएकोमा सो काम कायाªलयको 
जनशिĉबाटै हòन स³ने अवÖथा 

▪ िनमाªण कायªको लागत अनमुान, űइङ,िडजाइन तथा बोलपý 
सÌबिÆधत कागजातहł अिधकार ÿाĮ अिधकारीबाट Öवीकृत 
भएको  

▪ बोलपýको सचूना सावªजिनक खåरद कानूनको ÿावधान 
अनसुार भएको 

▪ बोलपýको सचूना बमोिजम िबिø र दािखला भएका 
वोलपýहł छुĘै िकतावमा दताª गरी अिधकार ÿाĮ 
अिधकारीबाट ÿमािणत गरेको  

▪ बोलपý मÐूयाङ्कन सिमितबाट ÿािविधक र आिथªक ÿÖताव 
मÐूयाङ्न गरेको 

▪ भेåरएसन आदेश िदएको भए खåरद कानून बमोिजम गरेको 

▪ िनमाªण कायª सÌपÆन भएपिछ कायªÖवीकार /कायª सÌपÆन 
ÿितवेदन तयार गरेको 



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

▪ किÆटÆजÆेसी खचªको खाता राखी, िनमाªण कायªसंग सÌबिÆधत 
सीमा िभý रही खचª गरेको  

▪ कÌÈयटुराइºड नापी िकताब तयार गåरएकोमा ÿÂयेक पानामा 
पेज नं.राखी बाइिÁडङ गरी नापी िकताब िनयÆýण अिभलेख 
अÅयाविधक राखेको 

▪ िनमाªण Óयवशायी/आपिूतªकताªल ेमÐूय अिभबĥृी कर बीजक 
नं. हातले लेखेको वा स¸याई जारी गरेको 

▪ डोर हािजरी िनयÆýण िकताब िनयमानसुार अÅयाविधक 
राखेको 

सशतª र अÆय अनदुान 

▪ अनदुान खचª गदाª वािषªक कायªøममा ल± र उपलिÓध 
िनधाªरण गरेर माý गåरएको  

▪ अनदुान खचª गदाª खåरद कानुन बमोिजम आवÔयक ÿकृया 
परुा गरेको 

▪ सशतª, समपुरक र िवशेष अनदुान सहायताको रकम आ.व.को 
अÆÂय सÌममा खचª नभइ बाँकì रकम िĀज गरेको  

९. राजĵ/आÌदानी तफª को परी±णको जाँच सचूी 

▪ िनधाªåरत ल± बमोिजमको सबै राजĵ रकम उठेको  

▪ बाँकì राजĵ भए सो को लगत राखेको 

▪ असलु भएको सबै रकम  दािखला गरेको 

▪ राजĵ आÌदानी ÿाĮ गनª ÿयोग गåरएका रिसदहł अपचलन 
हòन नपाउने गरी रिसद िनयÆýण खाताको ÓयवÖथा गरेको 

▪ नगद बाहके ब§क भौचरबाट ÿाĮ राजĵ आÌदानीको रिसद िदने 
गरेको 

▪ आÌदानी रिसदमा िसलिसलेवार łपमा रिसद नÌबर छािपएको  

▪ नगद ÿाĮ रकम सोिह िदन वा भोिलपÐट ब§क दािखला गन¥ 
गरेको  

▪ रिसद शंकाÖपद िकिसमले केरमेट गरी अंक स¸याएको वा 

     



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

थपघट गरेको 

▪ काट्न बाँकì आÌदानी रिसद िठक सं´यामा मौजुदा रहेको 

▪ रĥ गåरएको रिसदका सबै ÿित ठेलीमा नै मौजुदा रहकेो 

▪ राजĵ कारोवारका लािग अिनवायª łपमा गोĵारा भौचर तयार 
गन¥ गरेको 

▪ आÌदानीको ÿÂयेक ब§क भौचरमा "....िमितमा आÌदानी 
जनाइयो" भÆने छाप लगाएको 

▪ एक भÆदा बढी खाता हòने कायाªलयल ेखातागत łपमा 
अिभलेख लेजर राखेको 

▪ कोषको अवÖथामा ब§क दािखला र नगद मौºदातको जोड 
जÌमा िभडेको 

▪ कोषको मािसक ÿितवेदनहłको जÌमा र वािषªक िववरणको 
अंक िभडेको 

▪ गत बषªको नगद मौºदात यस आ.ब.मा ब§क दािखला गरेको 

▪ राजĵ खाताको ®ेÖताल ेदखेाएको  ब§क मौºदात र ब§क 
ÖटेटमÆेटल ेदेखाएको  खातागत रकम िभडेको 

१०. धरौटी तफª को परी±ण जाँचसचूी 

▪ धरौटी रकम आÌदानी खचª लेखेकोमा िनयमपवूªकको ÿकृया र 
पयाªĮ आधार ÿमाण संलµन गरेको 

▪ सदर Öयाहा गरेकोमा सो रकम राजĵमा आÌदानी बाँधेको 

▪ िनयमानसुार Ìयाद पगुेको धरौटी िफताª वा सदर Öयाहा गरी 
खाता बÆद गरेको 

▪ धरौटी िफताª गदाª िनिदªĶ ममªत संभार अबिध िबतेको र कर 
चĉुा /समायोजन पý िलएको  

▪ आ.व. को अÆÂयमा नाम नामेसी सिहतको Óयिĉगत धरौटीको 
िववरण तयार गåरको  

▪ Óयिĉगत नामनामेसी अनसुारको धरौटी खाता रकम र धरौटी 
बाँकìमा दखेाइएको मौºदात रकम िभडेको  

▪ धरौटी खाताले दखेाएको बाँकì रकम र ब§क ÖटेटमÆेट 

     



 
 

िस.नं. परी±ण गनुªपन¥ िवषय छ छैन 
वेłजुको िकिसम 

सैĥािÆतक 
असलु 
उपर 

अिनयिम
त 

अनसुारको बाँकì िभडेको 

▪ सावªजिनक िनमाªण र खåरदको लािग Óयवशायीबाट िलइएको 
ब§क µयारेÁटीको अिभलेख राखेको 

▪ िनमाªण Óयवशायी/आपिूतªकताªको Óयिĉगत धरौटी खाता 
राखेको 

 

  



 
 

अनुसचूी -२ 

िनयम (८) को उपिनयम (५) संग सÌबिÆधत 

बेłजुको तुलनाÂमक िववरणको ढाँचा 

सयूōदय नगरपािलका 

कायाªलय कोड न.ं …. 

आÆतåरक लखेापरी±ण र अिÆतम लेखापरी±णको बेłजुको तलुनाÂमक िववरण 
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अिÆतम लेखापरी±ण 
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भई लगत कĘा भएको 
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अनुसचूी -३ 

िनयम (९) को उपिनयम (१) संग सÌबिÆधत 

बेłज ुलगतको ढाँचा 

सयूōदय नगरपािलका 

कायाªलय कोड न.ं …. 

लखेापरी±ण ÿितवेदनमा औÐयाइएको बेłजुको लगत 
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बषªमा 

फयŐट Ł 
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सानुªपन¥ Ł. 
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