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सूयōदय नगर कायªपािलकाको बैठक संचालन सÌबÆधी कायªिविध - २०७४ 

१. ÿÖतावना: 
सयूōदय नगर कायªपािलका (कायªसÌपादन) िनयमावली २०७४ को िनयम १० को उपिनयम (७) बमोिजम सयूōदय नगर 
कायªपािलकाको बैठक सचंालनको लािग यो कायªिविध Öवीकृत गरी जारी गåरएको छ । 

२. पåरभाषा : 
िवषय वा ÿसङ्गले अकō अथª नलागेमा यस कायªिविधमा  
(क) "िनयमावली" भÆनाले नगरपािलकाको कायªसÌपादन िनयमावलीलाई सÌझनु पदªछ । 
(ख) "वडा अÅय±" भÆनाले नगरपािलकाको वडाÅय± सÌझन ुपदªछ । 
(ग) "सदÖय" भÆनाल ेनगरपािलकाको वडा सदÖय सÌझन ुपदªछ । 
(घ) "अÅय±" भÆनाले नगरपािलकाको बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉलाई सÌझनु पदªछ । 
(ङ) "नगरपािलका" भÆनाले सयूōदय नगरपािलकालाई सÌझन ुपदªछ । 
(च) "कायªपािलका" भÆनाले नगरपािलकाको कायªपािलका सÌझन ुपदªछ । 
(छ) "वडा सिमित" भÆनाले नगरपािलकाको वडा सिमित सÌझन ुपदªछ । 
(ज) "नगर ÿमुख" भÆनाले सयूōदय नगरपािलकाको नगर ÿमुखलाई सÌझन ुपदªछ । 
(झ) "उप-ÿमुख " भÆनाले नगरपािलकाको उप-ÿमखु सÌझन ुपदªछ । 

३. वडा सिमितको बैठक: 
३.१ वडा सिमितको बैठक कÌतीमा मिहनाको एक पटक बÖनेछ । तर मिहनामा दईु पटक भÆदा बढी बैठक बसेको भ°ा 

पाइने छैन ।  
३.२ वडा सिमितको बैठकको अÅय±ता वडाÅय±ल ेगन¥ छ र नीजको अनुपिÖथितमा बैठकमा उपिÖथत जķे सदÖयल े

वडा सिमितको बैठकको अÅय±ता गन¥छ । 
३.३ वडा सिमितको बैठक वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडा सिचवले बोलाउने छ । 

४. बैठक बÖने Öथान र समय : 
४.१ वडा सिमितको बैठक वडा सिमितको कायाªलयमा बÖनेछ । 
४.२ वडा सिमितको बैठकका लािग सचूना गदाª बैठक बÖने िमित, समय र Öथान खलुाई पठाउन ुपन¥छ । 
४.३ यसरी सचूना गदाª बैठक बÖने समय भÆदा तीन िदन अगावै उपलÊध गराउन ुपन¥छ । 

५. छलफलको िवषय : 
५.१ वडा सिमितको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गåरन ेिवषय ÖपĶ Łपले िकटान गरी बैठक बÖने िमित भÆदा 

सामाÆयतया: २४ घÁटा अगावै वडा सिचवले सबै सदÖयहŁलाई उपलÊध गराउन ुपन¥ छ । 

                                                           
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको । 
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको । 
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको । 
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५.२ वडा अÅय±को िनद¥शनमा वडा सिचवले वडा सिमितको बैठकको कायªøम िलिखत Łपमा तयार गन¥छ । ÿÖताव 
सÌबÆधी खाका अनसुचूी १  बमोिजम हòनेछ । 

 
६. उपिÖथित : 

६.१ बैठकमा उपिÖथत ÿÂयेक सदÖयले उपिÖथित पिुÖतकामा आÉनो नाम र बुिझने गरी दÖतखत गनुªपन¥ छ । 
६.२ वडा सिचवले वडा सिमितको बैठकमा सिचवको Łपमा उपिÖथित पुिÖतकामा उपिÖथित जनाई दÖतखत गनुªपन¥छ । 

 
 
७. बैठक स¼चालन ÿिøया : 

७.१ बैठकलाई सÓुयविÖथत बनाउने काम बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉको हòनेछ । 
७.२ अÅय±को आसनको सÌमान र आदर गनुª वडा सिमितका ÿÂयेक सदÖयको कतªÓय हòनछे । 
७.३ बैठकको छलफल िवषयसचूीका आधारमा बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉले तोके बमोिजम हòनेछ । 
७.४ बैठकको छलफलमा भाग िलने सदÖयले बोÐने पालो तथा बोÐन पाउने समयको अविध बैठकको अÅय±ता गन¥ 

Óयिĉले िनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ । 
७.५ एक जना सदÖयल ेबोिलरहकेो समयमा अकō कुनै सदÖयले बीचमा कुरा काट्न ुहòदँैन । 

 
८. िनणªय सÌबÆधी ÓयवÖथा : 

८.१ ÿÖताव मािथ बोÐने øम समाĮ भएपिछ बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉले सो ÿÖताव िनणªयको लािग ÿÖतुत गन¥छ । 
८.२ बैठकको िनणªय सामाÆयतया सवªसÌमितको आधारमा हòनछे । मत िवभाजन हòने अवÖथामा अÅय±ता गन¥ Óयिĉ 

सिहत तीन जना सदÖयको बहòमतल ेगरेको िनणªय बैठकको िनणªय मािननेछ । 
 
९. िनणªयको अिभलेख : 

९.१ वडा सिचवले बैठकमा भएको िनणªयलाई िनणªय पिुÖतकामा अिभलेख गरी उपिÖथत सदÖयलाई सही गराई रा´नु 
पन¥छ । 

९.२ बैठकबाट भएको कुनै िनणªयमा िच° नबु»ने सदÖयले िनणªय पिुÖतकामा छोटकरीमा आÉनो फरक मत जनाउन 
स³नेछ । 

१०. नगर कायªपािलकाको बैठक : 
१०.१ नगर कायªपािलकाको बैठक कÌतीमा मिहनाको एक पटक बÖनेछ । 
१०.२ नगर कायªपािलकाको बैठकको अÅय±ता ÿमुखले गन¥छ र िनजको अनपुिÖथितमा बैठकमा उपÿमखुले 

कायªपािलकाको बैठकको अÅय±ता गन¥छ । 
११. बैठक बÖने Öथान र समय : 

११.१ नगर कायªपािलकाको बैठक नगर कायªपािलकाको कायाªलयमा बÖने छ । 
११.२ नगर कायªपािलकाको बैठकका लािग सचूना गदाª बैठक बÖने िमित, समय र Öथान खलुाई पठाउनु पन¥ छ । 
११.३ यसरी सचूना गदाª बैठक बÖने समयभÆदा तीन िदन अगावै उपलÊध गराउन ुपन¥छ । 

 
१२. छलफलको िवषय : 
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१२.१ नगर कायªपािलकाको बैठक बोलाउँदा सो बैठकमा छलफल गåरने िवषय ÖपĶ Łपल े िकटान गरी बैठक बÖन े
िमितभÆदा सामाÆयतया २४ घÁटा अगावै  ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतल ेसबै सदÖयलाई उपलÊध गराउनु पन¥छ । 

१२.२ ÿमखुको िनद¥शनमा ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतले कायªपािलकाको बैठकको  कायªøम िलिखत Łपमा तयार 
गन¥छ । 

१२.३ बैठकमा छलफलमा पशे गन¥ ÿÖताव सÌबÆधी अÆय ÓयवÖथा कायªसÌपादन िनयमावलीमा तोिकएबमोिजम हòनेछ । 
ÿÖताव सÌबÆधी खाका अनसुचूी २  बमोिजम हòनेछ । 

१३. उपिÖथित : 
१३.१ बैठकमा उपिÖथत ÿÂयेक सदÖयले उपिÖथित पिुÖतकामा आÉनो नाम र बिुझने गरी दÖतखत गनुªपन¥ छ । 

१३.२ ÿमुख ÿशासकìय अिधकृतले  कायªपािलकाको बैठकमा सिचवको Łपमा उपिÖथित पिुÖतकामा उपिÖथित 
जनाई  दÖतखत गनुªपन¥छ । 

 
१४. बैठक स¼चालन ÿिøया : 

१४.१ बैठकलाई सÓुयविÖथत बनाउने काम बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉको हòनेछ । 
१४.२ अÅय±को आसनको सÌमान र आदर गनुª कायªपािलकाका ÿÂयेक सदÖयको कतªÓय हòनछे । 
१४.३ बैठकको छलफल िवषयसचूीका आधारमा बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉले तोके बमोिजम हòनेछ । 
१४.४ बैठकको छलफलमा भाग िलने सदÖयले बोÐने पालो तथा बोÐन पाउने समयको अविध बैठकको अÅय±ता गन¥ 

Óयिĉले िनधाªरण गरे बमोिजम हòनेछ । 
१४.५ एक जना सदÖयल ेबोिलरहेको समयमा अकō कुनै सदÖयले बीचमा कुरा काट्नु हòदँैन । 
१४.६ कायªपािलकाका सदÖयहŁ कायªपािलकाको बैठक शŁु हòन भÆदा दश िमनेट अगावै बैठक क±मा ÿवेश गåरस³न ु

पन¥ छ ।  
 

१५. िनणªय सÌबÆधी ÓयवÖथा : 
१५.१ ÿÖताव मािथ बोÐने øम समाĮ भएपिछ बैठकको अÅय±ता गन¥ Óयिĉले सो ÿÖताव िनणªयको लािग ÿÖततु गन¥छ 

। 
१५.२ बैठकको िनणªय सामाÆयतया सवªसÌमितको आधारमा हòनेछ । मत िवभाजन हòने अवÖथामा अÅय±ता गन¥ Óयिĉ 

सिहत बहòमत सदÖयको िनणªय बठैकको िनणªय मािननेछ । 
१५.३ बजेट, कायªøम, नीित तथा Öथानीय तहको िनयमावली बाहकेको िवषयमा १५.२ बमोिजम िनणªय हòन नसकेमा 

Óयिĉगत उ°रदाियÂव िनजमािथ रहने गरी नगर कायªपािलकाको ÿमुखले गरेको िनणªय अिÆतम हòनेछ । 
१५.४ बजेट तथा कायªøम तजुªमा ऐन, आिथªक ऐन वा अÆय िवधेयक सिमितको असहमती वा अशमªथताको 

कारणल ेबÆन नसकेमा कायªपािलकाको बैठकले तदथª सिमित गठन गरी सो कायª गनª वाधा अवरोध खÐुला 
गनª सिकनेछ, उĉ िवधेयकहŁ कायªपािलका माफª त सभामा पेश गनª सिकने छ । 

                                                           
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको । 
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको । 
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको । 
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको ।  
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा थप गǐरएको । 
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा थप गǐरएको । 
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१६. िनणªयको अिभलेख : 

१६.१ ÿमखु ÿशासकìय अिधकृतले बैठकमा भएको िनणªयलाई िनणªय पिुÖतकामा अिभलेख गरी उपिÖथत सदÖयलाई 
सही गराई रा´न ुपन¥छ । 

१६.२ बैठकबाट भएको कुनै िनणªयमा िच° नब»ुने सदÖयले िनणªय पिुÖतकामा छोटकरीमा आÉनो फरक मत जनाउन 
स³नेछ । 

 
१७. बाधा अड्काउ फुकाउने : 

१७.१ यस कायªिविध कायाªÆवयनमा कुनै बाधा अड्काउ परे नगरपािलकाको कायªपािलकाले िनणªय गरी फुकाउन स³नछे 
। 

 
१८. पåरमाजªन तथा ससंोधन : 

१८.१ कायªिविधलाई आवÔयकता अनसुार नगरपािलकाको कायªपािलकाले पåरमाजªन तथा संसोधन गनª स³नेछ । 

  

                                                           
 पǒहलो संशोधन २०७७ Ʈारा संशोधन गǐरएको । 
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अनसुचुी १ 

ÿÖतावको ढाँचा 

(बुँदा ५.२ सँग सÌबिÆधत) 

सूयōदय नगरपािलका 

.... वडा सिमितको कायाªलय, .......... 

इलाम िजÐला, १ नं ÿदशे, नेपाल । 

 

िवषय : ..................................................................................................... 

ÿÖताव पेश गनª वडाÅय±बाट Öवीकृित ÿाĮ िमित :  

१. िवषयको सिं±Į Óयहोरा : 

 

 

२. ÿाĮ परामशª तथा अÆय साÆदिभªक कुरा :  

 

 

 

 

३. ÿÖताव पेश गनुª पनाªको कारण र सÌबिÆधत शाखाको राय :  

 

 

 

 

४. िनणªय हòनपुन¥ Óयहोरा : 
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अनसुचुी २ 

ÿÖतावको ढाँचा 

(बुँदा १२.३ सँग सÌबिÆधत) 

सयूōदय नगरपािलका 

नगर कायªपािलकाको कायाªलय, िफ³कल 

इलाम िजÐला, १ नं ÿदशे, नेपाल । 

 

िवषय : ..................................................................................................... 

ÿÖताव पेश गनª ÿमुखबाट Öवीकृित ÿाĮ िमित : 

 

१. िवषयको सिं±Į Óयहोरा : 

 

 

२. ÿाĮ परामशª तथा अÆय साÆदिभªक कुरा :  

 

 

 

 

३. ÿÖताव पेश गनुª पनाªको कारण र सÌबिÆधत शाखाको राय :  

 

 

 

 

४. िनणªय हòनपुन¥ Óयहोरा : 

 

 


