
सूर्योदर्य नगरपालिकाको वृलि मागगलनदेशन इकाइ व्र्यवस्थापन तथा सञ्चािन कार्यगलवलि, २०८१ 

कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत: २०८१।१२।०१ 

प्रस्तावना: लवद्यार्थी, बेरोजगार र्वुा, वैदेलिक रोजगारबाट फलकय एका व्र्लि तर्था उनीहरुका पररवारिाई वलृि, 

रोजगारी, सीप तर्था जीवनपर्ायन्त लसकाइ, श्रि बजारको आवश्र्कता, वैर्लिक रुलि, खबुी र क्षिता अनसुार 

उनीहरुको वलृि लवकासको िालग लदगो, िर्ायलदत र व्र्वलस्र्थत रुपिा िागयलनदेलित गनय वलृि िागयलनदेिन, सूिना 

तर्था पराििय सेवा प्रदान गने उदे्दश्र्िे, 

सूर्ोदर् नगरपालिका, इिाििे सूर्ोदर् नगरपालिकाको आधारभूत तर्था िाध्र्लिक लिक्षा ऐन २०७६ को दफा 

५४ तथा स्थानीर्य सरकार सञ्चािन ऐन २०७४ को  पररच्छेद ३ को दफा ११ को उपदफा २ को खण्ड ‘ज' 

मा भएको व्र्यवस्था बमोलजम सूर्योदर्य नगरपालिका नगर कार्यगपालिकािे र्यो कार्यगलवलि बनाइ जारी गरकेो छ  

पररच्छेद-१ 

प्रारलभभक 

१. सलंिप्त नाम र प्रारभभ:  

(१) र्स कार्यलवलधको नाि “ सूर्ोदर् नगरपालिकाको वलृि िागयलनदेिन इकाइ सञ्िािन तर्था व्र्वस्र्थापन 

कार्यलवलध, २०८१” रहेको छ l 

(२) र्ो कार्यलवलध कार्यपालिकािे स्वीकृत गरपेलछ िाग ुहुनेछ l 

२. पररभाषा: लवषर् वा प्रसंगिे अको अर्थय निागेिा र्स कार्यलवलधिा:  

(१) “कार्यगलवलि” भन्नािे वलृि िागयलनदेिन इकाइ सञ्िािन तर्था व्र्वस्र्थापन कार्यलवलध, २०८१ िाई 

सम्झनु पछय  l 

(२) “मन्त्रािर्य” भन्नािे प्रदेि सरकार, सािालजक लवकास िन्रािर्, कोिी प्रदेि सम्झनु पछय  l 

(३) “नगरपालिका” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका, इिाि, कोिी प्रदेि सम्झन ुपछय  l 

(४) “नगर प्रमुख” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको प्रिखु सम्झन ुपछय  l 

(५) “उपप्रमुख” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको उप प्रिखु सम्झन ुपछय  l 

(६) “प्रमुख प्रशासकीर्य अलिकृत” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिकाको प्रिासकीर् प्रिखु सम्झन ुपछय  l  

(७) “वडा अध्र्यि” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका अन्तगयतको वडाको अध्र्क्ष सम्झनु पछय  l 

(८) “सचंािक सलमलत” भन्नािे र्स कार्यलवलधको पररच्छेद ४ को दफा ११ को उपदफा (१) बिोलजि 

गलित   सलिलतिाई सम्झनु पदयछ l 

(९) “स्थानीर्य सरकार” भन्नािे स्र्थानीर् तहहरुिाई सम्झन ुपदयछ l 

(१०) “रोजगार सेवा केन्त्र” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका अन्तगयत रहेको रोजगार सेवा केन्रिाई सम्झनु 

पदयछ l 

(११) “उद्यम लवकास शाखा” भन्नाि ेसूर्ोदर् नगरपालिका अन्तगयत रहेको उद्यि लवकास िाखािाई 

सम्झनु पदयछ l 

(१२) “उद्यम लवकास सहजकताग” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका अन्तगयत उद्यि लवकास िाखािा कार्यरत 

उद्यि लवकास सहजकतायिाई सम्झनु पदयछ l 

(१३) “केन्त्र” भन्नािे प्रदेि सरकार, सािालजक लवकास िन्रािर् कोिी प्रदेिद्वारा सञ्िािनिा ल्र्ाएको 

वलृि िागयलनदेिन सेवा केन्रिाई सम्झनु पछय  l 

(१४) “इकाइ” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका इिाि अन्तगयत रहेको वलृि िागयलनदेिन इकाइिाई सम्झन ु

पछय  l 

(१५) “पररर्योजना” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका अन्तगयत सञ्िािनिा रहेको वलृि िागयलनदेिन 

इकाइिाई सहर्ोग गने पररर्ोजनािाई सम्झन ुपछय  l 



(१६) “तालिम प्रदार्यक ससं्था” भन्नािे प्रालवलधक तर्था व्र्ावसालर्क तालिि सञ्िािन गने संस्र्थाहरुिाई 

सम्झनु  पछय  l 

(१७) “लवद्यािर्य” भन्नािे सूर्ोदर् नगरपालिका अन्तगयतको सािुदालर्क र संस्र्थागत लवद्यािर्िाई सम्झनु 

पछय  l 

(१८) “लवद्याथी” भन्नािे सािदुालर्क तर्था संस्र्थागत लवद्यािर्िा अध्र्नरत छार तर्था छारािाई सम्झन ु

पछय  l 

(१९) “रु्यवा” भन्नािे रालरिर् र्ुवा नीलत २०७२ िे पररभालषत गर ेअनुसार १६ देलख ४० वषय उिेर 

सिूहको व्र्लििाई सम्झनु पछय  l 

(२०) “कामदार” भन्नािे उद्योग तर्था व्र्वसार्को उत्पादन कार्य तर्था लनजी कार्यिा संिग्न व्र्लििाई 

सम्झनु पदयछ l 

(२१) “वृलि” भन्नािे आफ्नो ज्ञान, सीप र क्षिताको प्रर्ोग गरी कुनैपलन लनर्लित, आर्िूिक र 

जीवनर्ापन गनय सलकने पेसा वा व्र्वसार्िाई सम्झन ुपदयछ l 

(२२) “सहजकताग” भन्नािे वृलि िागयलनदेिन इकाइको िालग वलृि िागयलनदेिन सहजकताय भइ कािकाज 

गने व्र्लििाई सम्झनु पछय  l 

(२३) “वृलि मागगलनदेशन लशिक” भन्नािे सािदुालर्क तर्था संस्र्थागत लवद्यािर्िा कार्यरत लिक्षकिध्रे् 

तोलकएको तालिि प्राप्त लिक्षकिाई सम्झनु पदयछ l 

(२४) “डाटावेस प्रणािी” भन्नािे वलृि िागयलनदेिन इकाइको िालग प्रर्ोग गररएको अनिाइन प्रणािीिाई 

सम्झनु पछय  l 

पररच्छेद-२ 

वृलि मागगलनदेशन इकाइ व्र्यवस्थापन तथा सञ्चािन 

३. वृलि मागगलनदेशन इकाइको स्थापना: ग्रािीण तर्था िहरी के्षरका लवद्यार्थी र र्वुाहरूिाई वलृि 

लवकाससम्बन्धी गणुस्तरीर् एवं प्रभावकारी सूिना, िागयलनदेिन तर्था पराििय प्रदान गनयका िालग सूर्ोदर् 

नगरपालिकािा वलृि िागयलनदेिन इकाइ स्र्थापना गररनेछ l 

४. भौलतक पूवागिार एवं सामग्रीको व्र्यवस्था: वृलि िागयलनदेिन इकाइ सञ्िािनको िालग पालिकािे आवश्र्क 

भौलतक पूवायधार तर्था सािग्री अनुसूची - १ बिोलजि व्र्वस्र्थापन गनुय  पनेछ ।  

५. मानव सशंािनको व्र्यवस्था: 

(१) वलृि िागयलनदेिन इकाइ सञ्िािन गनय पालिकािे लिक्षा र्वुा तर्था खेिकुद िाखा, रोजगार सेवा केन्र र 

उद्यि लवकास िाखािा कार्यरत कियिारी िध्रे्वाट 1 जना सहजकताय तोलकनेछ l  

(२) वलृि िागयलनदेिन इकाइको िालग तोलकएको सहजकतायको सेवा सलुवधा सञ्िािक सलिलतको लनणयर् 

अनसुार हुनेछ l 

६. िमता अलभवृलि तालिमको व्र्यवस्था: इकाइिा कार्यरत कियिारीको क्षिता अलभवलृि गनय संिािक 

सलिलतको लसफाररसिा सूर्ोदर् नगरपालिकािे आफ्नै स्रोत अर्थवा अन्र् सरोकारवािाहरुको सिन्वर्िा 

उि तालिि सञ्िािन गनेछ l 

पररच्छेद -तीन 

इकाइबाट प्रदान गररने सेवा र लवलि  

७. इकाइबाट प्रदान गररने सेवाहरु: इकाइबाट िखु्र् रुपिा देहार्का सेवाहरु प्रदान गररनेछन l  

(१)  वृलि मागगलनदेशन/परामशग सेवा: 

(क) लवद्यार्थी/र्वुाहरुिाई वलृि, सीप, जीवनपर्यन्त लसकाइ तर्था सािान्र् लिक्षा र प्रालवलधक तर्था 

व्र्ावसालर्क लिक्षा तर्था तालििको वारेिा िागयलनदेिन/पराििय सेवा प्रदान गररनेछ l 



(ख) लवद्यािर्िा वलृि िागयलनदेिन कार्यक्रि प्रभावकारीताको िालग आवश्र्क िागयलनदेिन/पराििय 

सहर्ोग प्रदान गररनेछ l 

(ग) लवद्यार्थी/र्वुाहरूिाई लिक्षाको संसार र कािको संसारको वारिेा िागयलनदेिन/पराििय सेवा प्रदान 

गररनेछ l 

(२)  तालिम/अलभमुलखकरण सेवा :  

(क) स्र्थानीर् तहका कियिारीहरुिाई वलृि िागयलनदेिन सम्वन्धी तालिि तर्था अलभिखुीकरण 

सञ्िािन गररनेछ l  

(ख) अलभभावकहरूिाई उपिब्ध वलृि लवकल्पका अवसरहरू र उनीहरूका छोराछोरीहरूिाई वलृि 

छनौट र  र्सका फाइदाहरू बार ेअलभिखुीकरण सञ्िािन गररनेछ l 

(ग) लवद्यार्थी तर्था र्वुाहरुिाई व्र्लिगत बार्ोडाटा िेखन, अन्तरवाताय तर्था सञ्िार र सीपसम्बन्धी 

तालिि प्रदान गररनेछ l  

(३) रोजगारी सभबन्त्िी सेवा: 

(क) लवलभन्न उद्योग, सङघ, संगिन, पररर्ोजन, तालिि प्रदार्क संस्र्था िगार्त सािालजक लवकास 

िन्रािर् कोिी प्रदेिको सहकार्यिा स्र्थानीर् स्तरिा रोजगार िेिाहरू आर्ोजना गररनेछ l 

(ख) रोजगारीको खोजीिा रहेका लिलक्षत तर्था सीपर्ुि र्ुवा र रोजगार लदने रोजगारदाताहरु बीि 

सिन्वर् गरी रोजगारीको िालग सहजीकरण गररनेछ l 

८. इकाइवाट सेवा प्रवाह लवलि: केन्रद्वारा प्रदान गररने सेवा प्रभावकारी र उपिलव्धििुक बनाउन देहार्को लवलध 

प्रर्ोग गररनेछ l  

(क) अलडर्ो तर्था लभलडर्ो लवलधको प्रर्ोग गरेर l 

(ख) अन्तरलक्रर्ात्िक लसकाई लवलध प्रर्ोग गररे l  

(ग) व्र्लिगत तर्था सािलुहक पराििय लवलध प्रर्ोग गररे l 

पररच्छेद–चार 

सञ्चािक सलमलत गठन सभबन्त्िी व्र्यवस्था 

९. सञ्चािक सलमलतको गठन प्रलिर्या:  

(१) इकाइको कार्ायन्वर्न तर्था व्र्वस्र्थापन गनयको िालग एउटा सञ्िािक सलिलत रहनेछ र सलिलतको गिन 

देहार् बिोलजि हुनेछ l  

(क)  नगर प्रिखु, सूर्ोदर् नगरपालिका       :अध्र्क्ष 

(ख)  प्रिखु प्रिासकीर् अलधकृत, सूर्ोदर् नगरपालिका     :सदस्र् 

(ग)  प्रिखु, लिक्षा, र्वुा तर्था खेिकुद िाखा, सूर्ोदर् नगरपालिका   

 :सदस्र्  

(घ)  रोजगार संर्ोजक, रोजगार सेवा केन्र, सूर्ोदर् नगरपालिका    :सदस्र्  

(ङ)  उद्यि लवकास सहजकताय, उद्यि लवकास िाखा, सूर्ोदर् नगरपालिका   :सदस्र् सलिव 

(२) उपदफा (१) बिोलजि गलित संिािक सलिलतको बैिक सम्बन्धी कार्यलवलध सलिलत आफैिे लनधायरण गर े

बिोलजि हुनेछ l बैिकिा २५ प्रलतित सदस्र् आिन्रण गनय सलकनेछ l 

(३) उपदफा (१) बिोलजि गलित सञ्िािक सलिलतको बैिक आवश्र्कता अनुसार बस्नेछ र बैिक भिा 

पालिकाको  प्रिलित लनर्ि बिोलजि हुनेछ l 

पररच्छेद–पााँच 

सलमलत, सहजकताग र अन्त्र्य शाखाहरुको काम, कतगव्र्य र अलिकार 



१०. सञ्चािक सलमलतको काम, कतगव्र्य र अलिकार: 

र्स कार्यलवलधिा अन्र्र उल्िेलखत काि, कतयव्र् र अलधकारका अलतररि सञ्िािक सलिलतको काि, 

कतयव्र् र अलधकार देहार् बिोलजि हुनेछ: 

(१) इकाइिे प्रवाह गरकेो सेवाहरुको अनगुिन तर्था िूल्र्ांङ्कन र सलिक्षा गरी गणुस्तर अलभवलृि गने 

सम्बन्धिा आवश्र्क सुझाव र पषृ्ठपोषण लदने l 

(२) इकाइिा काि गने कियिारीको क्षिता अलभवलृिको िालग तालिििा पिाउने l 

(३) वलृि िागयलनदेिन तर्था रोजगार िेिाको िालग सरोकारवािाहरुसगँ आवश्र्क सिन्वर् र सहकार्य गने l 

(४) इकाइद्वारा प्रदान गररने सेवाको गणुस्तरका िालग सम्बलन्धत सरोकारवािाहरुसगँ सिन्वर् र सहकार्य 

गने l 

११. सहजकतागको काम कतगव्र्य र अलिकार: 

 सहजकतायको काि, कतयव्र् र अलधकार देहार्विोलजिको हुनेछ : 

(१) लवद्यार्थी/र्वुाहरुिाई सािूलहक र व्र्लिगत रुपिा वलृि िागयलनदेिन तर्था पराििय सेवा प्रदान गने l 

(२) वलृि िागयलनदेिन कार्यक्रि सञ्िािन भएका लवद्यािर्हरुसगँ सिन्वर् गने l 

(३) प्रदेि सरकार अन्तगयत स्र्थापना भएको वलृि िागयलनदेिन सेवा केन्रसगँ सिन्वर् गने l  

(४) सेवाग्राहीहरुको तथर्ांङ्क सूिनाहरु संङ्किन गरी डाटाबेसिा अद्यावलधक गने l 

(५) सेवा प्रदान गने कक्षिाई व्र्वलस्र्थत गररे रख्ने l 

(६) आवश्र्क वलृि िागयलनदेिन सम्बलन्ध सािाग्रीहरु सरुलक्षत सार्थ लििाएर राख्ने l 

(७) लवद्यािर्िा वलृि िागयलनदेिन कार्यक्रिको सञ्िािनकोिालग सिन्वर् तर्था सहर्ोग गने l  

(८) उद्योग संघ/संङ्गिन, र्वुा क्िब, सिदुर्िा आधाररत संस्र्था िगार्त अन्र् सरोकारवािा 

लनकार्हरुसगँ सिन्वर् गने l  

(९) इकाइसगँ सम्बलन्धत सम्पूणय लबषर्को गोपलनर्ता कार्ि राख्ने l 

१२. रोजगार सेवा केन्त्र र उद्यम लवकास शाखाको काम, कतगव्र्य र अलिकार: 

रोजगार सेवा केन्र र उद्यि लवकास िाखाको काि, कतयव्र् र अलधकार देहार्विोलजिको हुनेछ: 

(१) वलृि िागयलनदेिन/पराििय सेवािा रू्वाहरुको पहुिँ अलभवलृिको िालग इकाइिाई सहर्ोग गने l  

(२) वेरोजगार तर्था रोजगारीको खोजीिा रहेका रू्वाको आवश्र्क तथर्ांङ्ककीकरण र पराििय 

सहजीकरणको िालग सहर्ोग गने l 

(३) इकाइबाट प्रवाह गररने सेवाहरुको वारिेा स्र्थानीर् स्तरिा प्रिार प्रसारको िालग सहर्ोग गने l 

(४) उद्योग संघ/संङ्गिन, र्वुा क्िब, सिदुर्िा आधाररत संस्र्था िगार्त अन्र् सरोकारवािा 

लनकार्हरुसगँ सिन्वर् गने l  

(५)  प्रदेि सरकार अन्तगयत स्र्थापना भएको वलृि िागयलनदेिन सेवा केन्रसगँ सिन्वर् गने l 

१३. लवद्यािर्य र वृलि मागगलनदेशन लशिकको काम, कतगव्र्य र अलिकार: 

(१)  लवद्यािर्िा वलृि िागयलनदेिन कार्यक्रि सञ्िािनका िालग सिन्वर् गने l 

(२)  लवद्यािर्िा लनर्लित रुपिा वलृि िागयलनदेिन कार्यक्रि संिािन गने l  

(३)  लिक्षक र लवद्यार्थीहरुिाइ प्रालवलधक तर्था व्र्ावसालर्क लिक्षा, कािको संसारको वारिेा सूिना तर्था 

जानकारीकोिालग इकाइसगँ सिन्वर् गने l   

(४)  वलृि िागयलनदेिन/पराििय सेवािा लवद्यार्थी/रू्वाहरुको पहुिँ अलभवलृिको िालग इकाइिाई सहर्ोग गने l 

(५)  इकाइबाट प्रवाह गररने सेवाहरुको वारिेा स्र्थानीर् स्तरिा प्रिार प्रसारको िालग सहर्ोग गने l 

पररच्छेद - ६ 

अनुगमन, सुपररवेिण तथा प्रलतवेदन सभवन्त्िी व्र्यवस्था 



१४.  इकाइको अनुगमन तथा सुपररवेिण: इकाइबाट प्रवाह गने सेवाहरुको गणुस्तरीर्ता र प्रभावकाररताको 

िालग सिर् सिर्िा सञ्िािक सलिलतबाट अनगुिन गरी आवश्र्क सल्िाह सझुाव एवं पषृ्ठपोषण लदन सक्नेछ l 

१५. प्रलतवेदन सभबन्त्िमा: इकाइको सहजकतायिे वालषयक रुपिा प्रदान गररएका सेवाको लवस्ततृ लववरण 

सलहतको प्रगलत प्रलतवेदन अनुसूची -२ अनसुार तर्ार गरी सञ्िािक सलिलत सिक्ष पेि गनुय  पनेछ l  

पररच्छेद - ७ 

लवलवि 

१६. आगन्त्तुकिाई अविोकनका िालग प्रवेश गनग लदने व्र्यवस्था: 

(१) इकाइको अविोकन गनय िाहने अनसुन्धानकताय, परकार, लवदेिी नागररक िगार्त अन्र् आगन्तकु 

वगयिाई तोलकएको सिर् लभर केन्रको अबिोकन तर्था अध्र्र्न गनय लदइनेछ l  

(२) उपदफा (१) विोलजि अविोकन तर्था अध्र्र्न गनय आउने आगन्तकुहरुको अलभिेख अनुसूची -३ िा 

लदएको निूना फाराि अनसुार राख्नु पनेछ l  

१७. मागगलनदेशन तथा परामशग लिएका व्र्यलिहरुको अलभिेख राख्ने: 

(१) लवद्यार्थी, र्वुावगय तर्था अलभभावकहरुिे कार्ायिर् सिर्लभर इकाइिा आएर वलृि, उच्ि लिक्षा, रोजगारी 

तर्था बैदेलिक जानकारी सम्वन्धी पराििय लिन सलकनेछ l र्सका िालग सहजकतायिे व्र्लिगत वा 

सािूलहक रुपिा िागयलनदेिन तर्था पराििय सेवा लदनेछ l 

(२) उपदफा (१) बिोलजि िागयलनदेिन तर्था पराििय सेवा लिएका लवद्यार्थी, र्ुवा, अलभभावकहरुको 

अलभिेख अनुसूची -४ िा लदएको फाराि अनसुार राख्नु पनेछ l 

(३) सहजकतायिे अलभिेख प्रर्ोजनको िालग सिूह अनसुार प्रत्रे्कको छुट्टाछुटै्ट फाइि खडा गनुय  पनेछ l  

१८. लजन्त्सी सामान स्वीकार गनग सक्ने: 

नेपाििा कार्यरत रालरिर् तर्था अन्तरालरिर् गैर सरकारी संस्र्थाहरुिे इकाइको संरक्षण तर्था सम्वधयनको 

िालग आवश्र्क नगदवाहेक अन्र् लजन्सी सािग्रीहरु प्रदान गनय िाहेिा प्रिलित काननु बिोलजिको प्रलक्रर्ा 

पूरा गरी सूर्ोदर् नगरपालिकाको सहिलतिा सञ्िािक सलिलतिे लनणयर् गरी उि सािाग्रीहरु स्वीकार गनय 

सक्नेछ l 

१९.  इकाइको दीगोपन: इकाइको दीगोपनाको लनलम्त संघ, प्रदेि र अन्र् सरोकारवािाहरुबीि सिन्वर् र 

सहकार्य गनय सलकनेछ l 

२०.  समन्त्वर्य एवं सहकार्यग: इकाइद्वारा प्रदान गररने सेवा र्थप प्रभावकारी र उपिलव्धिूिक बनाउन देहार्का 

सम्बलन्धत सरोकारवािाहरुसगँ सिन्वर् तर्था सहकार्य गनय सलकनेछ l 

(१)  प्रालवलिक लशिािर्य: इकाइि ेदेहार्को कािको िालग प्रालवलधक लिक्षािर्सगँ सिन्वर् र सहकार्य 

गनेछ l  

(क) सम्बलन्धत प्रालवलधक लिक्षािर्िे सञ्िािन गने लवलभन्न पेिागत लवषर्हरु र भनाय हुने 

लवद्यार्थीहरुको संङ्ख्र्ा तथर्ाङँकको िालग सिन्वर् गनेछ l   

(ख) लवद्यार्थी/र्वुाहरुिाई वलृि िागयलनदेिन/पराििय, वलृि पर्थ, कािको संसार, लिक्षा प्रणािीसम्बन्धी 

सेवा प्रवाहको िालग सिन्वर् तर्था सहकार्य गनेछ l 

(२) उद्योग सङ्ंघ/सङ्ंगठन: इकाइिे देहार्को कािको िालग उद्योग सङ्ंघ/सङ्ंगठनसगँ सिन्वर् र 

सहकार्य गनेछ l  

(क) श्रि बजारसगँ सम्बलन्धत सूिना तर्था तथर्ाङँककोिागी सिन्वर् गररनेछ l 

(ख) उद्योग व्र्ावसार्हरुिा कार्यरत कियिारीहरुिाई वलृि पराििय र बेरोजगार र्वुाहरुिाई कािको 

संसार र रोजगारी सम्बन्धी सेवा प्रवाहको िालग सिन्वर् तर्था सहकार्य गररनेछ l 



(३) सामुदालर्यक लसका केन्त्र: सिदुार्का र्वुाहरुिाई वलृि िागयलनदेिन/पराििय र प्रालवलधक तर्था 

व्र्ावसालर्क लिक्षा तर्था तालिि, लिक्षाको संसार, कािको संसार र रोजगारी सम्बन्धी सेवा प्रवाहको 

िालग सिन्वर् तर्था सहकार्य गररनेछ l 

(४) गैर सरकारी ससं्था/महासङ्ंघ: इकाइिे देहार्को कािको िालग गैर सरकारी ससं्था/महासङ्ंघसगँ 

सिन्वर् र सहकार्य गनेछ l  

(क) गैर सरकारी संस्र्थाहरुिे सञ्िािन गरररहेका लवलभन्न लक्रर्ाकिापहरु र संिग्न सिहुहरुको 

तथर्ांङ्कको िालग सिन्वर् गररनेछ l  

(ख) संिग्न सिूह तर्था र्वुाहरुिाई प्रालवलधक तर्था व्र्ावसालर्क लिक्षा तर्था तालिि र वलृि िागयलनदेिन/ 

पराििय, लिक्षाको संसार कािको संसारसम्बन्धी सेवा प्रवाको िालग सिन्वर् तर्था सहकार्य गररनेछ l  

(५) आप्रवासी स्रोत केन्त्र: लवदेि जाने र लवदेिबाट फकेका र्वुाहरुिाई वलृि पराििय, सीप तर्था 

उद्यिलििता लवकास तालिि र रोजगारीसम्बन्धी सेवा प्रवाहको िालग सिन्वर् तर्था सहकार्य गररनेछ l 

२१. सेवा शुल्क सभबन्त्िी व्र्यवस्था: इकाइिे सेवा उपिब्ध गराए वापत सेवाग्राहीहरुवाट कुनै िलु्क लिन पाइने 

छैन l 

२२. बािा अड्काउ फुकाउ: र्स कार्यलवलधको कार्यन्वर्निा कुनै बाधा अड्काउ आइपरेिा ऐन, लनर्ि तर्था 

प्रिलित काननुको लवपररत नहुने गरी सूर्ोदर् नगरपालिकािे त्र्स्तो बाधा अड्काउ फुकाउन सक्नेछ l  

२३. सशंोिन, खारजेी तथा बचाऊ: 

र्स कार्यलवलधिाई आवश्र्क संिोधन तर्था खारजेी गने अलधकार सूर्ोदर् नगरपालिकािाई रहेकोछ l 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



अनुसूची -१ 

वृलि मागगलनदेशन तथा परामशग इकाइको िालग आवश्र्यक सामाग्रीहरुको लववरण 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

लस.न. लववरण सखं्र्या 

१ कार्ायिर् कोिा  १ 

२ स्टेिनरी सािाग्रीहरु आवश्र्कता अनसुार 

३ टेबि १ 

४ कुसी १ 

५ लकताब राख्ने दराज १ 

६ प्रोजेक्टर  १ 

७ इन्टरनेट १ 

८ सूिना लिक्षा र संिार (IEC) 

सािाग्रीहरु 

आवश्र्कता अनसुार 

९ वलृि सम्बन्धी बकुिेट आवश्र्कता अनसुार 

१० न्र्जु बिुेलटन आवश्र्कता अनसुार 

११ प्िालस्टक कुसी ३० 

१२ लट.भी./ स्िाटय एि.ई.डी. १ 

१३ कम्प्र्ुटर १ 

१४ वलृि िागयलनदेिन सम्बलन्ध सािग्री आवश्र्कता अनसुार 

१५ अन्र् सािग्री  आवश्र्कता अनसुार 

   



अनुसूची -२ 

वृलि मागगलनदेशन इकाइको मालसक/वालषगक प्रगलत प्रलतवेदन फारामको नमूना 

आ.व.................`    अवलध...................................देलख .......................................सम्ि 

पालिकाको नाि:................................................................................... प्रदेि.....................................लजल्िा................................................. 

१) सिलिगत तथर्ाङ्ंकीर् लववरण: 

 

सेवाग्राही

को प्रकार 

साि

र 

लनरि

र 

आिारभू

त लशिा 

उिीणग 

एसइ

इ 

उलत

णग 

माध्र्यलम

क लशिा 

उिीणग  

उच्च 

लशिा 

उिी

णग 

दलि

त 

जनजा

लत 

मिे

सी 

ब्राह्मण/िे

री 

अ

न्त्र्य 

वृलि 

मागगलनदेशन/पराम

शग सेवा 

तालिम तथा 

अलभमुखीकर

ण सेवा 

रोजगा

री 

सभब

न्त्िी 

सेवा 

कैलफर्य

त 

लवद्यार्थी                

र्वुा                

अलभभावक                

बैदेलिक 

रोजगारबाट 

फकेका  

   

 

           

लवदेि जान 

िागेका 
   

 
           

अन्र्                

२) र्स अबलधको िखु्र् लसकाइ: 

३) िखु्र् िनुौलतहरु: 

४) सल्िाह सझुावहरु: 

तर्यार गने              प्रमालणत गने 

नाम:               नाम: 

पद:                पद: 

दस्तखत:               दस्तखत:  

लमलत:               लमलत: 



अनुसूची -३ 

वृलि मागगलनदेशन तथा परामशग इकाइ अविोकन/भ्रमण गनग आएका आगन्त्तुकहरुको लववरण अलभिेखीकरण फारामको नमुना 

 

आ.व.................`     अवधी...............................देलख ..............................सम्ि 

पालिकाको नाि:...........................................................................प्रदेि..................................लजल्िा....................................... 

 

लस.नं

. 
लमलत आगन्त्तुकको नाम पद 

ससं्थाको नाम/ 

सभपकग  न. 
ठेगाना 

अविोकनको 

उ4]श्र्य 

अविोकनकतागको सल्िाह 

सुझाव 
ह्सस्तािर 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         



 

अनुसूची -४ 

वृलि मागगलनदेशन तथा परामशग इकाइबाट सेवा लिएका सेवाग्राहीहरुको अलभिेखीकरण फारामको नमूना 

 

आ.व.................` अवधी.....................................देलख .................................सम्ि 

पालिकाको नाि:......................................................प्रदेि.....................................लजल्िा...........................................  

 

लस.नं

. 

 लमलत सेवाग्राहीको नाम ठेगा

ना 

उमेर शैलिक र्योग्र्यता सहजकतागिे प्रदान गरकेो सेवा सेवाग्राहीको सुझाव 

        

        

        

        

        

        

        

 

 


